KOZSZOLGALLAS sorszam: 103793

Intézményi iktatdszam: K/4693-8/2025

ALLASPALYAZAT

Gyali Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi Iroda

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandoé feladatok): hagyatéki ligyek intézése; zajkibocsatasi hatarérték
megallapitassal kapcsolatos feladatok ellatdsa; miikodési engedélyek kiadasa, moédositasa,
torlése, visszavondsa; bejelentett Tlzletek nyilvantartasba vétele, modositasa, torlése;
telepengedélyezési eljaras lefolytatasa, engedély kiadasa/bejelentés nyilvantartdsba vétele,
torlése, modositasa; szallashely-szolgaltatasi tevékenység bejelentés nyilvantartasba vétele,
modositasa, torlése; rendezvénytartdsi engedélyezési eljaras lefolytatdsa, engedélyezése,
nyilvantartasba vétele, modositasa, torlése; kozteriileti értékesités keretében a kereskeddk
nyilvantartasba vétele, mddositasa, torlése; nyilvantartdsok vezetése; a fenti feladatokkal
Osszefiiggd adminisztracio elvégzése; ligyiratok kezelése; a feladatkorbe tartozd dontések
kiadmdanyozasra valo el6készitése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gyal

A munkavégzés pontos helye: Gyali Polgarmesteri Hivatal
2360 Gyal, Kérosi at 112-114.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.gyal.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Juttatasok: a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6lé CXCIX. torvény; Gyal Varos
Onkormanyzatanak rendeletei: az egységes szerkezetii 19/2010.(XI1.22.); a 15/2024. (X1.28.); ill.
Gyal Varos Jegyz6jének 15/2020. sz. utasitasa alapjan. A prébaid6 6 hénap.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, a 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletének 14. pontja
alapjan.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintii szamitogépes ismeret (office programok);

- A kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. tv. (Kttv.) 84.-85. §-a
alapjan ne alljon fenn 6sszeférhetetlenség.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku végzettség.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- hasonld szaktertileten vagy onkormanyzati hat6sagi iligyintézés soran
szerzett gyakorlat,

- pszichés terhelhetdség,
- kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga megléte.

- fels6foka  kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, bdlcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, jogi szakképzettség; vagy felsGoktatdsban szerzett szakképzettség
és informatikai, tigyviteli, kozgazd-i, kozszolg-i, jogi szakképesités, vagy kormanyablak iii.
végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
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- Kommunikéci6 (ligyfélszolgalati)

- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.27. 23:55

Palyazat benyudjtdsanak mddja: A palyazatokat elektronikus uton Horvath Annamaria
humanpolitikai ligyintéz6 részére, a horvath.annamaria@gyal.hu e-mailen keresztiil bekiildve
varjuk ,JIGAZGATASI UGYINTEZO” hivatkozassal. A palyazati Kiirassal kapcsolatosan tovabbi
informaciét Berta-T6th Beata, az Igazgatasi Iroda vezet6je nytjt a 29/540-950-es telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az elbiral6 a palyazatok megtekintése utan dont a palyazok
meghallgatasardl. A palyazok az eredményrdl az elbiralast kovetGen értesitést kapnak. A palyazat
benyujtasanak tényét és annak tartalmat az adatvédelmi el6irasoknak megfeleléen kezeljik. A
munkaltatd a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.30. 23:55

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.gyal.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.05.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.21.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel
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