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ALLASPALYAZAT
Gyali Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Adé Iroda
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoiigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az 6nkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartozo
adoigazgatasi feladatok ellatasa. Gyal Varos Onkormanyzata illetékességi teriiletén megéllapitott
helyi ipariizési ado, épitményad6, mulasztdsi birsag, késedelmi pdtlék, a helyi ipar(izési
addbevallasok feldolgozasa, feliilvizsgalata, az adobevallads beadasara iranyuld felszélitasok és a
fizetési felhivasok kibocsatasa addalanyok részére torténd kikiildése, az adodhelyesbitések
atvezetése, tulfizetések visszautaldsa, adoszamlak egyeztetése és kikiildése, adoigazgazolasok
kiadasa. Kozremiikodés a negyedéves és éves zaras elkészitésében az ASP ad6 szakrendszerben.
Az adbéhatésag hataskorébe tartozd addellendrzés és jogkovetési vizsgalatok lefolytatdsa. A
munkakorhoz kapcsolédé ligyfélfogadassal dsszefliggd feladatok ellatasa.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3652 Ado- és illetékhivatali ligyintéz6

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki
Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gyal

A munkavégzés pontos helye: Gyali Polgarmesteri Hivatal
2360 Gyal, K6rosi at 112-114.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.gyal.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Juttatasok: a kozszolgalati tisztvisel6krél szl 2011. évi CXCIX. torvény; Gyal
OK rendeletei: az egységes szerkezet(i 19/2010.(XIL22); és a 2/2024.(1.30); ill. Gyal Varos
Jegyz6jének 15/2020. sz. utasitasa alapjan. Probaidé: 6 honap.

Feltételek, E1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi végzettség és mérlegképes konyvel6i képzettség vallalkozasi
szakirdny

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintli szamitégépes ismeret (office programok);
- J6 szbbeli és irasbeli kommunikacids készség;

- Pontossag;

- Titoktartasi fegyelmezettség;

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskolai szintl végzettség és fels6fokil pénzigyi-szamviteli
szakképesités

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, Kozgazdasagi szakképzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, kozszolgalati szakképzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasban, helyi addztatasban szerzett szakmai tapasztalat, kiillonos
tekintettel az ad6ellendrzésben szerzett tapasztalatra;

- ASP Adészakrendszer hasznalatanak ismerete;

- Kozigazgatasi alap- és/vagy szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
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- Kommunikéci6 (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.28. 00:00

Palyazat benyudjtasanak moddja: A palyazatokat elektronikus dton dr. Nagy Péter jegyz6i
jogkorben eljar6 aljegyzé részére, a gyalph@gyal.hu e-mailen keresztiil bekiildve varjuk
LADOUGYINTEZO” hivatkozassal. Tovabbi informaciét nydjt Mitku-Orosz Krisztina Pénziigyi és
Adoé Iroda irodavezet6 a 29/540-946-es telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak maddja: Az elbiral6 a palyazatok megtekintése utdn dont a palyazok
meghallgatasarol. A palyazok az eredményrdl az elbiralast kovet6en értesitést kapnak. A palyazat
benyujtasanak tényét és annak tartalmat az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen kezeljiik.
Munkaltato a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.29. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gyal.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.12.01.
Publikalas tervezett idéopontja: 2024.11.04.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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