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ALLASPALYAZAT
Gyali Polgarmesteri Hivatal
Polgarmesteri Kabinet

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
kabineti referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Polgarmester és a Polgarmesteri Kabinet napi
munkajanak segitése.

Szervezi a polgarmester, alpolgarmester 6nkormanyzati, kulturalis és egyéb, a varost érintd
programjait.

Kapcsolattartas helyi intézményekkel, civil szervezetekkel, testvérvarosokkal.
Gyal varos Facebook, Instagram oldalanak kezelése.

Szervezi a polgdrmester online fogaddorajat, sziikség szerint kozremi(ikodik az ott felvet6dott
problémak megoldasaban.

Kozremiikodik a szakmai és lakossagi forumok, kozmeghallgatas szervezésében.

Onkormanyzati projektek nyomon kovetése, azok koordinaldsa. A projektekrél, valamint az
Onkorményzatot, valamint a Hivatalt érinté hirekrél, informéaciokrél beszamoldk, tajékoztatok
készitése és az altala kivalasztott és legmegfelel6bbnek i{télt kommunikacids csatornan torténd
kozzététele.

Gyali Elet Program nyomon kévetése, koordinalasa.

Marketing eszkozokkel segiti Gyal varosardl alkotott kép folyamatos, pozitiv iranyu javitasat.
Protokoll feladatok ismerete, azok ellatasa.

Prezentaciok készitése a polgarmester munkajanak segitése érdekében.

El6késziti, segiti az Onkormanyzat tarsadalmi kapcsolatainak kialakitdsaval és fenntartasaval
Osszefliggd feladatok ellatasat.

Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas oOnkormanyzatokkal valé
kapcsolatok és egylittmiikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat.

Részt vesz a varosi események, rendezvények tervezésével és el6készitésével kapcsolatos
feladatok ellatdsaban, koordindlja azok szervezését.

Ajogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra
- a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény;

- Gyal Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 19/2010. (XI1.22.) énkormanyzati rendelete a
Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak munkaid6 és tigyfélfogadasi rendjérol

- Gyal Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2/2024. (1.30.) szamu rendelete a Gyali
Polgarmesteri  Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k  2024. évi illetményének
megallapitasarol szo6l6 szabalyozok rendelkezései az iranyadok.
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Bérezés a fentiek alapjan megegyezés szerint.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: kommunikacio

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kommunikacid, PR
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gyal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat benyujtisanak maddja:

- Postai dton a Gyali Polgdrmesteri Hivatal cimére (2360 Gyal, K6érosi ut 112-114.),
- Elektronikus uton a gyalph@gyal.hu email cimre,

- Személyesen: Gyali Polgdrmesteri Hivatal I. emelet 117. iroda

Prébaid6: 6 honap

A palyazati kifrassal kapcs. tovabbi informaciét nyudjtanak: -Papai Mihaly polgadrmester 29/540-
936, -Nagy J6zsef Elek alpolgarmester 29/540-934, -Rozgonyi Erik cimzetes f6jegyz6 29/540-933

A palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Kommunikacié és/vagy médiatudomany

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kommunikacié és/vagy médiatudomanyon szerzett fels6foki, valamint
egyéb fels6foku szakiranyu végzettség

- Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

- Onallésag, precizitas, megbizhatdsag, felelésségtudat, terhelhetdség,
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- Magas szintli szobeli és irasbeli kifejez6készség, kivald helyesiras,
- Csapatmunkara val6 alkalmassag, egytittmiikodés,

- Kreativitas és proaktivitas.

Elvart nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):

- angol, B2 (k6zépfok), Komplex vizsga (C)

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

- Az azonos teriileten (kommunikacio6) szerzett szakmai tapasztalat (1-3 év).

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

motivaciés levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.02. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: Az elbiral6 a palyazatok megtekintése utdn dont a palyazok
meghallgatdsardl. A palyazok az eredményrdl az elbiralast kovet6en értesitést kapnak. A palyazat
benyujtasanak tényét és annak tartalmat az adatvédelmi el6irdsoknak megfelel6en kezeljiik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.06.03. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gyal.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.06.04.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.05.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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