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Nyomtatvany A kérelem benytjtasara formanyomtatvany all rendelkezésre, amely a Gyali Polgarmesteri
Hivatalban igényelhet6 személyesen, vagy let6lthetd az alabbi linkeken:

Bejelentés ipari tevékenység folytatasarol
Bejelentés kereskedelmi tevékenység folytatasardl
Bejelentés iizlet megsziinésérdl

Bejelentés iizlet nyitvatartds modositasardl
Telepengedély iranti kérelem

A Polgarmesteri Hivatal felé a nyomtatvany benyujtasa személyesen, postai uton vagy elektronikus
formaban cégkapun keresztiil e-papiron (https://epapir.gov.hu/) is megtehets.

Ugymenet leirasa: Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység a jegyzO altal tortént nyilvantartasba vétel
hianydban nem kezdhet6 meg. A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 6. szdmu melléklete tartalmazza a bejelentés alapjan
forgalmazhat6 termékkoroket.

A kérelemhez csatolni kell:

- nem a kérelmezd tulajdonaban 1évé tizlet esetében az iizlet hasznalatanak jogcimére vonatkozo
igazolo okirat (a tulajdoni lap kivételével);

- haszonélvezet esetében — ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvez6 a kereskedelmi tevékenység
folytatasat bejelentd — a haszonélvezd hozzajarulasat igazold okirat;

- k6z0s tulajdonban 4ll6 iizlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kozossége a kereskedelmi
tevékenységet bejelentd, a tulajdonostarsak hozzajaruldsat igazold okirat.

A kereskeddnek csatolnia kell a kereskedelmi tevékenység végzésére jogositd igazold okiratokat,
tovabba ha a tevékenység gyakorlasat jogszabaly mas hatosagi engedélyhez is koti, az engedélyeket.
Az lizletben kotelezden eldirt vasarlok konyvét — tekintettel arra, hogy a bejelentésben annak adatait
rogziteni kell és a vasarlok konyvét hitelesitjiik - a kereskedd feltétleniil hozza magaval.

A jogszabaly altal el6irt adattartalommal vezetett nyilvantartast a hivatal honlapjan, valamint az
orszagos nyilvantartast vezetd Zala Megyei Kormanyhivatal honlapjan kdtelezéen kdzz¢€ kell tenni.

Adatvaltozast (pl. kereskedd neve, székhelye), illetve a tevékenység megsziintetését (az engedély,
igazolas leadasaval egyiitt) irodanknak haladéktalanul be kell jelenteni.

Az lizlet nyitva tartasi idejének valtozasat — az azt megel6z6 nyolc napon, vasarnapokat érintden
tizendt napon beliil — kell a kereskedének bejelentenie.

Miikodési engedély alapjan - lizlethez kotott- folytathato kereskedelmi tevékenység
Az iizletben végezhetd kereskedelmi tevékenység, az illetékes jegyzé altal kiadott mikodési
engedély és igazolas, valamint nyilvantartasba vétel hianyaban nem kezdheté meg.

Amennyiben a keresked6 az {lizletkoteles termékek mellett az iizletben bejelentés alapjan
forgalmazhato terméket is forgalmazni kivan, az e termékek forgalmazasara vonatkozé bejelentését
a mikodési engedély iranti kérelemmel egyidejiileg is megteheti.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szol6 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 3.
szaml melléklete az Tlizletkoteles termékeket, a 6. szamli melléklete a bejelentés alapjan
forgalmazhat6 termékkoroket tartalmazza.
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A kérelemhez és bejelentéshez csatolni kell:

- nem a kérelmezd tulajdonaban 1év6 iizlet esetében az lizlet hasznalatanak jogcimére vonatkozo
igazolo okirat (a tulajdoni lap kivételével);

- haszonélvezet esetében, ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvezd a kérelmezd — a haszonélvezd
hozzajarulasat igazolo okirat;

- ko6zbs tulajdonban allo iizlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kozossége a kérelmezd, a
tulajdonostarsak hozzajarulasat igazolo okirat.

A kereskedének csatolnia kell a kereskedelmi tevékenység végzésére jogositd igazold okiratokat,
tovabba ha a tevékenység gyakorlasat jogszabaly mas hatosagi engedélyhez is koti, az engedélyeket.
Az iizletbe kotelezden elbirt vasarlok konyvét — tekintettel arra, hogy a bejelentésben annak adatait
rogziteni kell és a vasarlok konyvét hitelesitjiik - a kereskedd feltétleniil hozza magaval.

A jogszabaly altal eldirt adattartalommal vezetett nyilvantartast a hivatal honlapjan valamint az
orszagos nyilvantartast vezet Zala Megyei Kormanyhivatal honlapjan kételezéen kozz¢é kell tenni.
Amennyiben a miikodési engedélyben szereplé adatok megvaltoznak vagy a tevékenységet a
keresked6 megsziinteti, azt haladéktalanul be Kell jelenteni irodankon.

Az iizlet nyitva tartasi idejének valtozasat — az azt megel3z6 nyolc napon beliil — kell bejelenteni.
A miik6dési engedély iranti kérelem illetékmentes.

Az eljarasban résztvevo szakhatosagok igazgatasi szolgaltatasi dijait (Népegészségiigy, stb.) is meg
kell fizetni csekken vagy atutalassal. A dijakrol illetve a szamlaszamokrol iigyintézdink, vagy az
érintett szakhatosagok adnak tajékoztatast.

Ugyintézési hataridé: 25 nap

Bejelentés, illetve telepengedély alapjan gyakorolhato ipari és szolgaltatd tevékenység

A rendelet hatdlya ala tartozo ipari és szolgaltatd tevékenység, a telepengedély, illetve a telep
Létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld €s egyes szolgaltatd tevékenységekrdl,
valamint a telepengedélyezés rendjér6l és a Dbejelentés szabalyairol 57/2013. (1. 27.)
Kormanyrendelet alapjan kezdhetd meg, illetve folytathatd. A kérelemmel egyidejiileg 3.000. Ft
igazgatasi szolgaltatasi dijat kell megfizetni (atutalassal).

Bejelentés koteles tevékenységek

A rendelet 1. szamu mellékletében meghatirozottak — esetében a bejelentés nyomtatvanyt kell
kitolteni, és célszerti a vallalkozoi igazolvany, cégkivonat, a tevékenység céljara hasznalt
helyiség/épitmény alaprajzanak masolatat mellékelni.

Ugyintézési hataridé: 8 nap

Telepengedély koteles tevékenységek

A kérelem nyomtatvany kitoltése mellett célszeri a vallalkozdi igazolvany, cégkivonat, a
tevékenység céljara hasznalt helyiség/épitmény alaprajzanak masolatat mellékelni. (A rendelet 2. és
4. szamu melléklete iranyadd)

A kérelemmel egyidejileg 5.000. Ft igazgatasi szolgaltatasi dijat kell megfizetni (utalassal), valamint
az eljarasban résztvevo szakhatosagok igazgatasi szolgaltatasi dijait (kornyezetvédelmi hatdsag, stb.)

A dijakrol illetve a szamlaszdmokrol iligyintézdink, vagy az érintett szakhatosagok adnak
tajékoztatast. Az engedélyezési eljaras soran kotelezéen helyszini szemlét kell tartani.

A telepet - telepengedély-koteles tevékenység esetében a telepengedély megadasaval egyidejileg,
bejelentés-koteles tevékenység esetében a jogszabalyban meghatirozott feltétel fennallasanak
vizsgalatat kdvetden - nyilvantartasba vesszik.

A nyilvantartast a hivatal honlapjan az eldirt adatokkal k6zzé kell tenni. Adatvaltozast, illetve a
tevékenység megsziintetését (az engedély, igazolas leadasaval egyiitt) irodanknak haladéktalanul be
kell jelenteni.

Ugyintézési hatarids: 30 nap

Vonatkozo
jogszabalyok:

57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairol

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény




