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Az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 25. § (3) bekezdése, a kdzadatok tjrahasznositasardl szald 2012, évi LXIIL. torvény, és a
kozérdekii adatok kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél sz6lé 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet
3. § (1) bekezdése alapjéan a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételének teljesitésére vonatkozo részletes
szabélyokat a kovetkezok szerint allapitjuk meg:
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I. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza és elosegitse Gyéal Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat), a Gyali Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), a Gyali Romén Nemzetiségi
Onkormanyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat), feladatkorébe tartozé kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
lgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személyek jogait és
kételezettségeit valamint meghatarozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza
tovabba a kozzététel formajat és modjat, a kozzététel tartalmi és formai kovetelményeit, a www.gyal.hu -
honlapon kozzétételre keriilo kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosek korét.!

II. A Szabdalyzat hatdlya
A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed az 1/1. pontban felsorolt szervezetekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az 1. pontban emlitett szervek altal kezelt kozérdeki adatokra, illetve a
kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

- A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 1. pontban részletezett szerveknél foglalkoztatott valamennyi

koztisztviselore, és munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyekre, akik kozérdekii adatot vagy kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmazo
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek. A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed tovabba az 1. sz
fuggelékben meghatarozott webmesteri feladatok ellatasaval megbizott személyre.

III. Alapfogalmak

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd kizérdekii
adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett (a tovabbiakban: adatfelelés);?

- Adatkézl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot — az

adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatait a honlapon kézzéteszi (Gyali Polgarmesteri Hivatal, a tovabbiakban:
adatk6z16);

Adattovabbitas: az adatkozI6 altal harmadik személy szamara kozzététel céljabol torténé adatok megkiildése
és hozzaférhetové tétele;

Altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellato szerv altal kozzéteendo adatok korének felsorolasa az Info tv.
1. sz. melléklete alapjan (a tovabbiakban: kdzzétételi lista);

Elektronikus kozzététel: kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatok intemnetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és —torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a
halézati adatatvitel szempontjabol is dijmenetesen hozzaférhetévé tétele:

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyesbitése, javitasa;

'1. sz. modositas (1) pont / Hatalyos 2021. februar 15. napjatél
2 1. sz. modositas (2) pont / Hatalyos 2021. februar 15. napjatél
¥ 1. sz. modosités (3) pont / Hatélyos 2021. februar 15. napjatol




7.

88

Kézadat: az informacios énrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol szolo térvényben meghatarozott
kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat;

Kozadat Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsitasa: a kozadathoz az igényld részére bocsatott
olyan hozzaférés, amely lehetdvé teszi az igényelt kozadat Gjrahasznositdsat az igényld szamara, ideértve
kiiléndsen a kézadat adathordozén vagy elektronikus Gton torténd egyszeri vagy rendszeres dtadasat, a
kozadatot tartalmazo adatbazishoz torténd kozvetlen hozzaférés biztositasat, tovabba barmely mas

jogszabalyba nem iitkozd hozzaférési maodot, amelyben a kozfeladatot ellato szerv és az igénylo

tjrahasznositasi megallapodasban megallapodik;

Kozérdekii adat; az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret. fiiggetleniil kezelésének modjatol, dnallé vagy gyiijteményes

jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitesre, szakmai tevékenységre, annak

eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

.Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek

nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

. Ujrahasznositas: a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi célra, ami kiviil esik

azon a kozfeladat ellatasa keretén beliili eredeti célkitlizésen, amire a kizadatot eloallitottak.
Iv. A kozérdeki adatok kore, és az adatfelelosik

Az adatfelelési feladatokat ellatok (a tovabbiakban: adatfelel6sok) jegyzékét a Szabilyzat 1. sz
mellékletének ,.felelds™ elnevezésii rovatai tartalmazzak. Az adatfelelosok a feladatkoriikbe tartozé ligyekben
kotelesek eldsegiteni és biztositani a kozvélemény gyors €s pontos tajékoztatasat.

Az adatfelelosok rendszeresen elektronikusan kozzéteszik, tovabba erre iranyulé igény esetén jelen
Szabalyzat VI. fejezetének rendelkezései szerint hozzaférhetdvé teszik a tevékenységikkel kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

. Az adatfeleldsok egyéb feladatai:

a. gondoskodnak a kozzétételi listin megjelenitendé adatok eldallitisarol €s az adatkdzlonek
elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon, hataridében torténd megkiildésérdl;

b. a kozzéteendd adatot elektronikus tton (belsé levelezd rendszeren). elektronikus formaban Word
(doc). Excel (xls), vagy PDF formatumban juttatjak el az adatkozl6hoz;

(¢ gondoskodnak a kozzétételi listan  szerepld adatok naprakészségérél, pontossagarol,
szakszer(iségérdl, és értelmezhetdségérdl;

d. a frissitési gyakorisagra figyelemmel rendszeresen ellenérzik az adatkdzlé hivatalos honlapjan a

www.gyal.hu honlapon (a tovabbiakban: Honlap) 1évé adatok aktualitdsat és amennyiben eltérést
¢szlelnek haladéktalanul jelzik az Adatkodzlonek;

e gondoskodnak a kozzétételre keriild adatok idoszeriiségérol és folyamatosan figyelemmel kiséri a
kozzétett adatok pontossagat;
f. a megsériilt, vagy jogosulatlanul megvaltoztatott, torolt adat esetén egyiittmikodnek az adat

helyreallitasaban, és az adatot sziikség esetén tjra atadjik az adatkoziének:
Az adatkozlének lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kizérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos
adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adat vagy a kozérdekbél nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérél
sz016 2009. évi CLV. térvény szerint mindsitett adat.

A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az Gizleti titok megismerésére a
Polgari Torvénykonyvrdl szol 2013. évi V. térvényben foglaltak az iranyadok.

‘IV/A. Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas

1. Az Info térvény 37/C. §-a 2022. november 29. napt6l kezdodoen — elso alkalommal 2023. februar 28-ig,
ezt kovetben kéthavonta - eldirja a koltségvetési szervek szamara a Kozponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartasba torténd adatszolgaltatasi kotelezettséget, amely a hazai vagy eurdpai unios forrasbol
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megvalosulo, 6tmillié forintot meghaladé koltségvetési tamogatasokra, szerzodésekre, kiilonbozé tipusu
vagyonhasznositasokra és nem alapfeladat ellatasara forditott kifizetésekre terjed ki, az Info térvény 37/C. §
(2) bekezdéseben foglaltaknak megfeleléen.

2. Az adatszolgdltatist a Kézponti Informacios Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairél szolé 499/2022
(XI1.8.) Kormanyrendelet eldirasai alapjan a Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas feliileten elérheto
(https:/kif.gov.hu/) adatlap kitoltésével a hivatali kapun keresztiil torténd megkiildésével kell teljesiteni.

3. A Hivatal egyes irodainak vezet6i kételesek gondoskodni arrél, hogy minden évben februar 20-ig, és
utina kéthavonta 20-ig attekintsék a legutdbbi iddszak ota kotott, az adatszolgaltatasi kotelezettség ala
tartozo szerzédéseket, és amennyiben van kozottik kozzétételi kotelezettség ala es6, akkor a 2. pontban
emlitett adatlap kitoltésével ezen iddpontig tajékoztassik az adatvédelmi tisztviselét. Az adatok
pontossagacrt, hitelességéért és hataridében torténd megkiildéséért az irodavezetok tartoznak felelgsséggel.

4. Az irodavezetoktol kapott adatlapokat az adatvédelmi tisztviselé koteles a Kozponti Informéacios
Kézadat-nyilvantartas feliiletére feltslteni a jogszabalyban megadott hatariddig.

V. Az elektronikus kizzététel kotelezettség célja, modja, részletes tartalma és az adatkdzlok

Az elektronikus kozzététel célja, hogy a Honlap kozérdeki, informativ. és szolgaltato jellegli legyen,
megfelelve az informacios tarsadalom elvardsainak, a szolgaltato-, és tigyfélkdzponti Snkormdanyzatisag
célkitiizéseinek. Célja tovabba, hogy Gyal varosardl naprakész, pontos és valos ismereteket tovabbitson,
elosegitve az Gnkoményzat pozitiv megitélését, ezen keresztiil arculatanak és image-ének kedvezd
alakulasat, megeréstdését, annak folyamatos épitését.

2. A Szabalyzat hatalya alé tartozo szervezetek az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altalinos kozzétételi listakon
meghatarozott adatait a vonatkozo eldirdsok szerinti formaban és tartalommal a Honlapon kézzéteszi,
valamint gondoskodik a Honlap adatok kézzétételére alkalmas kialakitasarol. a folyamatos iizemeltetésrél, az
esetleges lizemzavar elharitasarol és az adatok frissitésérél. Az adatkozléi feladatokat az adatvédelmi
tisztviseld latja el. A kdzzétételi listat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.’

3. Az adatok kozzétételérol a Polgarmesteri Kabinet vezetoje gondoskodik.

4. A Honlap kialakitasarél, és az tizemeltetési feladatok ellatasarol az 1.sz. fliggelékben megnevezett webmester
gondoskodik. Amennyiben felmeriil archivaldsi kotelezettség, a webmester gondoskodik az adatok
archivumban t6rténé elhelyezésérél.

5. Azadatvédelmi tisztviseld egyéb feladatai:

a. gondoskodik a nila keletkezett vagy a hozza megkiildétt adatoknak a Honlapon térténé
kozzétételérol, folyamatos elérhetdségérol, frissitésérél, valamint eltavolitisarol, tovabba az
adatkozlés kvethetdségérdl az adatfelelésok kozremiikodésével:

b. gondoskodnik az uj adatok kozzétételérol, az adatfelelésdk altal kozolt modositasa, pontositas,
Jjavitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérél;

c; ellendrzi az adatfelelsck altal atadott adat formatumat, kézlésre valo alkalmassagat;

d. visszautasithatja a kozzétételt, ha a megkiildétt adatok formai okbél nem felelnek meg az egységes
kozzétételi feltételeknek;

e. garantalja, hogy az adatfelelosdk altal atadott adat és a Honlapon elérhetévé tett adat
megegyezzen;

f. gondoskodik arrél, hogy a Honlapon a kozzétételi lista szerinti kotelezéen kozzéteendd adat
elérhetd legyen;

g. ellenérzi a részére atadott adatok személyes adatok aloli mentességét.

6. Az adatvédelmi tisztvisel6 az 5. pontban leirt feladatok ellatdsat kovetéen megjelentetés (kozzététel) céljabol
elektronikus uton megkiildik a kozzéteendd adatot a Polgarmesteri Kabinet vezetdje szamara, aki annak
kozzétetelerdl az 1.sz. fiiggelékben foglaltaknak megfeleléen gondoskodik. Frissités esetén a frissités tényét,
idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét is fel kell tiintetni.

7. Az adatvédelmi tisztviselo és az adatfelelésék Honlappal kapcsolatos  tevékenységiiket munkakéri
kotelezettségiik részeként latjak el.

8. A Honlap tartalmat, latogatottsdgat és kialakitasat rendszeresen vizsgalni sziikséges, mely a Polgarmesteri
Kabinet vezetdjének és a Webmesternek feladata.
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Az adatvédelmi tisztviseld koteles nyilvantartast vezetni a megkiildott, illetve korrigalt, valamint a torolt
tartalmakrél  oly  modon,  hogy  abbél a kildés/tovabbitas/eltavolitas  ténye  €s  a
megkiildott/megérkezett/eltavolitott tartalom barmikor visszaellendrizhetd legyen. A kozzétételi nyilvantartas
a K/Szabalyzatok és utasitasok/Hatalyos szabalyzatok/Kézz¢tételi Szabalyzat mappaban talalhato. a tartalom
valtoztatasanak idépontjat a Polgarmesteri Kabinet vezetdje koteles rogziteni.

A kételezben kdzzéteendd kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok a Honlap nyitolapjan a
. Kozérdekii/Kozérdekii  adatok™ (http://www.gyal.hu/kozerdeku/kozerdeku-adatok/) hivatkozas alatt
folyamatosan elérhetoek.

Jelen Szabalyzat &ltali adatkdzlési kotelezettségnek a I1.1. pontban meghatarozott szervek (intézmények)

kételesek eleget tenni, fiiggetleniil attdl, hogy a IV. fejezet 3.d) pontban nevesitett Honlapon kiviil sajat
(intézményi) honlappal rendelkezek vagy sem.

VL Kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitése

. Kozérdekli adat megismerése irant barki — szoban, irasban vagy elektronikus Gton — igényt nyuijthat be a

Hivatalhoz a 2360 Gyal, Kérosi at 112-114. postacimen, a jegyzolwgyal.hu / kozadat@ gyal.hu elektronikus
cimen, vagy a 06-29-340-028 faxszamon.

Szobeli igény eléterjeszthetd:

- a Hivatal iroddinal a hataskériikbe tartozo adatok targyaban,
- a Hivatal Szervezési és Humanpolitikai Irodajan.
A szoban eléterjesztett kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igényrdl feljegyzés készil.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésének az igény tudomasra jutasat kovetd
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil meg kell térténnie. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Errél az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

Amennyiben a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény nem teljesithetd, a megtagadas tényérol, annak
indokaival egyiitt az adatigényl6t az igény eloterjesztésétdl szamitott 8 napon beliil irasban vagy —
clektronikus levélcim rendelkezésre 4llasa esetén — elektronikus Gton értesiteni kell. Amennyiben az igényelt
adat nyilvanossaga, illetve nyilvanossagra hozatala targyaban kétség meriil fel. a teljesithetdségrol a Jegyz0
dént. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairol az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden év januar 31. napjaig irasban tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagot.

Az adatot tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél az igényl6 masolatot kaphat.

Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen — a
jogszabalyban meghatérozott esetekben koltségtérités allapithaté meg, mely Osszegérdl az igénylot az igény
teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell. Az igényltnek a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belill
nyilatkoznia kell, hogy az igényét fenntartja-e. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon
beliil koteles megfizetni.

A koltségtérités meghatarozasa sordn figyelembe vehetd koltségelemek az alabbiak:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kdltsége,
- az igényelt adatot tartalmazo adathordozo igényld részére toreénd kézbesitésének koltsége.
8
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A 7. pontban részletezett tajékoztatd tartalmazza a megallapitott koltségtérités osszegét. Amennyiben az

igénylé az igényét fenntartja, akkor az dsszesitd megkiildésre keriil a Pénziigyi és Ado Iroda irodavezetdje
részére, aki kiallitja a megallapitott koltségtéritésrol a szamlat.
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A koltsegtérités Osszegérdl kiallitott szamlat, és a jogorvoslati lehetoségekrdl sz616 értesitést az igénylo
levélben kapja meg. A kdltségtéritést az dnkormanyzat kéltségvetési elszamolasi szamldjara kell megfizetni
postai uton, banki atutalassal vagy hazipénztari befizetéssel.

MOA kozérdekii adat iranti igény teljesitésért megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 Kormanyrendelet

6. § a) pont szerint a kéltségiéritésként megallapithatd legalacsonyabb ésszeg mértéke 10 000 Ft. Az
adatigénylést a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

-Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd adatot is

tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

-Az adatigénylésnek kozértheto formaban és — amennyiben az aranytalan koltség és nehézség nélkiil

teljesitheté — az igényld altal megkivéant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mdr elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forrds megjelolésével is. A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény nem utasithato el,
illetve nem tagadhaté meg, arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

A szdban eléterjesztett igény teljesitése torténhet szoban és irasban (dokumentum megkiildésével).

Széban akkor teljesithetd az igény, ha:

1.

18.

19.

- az igényl6 szoban kéri a valaszt és az szaméra megfelelo,

- az igényelt adat az Onkorményzat, a Nemzetiségi Onkormanyzat tisztségviseldinek,
munkatarsainak, a Képviselo-testiilet tagjainak, a Bizottsagok tagjainak, a Hivatal dolgozodinak
neveére, beosztasara, hivatali (hivatalos) elérhetdségére vonatkozik,

- az kizarolag arra irdnyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e vagy sem (ebben az esetben a
tdjékoztatas nem terjedhet til e tény kozlésén),

- az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormanyzat, illetve Onkormanyzati szerv hataskérére,
eljarasira vonatkozik és az az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal
teljesithetd,

- az a honlapon vagy mas modon jogszeriien nyilvanossagra keriilt adatokra vonatkozik.!"
Amennyiben az adatigénylés dontést megalapozo adatra vonatkozik, annak megismerését egyedi elbiralas
alapjan az Onkormanyzati iigyekben a Polgarmester, hatdsagi tigyekben pedig a hataskér cimzettje
engedélyezheti,

Az adatigényl6 altal kért adat helyben torténd megismerésére valo igény esetén a megismeréshez megfeleld
id6t és helyiséget kell biztositani. A megismerésre csak az adatfelelési feladatokat elldté személy vagy az
altala meghatalmazott személy folyamatos és egyidejii jelenlétében keriilhet sor. Az adatigénylé jogosult a
megismerni szandékozott adatokrol jegyzetet késziteni.

Az irasban megvalaszolandé adatigénylés teljesitését az igényelt adatot kezelé szervezeti egység adatfelelse
a kérelem beérkezetését kovetd 10 napon beliil késziti el, — sziikség esetén a Polgarmesterrel és a Jegyzével
torténd egyeztetést kdvetden — kiadmanyozza és haladéktalanul eljuttatja az kozérdeki adatot igénylonek, és
ezzel egyidejileg a kozérdekii adatigénylés teljesitésérdl tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot, aki a
kozérdekl adatigénylésekrd] nyilvantartast vezet.

20. A dontést megalapozé adatok igénylésének teljesitését annak jellege alapjan a Polgdrmester vagy a Jegyzé

2.

kiadmanyozza.

Az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Hivatal feladatkorét érinté adatigénylést a Hivatal
atjan kell teljesiteni. A dontést megalapozo adatok igénylésének teljesitését annak jellege alapjan a
Polgarmester, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy a Jegyz kiadmanyozza."?

' 3. sz-t modositas,/Hatalyos: 2022. november 01. napjatél
"' 1. sz. modositas (5) pont / Hatalyos 2021. februdr 15. napjatol
2 1. sz. mddositas (6) pont / Hatalyos 2021. februar 15. napjatol




VI1I. Zaré rendelkezések

1. Jelen Szabélyzat 2019. majus 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 2013. augusztus 24. napjan kelt,
2013. szeptember 1. napjatdl alkalmazand6 Kozzétételi Szabalyzat hatalyat veszti.

2. Jelen Szabalyzat Gyal Véros honlapjan, a www.gyal.hu oldalon kézzétételre keriil.
Melléklet:

1. sz melléklet: Altalanos kozzétételi lista az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan
Figgelékek:

1. sz fiiggelék: A webmesteri és a kdzzétételi feladatokat ellatd személyek megnevezése

2. sz fiiggelék: A kozérdekii adatrol készitett méasolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Gyal, 2019. dprilis 30.

Pépai Mihaly Rozgonyi Erik
polgirmester cimzetes fGjegyzo
Zaradék:

A Szabalyzatban foglalt eléirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.
Gyil, 2021. februar 15.
Nagy Attila )
Gyali Roman Nemzetiségi Onk.
elndke

Ziradék:
Jelen Szabalyzat egységes szerkezetben tartalmazza a 2021. februdr 15. napjatdl hatalyos 1.szam modositd

szabalyzat-, a 2022. februar 1. napjatol hatalyos 1/2022. szam szabalyzat, 2022. november 01. napjatol hatalyos
7/2022. szami szabalyzat és a 2023. februar 15. naptol hatalyos 1/2023. szami szabalyzat rendelkezéseit.

Gyal, 2023. marcius 16.

/7 RozgonyiErik
/& cimzetes fﬁj‘égyzfi

\




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melleklet

Adat Frissités Felelds Megorzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, A viltozasokat | Szervezési és Az elézoé dllapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetoen Humanpolitikai Iroda | térlendé
levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetéségei azonnal irodavezettje

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti | A valtozasokat | Szervezési és Az elbzo allapot
egysegek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek kévetden Huménpolitikai Iroda | térlendd
feladatai azonnal irodavezetoje

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat | Szervezési és Az elézd allapot
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, kévetden Humanpolitikai Iroda | térlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal irodavezettje
levélcime)

4 A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd A valtozasokat | Szervezési és Az el6zo dllapot
neve, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus | kdvetden Humanpolitikai Iroda | térlendd
levélcime) és az ugyfélfogadasi rend azonnal irodavezetije

3 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, A valtozasokat | Szervezési és Az el6zo allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetisége kdvetden Humanpolitikai torlendd

azonnal Iroda irodavezetdje

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vag A valtozasokat | Jogi és Az el6zé allapot 1
ellenérzése alatt 416, vagy alarendeltségében miikodé mas | kdvetden Intézményfeliigyeleti | évig archivumban
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban azonnal Iroda irodavezetdje tartasaval
meghatarozott adatai

% A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi tulajdonaban 4llo, A valtozasokat | Szervezési és Az el6zé allapot 1
illetve részvételével mikodé gazdalkodé szervezet neve, | kdvetden Humanpolitikai Iroda | évig archivumban
székhelye, elérhetosége (postai cime, telefon- és azonnal rodavezetéje (a Gyal | tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, Varosfejlesztési és
képviseldjének neve, a kizfeladatot ellaté szerv Varosiizemeltetési
részesedésének mértéke Nonprofit Kft.-, a Gyal

€s térsége
Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft.-,
valamint a Gyali
Varosgazda Gazdasagi-
Miiszaki Ellato Kft.-
ligyvezetdjének
értesitése alapjan)

8. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott kizalapitvanyok | A valtozasokat |Szervezési és Az el6zo éllapot |
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és kovetoen Humanpolitikai Iroda | évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime). alapitd okirata, azonnal irodavezetbje tartasaval
kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési A valtozasokat | Jogi és Az el6z6 allapot 1
szerv neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapitd kovetben Intézményfeliigyeleti évig archivumban
Jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a | azonnal Iroda irodavezetdje tartasaval
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat | Polgarmesteri Kabinet | Az el6zo allapot |

szerkesztoség és kiado neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

kiovetden
azonnal

vezetdje

¢évig archivumban
tartasaval




A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve feligyeleti

A valtozasokat

Szervezeési €s

Az eldzo allapot |

szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés kévetden Humanpolitikai Iroda | évig archivumban
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a azonnal irodavezetdje tartasaval
kizfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellentrzest
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, milkidésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Felelos Megorzés
1. A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat | Jegyz0 Az elozo allapot |
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo kovetben Aljegyzd évig archivumban
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo azonnal tartasaval
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szOvege
2 Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és | A véltozasokat | 4 vonatkozo kizérdekii | Az eloz0 allapot
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellaté kovetden adat nem all torlendd
szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztato azonnal rendelkezésiinkre
magyar és angol nyelven
3 A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente | Szervezési és Az elozé allapot 1
Humanpolitikai Iroda | évig archivumban
irodavezetdje tartdsaval
4, Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egy¢b hatosagi A valtozasokat | Aljegyzd, Az el6z6 dllapot
tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a kovetden lgazgatasi Iroda, torlendd
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor azonnal Pénziigyi és Ado Iroda,
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro Jogi és
szerv megnevezese, illetékességi teriilete, az Intézményfeliigyeleti
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, Iroda,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) Szervezési €s
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast Humanpolitikai Iroda,
megindit6 irat benyijtasanak maodja (helye, ideje), Foépitészi lroda
iigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje (elintézési, irodavezetdje
fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas €s az
iigyintézéshez hasznalt letoitheté formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapesolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az tigyfelet megilletd
jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrol
5 A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat | Pénziigyi és Ado Iroda, | Az elézd allapot |

koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

kdvetden
azonnal

Igazgatasi Iroda,
Szervezési és
Humanpolitikai Iroda,
Jogi és
Intézményfelligyeleti
Iroda irodavezetdje,
valamint Gyal
Varosfejlesztési és
Varosiizemeltetési
Nonprofit Kft.
iigyvezetdje. és a Gyal
¢s térseége
Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft.

lgyvezetdje

évig archivumban
tartasaval




6. A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott adatbazisok, A valtozasokat |[Jogi és Az elézo allapot 1
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az kdvetden Intézményfeliigyeleti évig archivumban
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, | azonnal Iroda irodavezetdje tartasaval
az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtitt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente | Polgarmesteri Kabinet | Az el6z6 allapot |
cime, témaja, a hozzaférés maodja, a kiadvany vezetdje évig archivumban
ingyenessége, illetve a kdltségtérités mértéke tartasaval

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az A viéltozasokat | Szervezési és Az elézé allapot 1
allampolgari kozremiikddés (véleményezés) modja, kovetoen Humanpolitikai Iroda | évig archivumban
eljarasi szabélyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, |azonnal irodavezetdje tartasaval
tovabbd nyilvanossdga, dontései, iilésének jegyzékonyvei,
illetve osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és | Torvény eltéré | Szervezési és Az eldzo allapot |
kapcsolddd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat rendelkezése Humanpolitikai Iroda | évig archivumban
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott hidnyaban a irodavezetoje, helyi tartasaval
eldterjesztések a benyijtas idépontjatol benyujtas rendeletek tarsadalmi

idépontjat egyeztetése esetén a
kovetden rendelet eldterjesztdje
azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv dltal kdzzétett hirdetmények, | Folyamatosan | Szervezési és Legalabb 1 évig
kozlemények Huménpolitikai Iroda | archivumban

irodavezetdje tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai | Folyamatosan | Szervezési és Az elézo allapot 1
leirasa, azok eredményei és indokolasuk Humanpolitikai Iroda | évig archivumban

irodavezetdje tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgalatrol | Jegyzé Az el6zo allapot 1
kapcsolatos vizsgalatok, ellentrzések nyilvanos sz0lo Aljegyzo évig archivumban
megallapitasai jelentés tartasaval

megismerését
kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények Negyedévente | Jogi és Az el6z§ allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Intézményfeliigyeleti torlendd
elérhetdsége, az informdcids jogokkal foglalkozd személy Iroda irodavezet6je
neve

14. | A kozfeladatot ellatéd szerv tevékenységére vonatkozd, Negyedévente | A statisztikai Az elézé allapot 1
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredményei, adatszolgaltatassal évig archivumban
idébeli valtozasuk érintett iroddk vezetdi | tartasaval

15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai | Negyedévente |Jogi és Az el6z6 allapot 1
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai Intézményfeliigyeleti évig archivumban

Iroda irodavezetdje tartasaval

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente | a szerzodést elokészitd | Az el6zo allapot |
szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato iroda irodavezetdje évig archivumban
szerv az egyik szerzodo fél tartasaval

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 kozérdekii A valtozasokat | Aljegyzé Az elozo allapot 1
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo kovetden évig archivumban
altalanos szerzddési feltételek azonnal tartasaval

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és A valtozasokat | Aljegyzé Az el6z6 allapot
egyedi kdzzétételi lista kévetden torlendé

azonnal

19 | A kozfeladatot elldto szerv kezelésében levo, a kozadatok | A valtozasokat | Jogi és Az el6zd allapot 1
Ujrahasznositasarél sz616 térvény szerint jrahasznositds | kovetd 15 napon | Intézményfeliigyeleti évig archivumban
céljara elérhetd kulturalis kézadatok listaja a beliil Iroda irodavezetdje tartasaval




rendelkezésre alld formarumok megjeldlésével, valamint a

kozfeladatot ellato szerv kezelésében leva,

a kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznosithatod kdzadat tipusokrol vald tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével

20 | A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis kozadatok A valtozasokat | Jogi és Az eldzo allapot
ujrahasznositasara vonatkozo dltalanos szerzddési kévetd 15 napon | Intézményfeliigyeleti torlendo
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil Iroda irodavezetdje

21 A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok A valtozasokat | Jogi €s Az el6z6 allapot
Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre kovetd 15 napon | Intézményfeligyeleti torlendé
bocsatasaért fizetendo dijak altalanos jegyzéke, a beliil Iroda irodavezetdje
dijszamitas alapjat képezé tényezdkkel egyiittesen

22 | A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo toérvény szerinti A valtozasokat | Jogi és Az elozo allapot
jogorvoslati tajékoztatas kovetd 15 napon | Intézményfeliigyeleti | torlend6

beliil Iroda irodavezetdje

23 | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok | A valtozasokat | Jogi €s Az el6zo allapot
tjrahasznositasarol szolo torvény szerint koot kévetd 15 napon | Intézményfeliigyeleti torlendd
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szerz6dd belil Iroda irodavezetdje
feleinek megjeldlése, a kizarélagossag idotartaménak,
targyanak, valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

24 | A kozfeladatot ellato szerv altal kotétt, a kozadatok A valtozasokat | Jogi és Az eldz6 allapot
ujrahasznositasardl szolo térvény szerint kovetd 15 napon | Intézményfeligyeleti torlendo
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot | beliil Iroda irodavezetdje
biztositd megallapoddsok szdvege

25 | A kozadatok Gjrahasznositasarol szold térvény szerinti A valtozasokat | Jogi és Az el6z6 allapot
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, kovetd 15 napon | Intézményfeliigyeleti torlendo
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mds kotelezd erdvel bird | beliil Iroda irodavezetdje
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gyiijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
dsszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellato szerv részére

I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Felelés Megdrzés

L. A kézfeladatot ellatd szerv éves kdltségvetése, szamviteli | A valtozasokat | Pénziigyi és Ado Iroda | A kozzétételt kovetd
torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés kévetden irodavezetoje 10 évig
beszamoloja azonnal

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente | Szervezési és A kiilén
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett Humanpolitikai Iroda | jogszabalyban
adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd irodavezetoje meghatarozott ideig,
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres de legalabb 1 évig
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb archivumban
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke tartasaval
dsszesitve

3, A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az A doéntés Szervezési és A kozzétételt kovetd
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési meghozatalat Humanpolitikai Iroda | 5 évig
tamogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas | kovetd irodavezetdje
céljara, Osszegére, tovabba a thmogatasi program hatvanadik
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a napig
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrol a kedvezményezett lemond

4. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés Pénziigyi és Ado Iroda | A kozzétételt kovetd
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd meghozatalat irodavezetdje 5 évig
gazdalkodéssal osszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy kovetd
azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, | hatvanadik
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szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, napig

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog

atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo

szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést

kotd felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére kotott

szerzddés esetében annak idétartama, valamint az emlitett

adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a

mindsitett adatok kivételével

A szerz0dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -

altalanos forgalmi adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatast

kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy

kényv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell

figyelembe venni. Az idGszakonként visszatéro - egy

évnél hosszabb idotartamra kotott - szerzédéseknél az

érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre

szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési

évben ugyanazon szerzodo féllel kitott azonos targyi

szerzddések értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott Negyedévente | A koncesszids palyazat | A kiilén

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az kiirasaért felelos iroda | jogszabalyban

elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) vezetdje meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente | Szervezési és A kiilén

ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet tamogatasara, Humanpolitikai Iroda | jogszabalyban

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- irodavezettje meghatarozott ideig,

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai de legalabb 1 évig

oktatdsi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segit archivumban

szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott tartasaval

feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio

forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid timogatasaval megvalosulo fejlesztések | Negyedévente | Varosfejlesztési Iroda Legalabb 1 évig

leirdsa, az azokra vonatkozo szerzodések archivumban
tartasaval

Kézbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az Negyedévente | Varosfejlesztési Iroda Legalabb I évig

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) archivumban
tartasaval
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A webmesteri feladatok ellitasa

A webmesteri feladatok ellatasarsl (e Szabalyzat rendelkezéseit alapul véve, kiilon szerzédés szerint) a

Pro rec.lines Kft (2360 Gyadl, Somogyi Béla utea 8.)
Ugyvezetd: Sarkozi Andras
gondoskodik.

A kozzétételi feladatokat (e Szabalyzat rendelkezéseit alapul véve) kiilon szerzodés alapjan
Abonyi Tiinde
megbizasi jogviszony keretein beliil litja el.
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2. fiiggelék"
A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

A/ A papir alapon nyujtott fekete-fehér mésolat esetén a kovetkezo koltségtéritést kell fizetni:
12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

B/ A papir alapon nyujtott szines masolat esetén a kivetkezd koltségtéritést kell fizetni:
130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,

A papir alapon nytjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a tizet meghaladja.

C/ CD-n torténd adatszolgaltatas: 580,-Ft/CD
DVD-n torténd adatszolgaltatas: 580,-Ft/DVD

Fenti dijak az afat tartalmazzak.

¥ 3. sz. modositas / Hatalyos 2022. november 01. napjatol
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