Arany Janos Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar
palyazatot hirdet

Kkulturalis szervezoi és kommunikacios

munkatars

munkakor betoltésére.

A munkavallaléi jogviszony idétartama: Hatarozott idejii munkaviszony Mt. alapjan,

2024. januar 15. és 2025. januar 01. kozott

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd, heti 40 ora, rugalmas, kéthavi munkaidokeretben

A munkavégzés helye:
Arany Janos Ko6zosségi Haz és Varosi Konyvtar (www.gyalikozhaz.hu)
Pest megye, 2360 Gyal, Kordsi ut 118-120.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

szabadidés programok, kulturalis események szervezése, ezzel kapcsolatos
adminisztraciés és kommunikacios feladatok ellatasa (szerzédéskotés, Ki-, és
befizetések kezelése),

a rendezvényhelyszinek technikai igényeinek egyeztetése, rogzitése, naprakész
nyilvantartdsa, az eseményekkel kapcsolatos feladatok teljes korli intézése
telepiilési szabadtéri programok szervezésében €s megvalositasdban valo részvétel
kézmiives és klubfoglalkozasok koordinaléasa, tervezése, szervezés, aktiv részvétel a
programok lebonyolitasaban

weboldal, k6zosségi média tartalmanak kezelése, naprakészen tartasa, a kulturalis
programok kozonségszervezése, kulturdlis események, kreativ tartalmanak és
vizualis megjelenésének tervezése, kommunikacios feladatok ellatasa iranyitott
szervezetben

vezetOség teljes korll tAmogatésa, aktiv egylittmiikodés a szakmai csapat tagjaként

Munkakor betoltésének feltételei, elvart kompetenciak:

felésfokn végzettség
rendszerben gondolkodas
empatia, ligyfélkdzponti megkdzelités és rugalmassag,

problémamegoldo képesség, magasfoku tiirelem

igényesség munkajaval és kornyezetével kapcsolatban,



csapatban és 6nalloan is képes munkajat végezni
MS Office felhasznaloi szintli ismerete,
kivalé kommunikacios, helyesirasi és fogalmazasi képesség,

hatékony idégazdalkodas, preciz munkavégzés

Gyal varosanak ismerete, gyali, vagy Gyal korny¢ki lakohely
grafikai tapasztalatok

miuvelddésszervezoi, vagy pedagogus végzettség

hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok:

képesitést, végzettséget igazolo okiratok masolata,

fényképes szakmai onéletrajz,

nyilatkozat a munkaba allas idépontjardl sikeres felvétel esetén

a jelentkez6 nyilatkozata arrél, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes
adatainak a felvételi eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez,
illetékeseknek vald tovabbitasahoz hozzajarul,

nyilatkozat, amelyben a jelentkezd hozzajarul a teljes személyes anaganak,
valamint az abban szerepl0 személyes adatainak harmadik személy altal torténd
megismeréséhez a felvételi eljarassal 6sszefiiggd kezeléséhez.

sikeres megallapodas esetén harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi

bizonyitvany

A munkakor kezdésének idopontja:

A munkakor legkorabban 2024. januar 15-t6l azonnal betdlthetd.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2024. januar 8.

A jelentkezés benyujtasanak modja:

Elektronikus uton a velkei.erika@gyalikozhaz.hu e-mail cimre.

Elbiralas modja, rendje:

A beérkezett 6néletrajzokat az intézményvezetd és a kozmiivelddési igazgatohelyettes

véleményezi, a feltételeknek megfeleld jelentkezOket meghallgatja, majd elbiralja.



