
Arany János Közösségi Ház és Városi Könyvtár  

pályázatot hirdet  

kulturális szervezői és kommunikációs 

munkatárs 

munkakör betöltésére.  

A munkavállalói jogviszony időtartama: Határozott idejű munkaviszony Mt. alapján,  

2024. január 15. és 2025. január 01. között  

Foglalkoztatás jellege:   

Teljes munkaidő, heti 40 óra, rugalmas, kéthavi munkaidőkeretben 

  

A munkavégzés helye:   

Arany János Közösségi Ház és Városi Könyvtár (www.gyalikozhaz.hu) 

Pest megye, 2360 Gyál, Kőrösi út 118-120.  

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:   

 szabadidős programok, kulturális események szervezése, ezzel kapcsolatos 

adminisztrációs és kommunikációs feladatok ellátása (szerződéskötés, ki-, és 

befizetések kezelése), 

 a rendezvényhelyszínek technikai igényeinek egyeztetése, rögzítése, naprakész 

nyilvántartása, az eseményekkel kapcsolatos feladatok teljes körű intézése 

 települési szabadtéri programok szervezésében és megvalósításában való részvétel 

 kézműves és klubfoglalkozások koordinálása, tervezése, szervezés, aktív részvétel a 

programok lebonyolításában 

 weboldal, közösségi média tartalmának kezelése, naprakészen tartása, a kulturális 

programok közönségszervezése, kulturális események, kreatív tartalmának és 

vizuális megjelenésének tervezése, kommunikációs feladatok ellátása irányított 

szervezetben 

 vezetőség teljes körű támogatása, aktív együttműködés a szakmai  csapat tagjaként 

 

Munkakör betöltésének feltételei, elvárt kompetenciák:   

 felősfokú végzettség  

 rendszerben gondolkodás  

 empátia, ügyfélközpontú megközelítés és rugalmasság,  

 problémamegoldó képesség, magasfokú türelem 

 igényesség munkájával és környezetével kapcsolatban,  



 csapatban és önállóan is képes munkáját végezni 

 MS Office felhasználói szintű ismerete,  

 kiváló kommunikációs, helyesírási és fogalmazási képesség,  

 hatékony időgazdálkodás, precíz munkavégzés 

 

Előny:  

 Gyál városának ismerete, gyáli, vagy Gyál környéki lakóhely 

 grafikai tapasztalatok 

 művelődésszervezői, vagy pedagógus végzettség 

 hasonló munkakörben szerzett tapasztalat 

  

A pályázat részeként benyújtandó iratok:   

 képesítést, végzettséget igazoló okiratok másolata,  

 fényképes szakmai önéletrajz,  

 nyilatkozat a munkába állás időpontjáról sikeres felvétel esetén   

 a jelentkező nyilatkozata arról, hogy a benyújtott anyagában foglalt személyes 

adatainak a felvételi eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez, 

illetékeseknek való továbbításához hozzájárul,  

 nyilatkozat, amelyben a jelentkező hozzájárul a teljes személyes anagának, 

valamint az abban szereplő személyes adatainak harmadik személy által történő 

megismeréséhez a felvételi eljárással összefüggő kezeléséhez.   

 sikeres megállapodás esetén három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi 

bizonyítvány  

 

A munkakör kezdésének időpontja:  

A munkakör legkorábban 2024. január 15-től azonnal betölthető.  

 

A jelentkezés benyújtásának határideje: 2024. január 8. 

 

A jelentkezés benyújtásának módja:  

Elektronikus úton a velkei.erika@gyalikozhaz.hu e-mail címre. 

 

Elbírálás módja, rendje:  

A beérkezett önéletrajzokat az intézményvezető és a közművelődési igazgatóhelyettes 

véleményezi, a feltételeknek megfelelő jelentkezőket meghallgatja, majd elbírálja.  


