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ALLASPALYAZAT
Gyali Polgarmesteri Hivatal
Szervezési és Humanpolitikai Iroda

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
humanpolitikai ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): HR-esként: Kozfoglalkoztatottak munkatigye
(Kozpontositott Illetményszamfejtési Rendszerben /KIRA/ valé rogzitések), a munkaid6 és
belépteté rendszerhez kapcsolodé tamogatds, a koztisztvisel6k havi tavolmaradasanak
riportolasa, kereséképtelenségek rogzitése a KIRA-ban és tovabbkiildése a MAK-nak, az
onkormanyzati intézmények vezetdi és a koztisztvisel6k szabadsag-nyilvantartasanak kezelése,
koztisztvisel6k és kozalkalmazottak munkaltatéi kolcsonének elékészitése, illetményeldleg
felvételének adminisztracidja, csecsem6gondozasi dij (CSED), gyermekgondozasi dij (GYED),
gyermekgondozast segitd ellatas (GYES) ligyekben kézremiikodés, munkavédelmi és tlizvédelmi
feladatok el6készitése (képzés, szabalyzatok),

Gondnokként: 6nkormanyzati szinten kapcsolattartas a vagyonbiztositasra szerz6dott céggel,
hivatali szinten a gépjarmiivek biztositasara szerz6dott cégekkel, tovabba a mobiltelefon
szolgaltatoval, kapcsolattartds a kozilizemi szolgaltatokkal, bélyegzd-nyilvantartas vezetése,
alkalmanként kisértéki targyi eszkozok beszerzése, negyedévente irodaszerek, nyomtatvanyok
és szakkiadvanyok megrendelésének intézése, évente kozremiikodés a targyi eszkozok
selejtezésében,

Egyéb: Gyal Varos polgarvédelmi allomanyanak kialakitasaban kozremiikodés (beosztd
hatarozatok készitése), dnkormanyzati és hivatali szinten esélyegyenlGségi felelGsi feladatok
ellatasa, az ASP iratkezel6 szakrendszer haszndlata.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gyal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Juttatisok szabalyozéi: Gyal OK rendeletei: az egységes szerkezetii
19/2010.(X11.22.); és a 2/2023. (1.30.); ill. Gyal Varos Jegyzdjének 15/2020. sz. utasitasa. A
prébaidé 6 honap.

Tovabbi informacié: Szabd J6zsefné a Szervezési és Humdanpolitikai Iroda vezet6je nyujt a 06-
29/540-931-en. Varjuk palyazataikat a gyalph@gyal.hu cimre, targy: humanpolitikai tigyintézd

Feltételek, E16nyok
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Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Kozgazdasagtan, Fels6oktatasban szerzett jogi, kozszolgalati, gazdasagtudomanyi,
szocidlis felsoktatasban szerzett szakképzettség;

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Kozgazdasagtan, fels6okt.ban szerz. szakképz. és kozszolgalati, emberi eréforras gazdalk.,
human eré6forras men. vagy munkatigyi-tb. ffoka szakkép

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, kozigazgatasi alapvizsga

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, kozigazgatasi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- KIRA hasznalata

- kozszolgalati tapasztalat

- ASP iratkezel6 szakrendszer hasznalata

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halad6 szint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Halad6 szint

- Levelezé (pl. Outlook) - Halad6 szint

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
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- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- 3 hoénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.09.25. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: Az elbiral6 a palyazatok megtekintése utan dont a palyazok
meghallgatasarol. A palyazok az eredményrdl az elbiralast kovet6en értesitést kapnak. A palyazat
benyujtasanak tényét és annak tartalmat az adatvédelmi el6irdsoknak megfelel6en kezeljiik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.26. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.gyal.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.10.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.09.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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