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INTEZKEDESI TERV
az OPSZEF/20-7/2020. iktatészamu ellenérzési jelentéshez

Tisztelt Vizsgilatvezets Ur!

Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
115/F. § vonatkozo bekezdése értelmében a 2021. aprilis 15-én atvett ellenérzési jelentésben
megfogalmazott javaslatok végrehajtésa c€ljabdl a Gyal Viaros 6nkorményzaténak képvise-
letében Gsszedllitott intézkedési tervet a Magyar Allamkinestar Onkormaényzati Pénziigyi
Szabilyszeriiségi Ellenérzési F dosztily Budapesti és Pest Megyei I. Koltségvetési Ellenér-
zési Osztaly (a tovabbiakban: Magyar A]Iamkincstér) reszeére az ellentrzési jelentés kézhezvé-
telétél szamitott 30 napon beliil megkiildom az ellendrzott szerv vezetdjeként, annak tudomésul
vételével, hogy az intézkedési tervben foglaltak megvalositdsat a Magyar Allamkincstar utéel-
lenérzés keretében ellenérizheti.

A jelen levelem mellékletét képezé intézkedési terv tartalmazza az ellenbrzott szerv vezetéje
altal az ellendrzési jelentésben szereplé javaslat alapjan megteendd sziikséges intézkedéseket,

amelyekre vonatkozoan az ellendrzési jelentés javaslatokat tartalmaz.

Az intézkedési terv tartalmazza tovabb4 a szikséges intézkedésekhez kapcsolédoan a végre-
hajtasért felelés személy nevét, beosztasat/ munkakorét és a végrehajtds hataridejét.

Az intézkedési terv, illetve annak kivonata vegrehajtasért felelos személyekkel torténd megis-
mertetésérdl gondoskodtam, a megismerés tényét, illetve azt, hogy a vonatkozé intézkedés vég-
rehajtésat a felelds személy magdra nézve kotelezének ismeri el, alairasaval igazolta.

Kérem az intézkedési terv szives elfogadésat.

/’.‘ i % -
Gyal, 2021. majus 5./ e

Tisztelettel:
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1. melléklet: Gyal Varos énkorményzata (PIR szdm: 730370)

Ellenérzési jelentésben régzitett Jjavaslat

Intézkedési tervben rogzitett

sorszama

rovid leirasa

elvégzend6 feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatéarideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

1. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapesolathan javasolt intézkedések

1/1.

A Polgdrmester intézkedjen, hogy az
Onkorményzat késse meg a Romdn
Nemzetiségi Onkormdnyzattal az Nijt.
80. §. szakasz (2) bekezdésében elGirt
kdzigazgatdsi szerz6dést megkosse

Egylttm(kodési megalla-
podas atnevezése, tartalmi
valtoztatds esetén

2021. 09. 30.

Rozgonyi Erik
cimzetes f§-
jegyz6

Jovahagyésa-
ért:

Papai Mihaly
Polgarmester

1/2.

A Polgdrmester intézkedjen, hogy
egészitsék ki az Onkoltségszémitdsi
szabdlyzatot az Gnkormdnyzat dital
nydjtott szolgdltatdsokra vonatkozé
az Ahsz. 50 § (3) eldirt kalkuldcict

Onkéltségszamitasi  sza-
balyzat kiegészitése

2021. 09. 30

Szabalyzat ki-
egészitéséért
Diera Eva Pénz-
lgyi és Adé
Iroda vezetd
Jovahagyésért

Papai Mihaly
Polgdrmester

1/3.

A Polgdrmester intézkedjen, hogy a
kisésszegii kovetelések elkiilénitett
nyilvantartdsdnak mdédjét az Eszké-
z0k és Forrdsok értékelési szabdlyza-
tdban megjeléljék, az Ahsz. 50. § sza-
kasz (2) bekezdés b) pontja alapjén

Eszkbz6k és Forrasok érté-
kelési szabalyzataban meg-
hatdrozasra keriil a kisész-
szegl kdvetelések elkiloni-
tett nyilvantartasanak
madja.

2021. 09. 30

Elkészitéséért:
Diera Eva Pénz-
ugyi és Ado
Iroda vezetd

Jovdhagydsa-
ért: Pédpai
Mihaly
Polgarmester

1/4.

Az Polgdrmester intézkedjen, hogy a
Szdmlarendet egészitsék ki az Onkor-
mdnyzat dital haszndlt kormdnyzati
funkciék szerint alébontott nyilvdn-
tartdsi ellenszamldkkal

Szamlarend kiegészitése a
kormanyzati funkcid szerint
alabontott  nyilvantartasi
szamldkat tartalmazé
szamlatikorrel

2021. 09. 30

Elkészitéséért:
Diera Eva
Pénziigyi és
Ado Iroda ve-
zetd

Jovahagyésa-
ért:

Papai Mihaly
Polgarmester




Ellenérzési jelentésben régzitett javaslat Intézkedési tervben rogzitett N
feladat végre-
g feladat végre- | hajtésért fele-
5 rovid leirdsa elvégzendo feladat ha]t’aislé,nz.:lk 16s személy
2 hatdrideje (név/beosztas)
1/5. | A Polgdrmester intézkedjen, hogy a | Gazdalkodasi szabalyzat el- | 2021. 09. 30 Elkészitéséért:
Gazddlkoddsi szabdlyzatot egészitsék | készitése, kiegészitve a ja- Diera Eva Pénz-
ki a javaslattétell, engedeélyezési, jo- | vaslattételi, engedélyezési, ugyi és Adé
vdhagydsi, kontroll és beszémoltatdsi jovahagyasi, kontroll és be- Iroda vezetd
eljgrasokkal, a feleldsségi kérokkel, | szamoltatasi eljarasokkal, a
az Avr. 13 § (4b) bekezdés eléirdsai | felelGsségi kbrokkel. Jovahagydsa-
alapjdn ért:
Papai Mihdly
Polgarmester
1/6. | A Polgdrmester intézkedjen, hogy az | A kételezettségvallalasra, 09. 30 | Nyilvantartas
Avr. 60 § szakasz (3) bekezdésében pénziigyi  ellenjegyzésre, (ezt kévetben | elkészitéséért:
eldirt nyilvdntartds megfeleljen a jog- | teljesités igazoldsara, érvé- folyamatos) Diera Eva
szabdlyi elbirdsnak, vezetési legyen | nyesitésre, utalvdnyozésra Pénziigyi és
folyamatos és naprakész jogosult személyekrsl és Ado Iroda Ve-
alairas-mintdjukrél - a gaz- zetd
dalkoddsi szabalyzat mel- Jévahagyass-
lékletében meghatarozott ért:
formaban, a szabalyzata- Papai Mihaly
ban foglaltak szerint napra- Polgarmester
kész nyilvantartast vezet. Nyilvantartas
naprakészségé-
ért felelds :
Diera Eva
Pénziigyi és
Ad6 Iroda ve-
zetd
1/7. | A Polgdrmester intézkedjen az Avr. Reprezentédciés  kiaddsok | 2021.09. 30 Elkészitéséeért
13§ (2) bekezdésében felosztédsét és azok teljesi- Felel§s: Diera
e) a reprezentdcics kiaddsok felosz- tésér’lek_ elszémolélsénak E‘fa o
tdsdt, azok teljesitésének és elszd- sz'abalyalt ’ta r’tajlmazo e Per]zugyl =3
L S balyzat elkészitése Adé Iroda ve-
moldsdnak szabdlyait p
zetd
Jovahagyasaért
Papai Mihaly

Polgarmester
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Ellenérzési jelentésben régzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

-

feladat végre-

Jjegyzést kbvetden keriiljon sor, meg-
felelve az Aht. 37. § szakasz (1) be-
kezdés eldirdsénak, a pénziigyi ellen-
Jegyzést kizdrdlag olyan személy veé-
gezheti, aki az Avr. 55. § szakasz (2)
bekezdés alapjdn jogosult erre

zettséget  villalni, csak
pénziigyi ellenjegyzés utan,
a pénziigyi teljesités esedé-
kességét megel6zéen iras-
ban lehet.

-Pénziigyi ellenjegyzésre a
gazdasagi vezets, vagy az
altala irdsban kijelsl kolt-
ségvetési szerv alkalmaza-
saban 4116 személy irasban
jogosult

-Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek a
pénziigyi ellenjegyzés sza-
balyszeriiségének ellendr-

zésére

< . e g
= feladat végre- | hajtasért fele-
5 rovid leirasa elvégzendd feladat hajtasanak 18s személy
2 hatérideje (név/beosztas)
1/8. | A Polgdrmester intézkedjen, hogy Kockazatkezelési rendszer | 2021. 09. 30 Elkészitéséért
aktualizéljék az Integrdlt Kockdzat- | sza balyzatdnak aktualiza- Felel@s:
kezelési szabdlyzatot a Bkr. 6. & (4) lasa, és az integralt kocka- Rozgonyi Erik
bekezdés, és a 7.6 szakasz eléirdsa- zatkezelési rendszer kiala- cimzetes f§-
nak megfeleiéen kitdsa, miikddtetése jegyz6
Jovahagyésaért
Pdpai Mihaly
Polgdrmester
1/9. | A Polgdrmester intézkedjen, hogy a Kotelezettség vallalds sordn | 2021. 09. 30 Felelds :
Jjovébeni kételezettségvillaldsra ki- kiemelt figyelmet kell fordi- | ezt kévetden Papai Mihaly
zdrdlag szabdlyszerii pénziigyi ellen- | tani az alibbiakra: kétele- | folyamatosan Polgarmester




—

feladat végre-
feladat végre- | hajtasért fele-
rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy

hatérideje (név/beosztas)

Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat Intézkedési tervben rogzitett

sorszama

1/10. | A Polgdrmester gondoskodjon arrél, | Kifizetések esetén a teljesi- | 2021. 09. 30 Felelés:

hogy az érvényesité az Avr. 58. § tés igazoldsa alapjan az ér- | ezt kovetben Papai Mihdly
szakasz (1) bekezdés el6irdsénak venyesit6nek ellenGriznie | folyamatosan | polggrmester
megfeleld ellendrzési feladatokat vé- | kell az Osszegszer(iséget, a
gezze el, tovdbbd kizdrdlag olyan fedezet meglétét és azt,
személy érvényesitsen, aki az Avr. hogy a megel6z6 ligyme-
35. § szakasz (2) és 58. § szakasz (4) | netben az Aht., az llam-
bekezdései alapjdn erre jogosult haztartasi szamviteli kor-

ményrendelet és az Avr.,
tovabba a bels6 szabalyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottak-e.

-Ervényesitésre a gazdasagi
vezetd, vagy az ltala irds-
ban kijelol kéltségvetési
szerv alkalmazasaban allo
személy irdsban jogosult

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatisi kitelezettség _elkészitésével kapcsolatos intézkedések
A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

3. Az éves koltségvetési beszimolé ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

| A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

7e
Gyal, 2021. majus £1..”

Papai Mihaly
Polgarmester
2021.05.20.

Rozgonyi Erik
cimzetes fojegyzé
2021.05.20.




Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtisat magamra nézve kétele-
zOnek ismerem el.

..............................................

Diera Eva
Pénziigyi és Ado Iroda vezetd
2021.05.20.




2. melléklet Gyali Polgarmesteri Hivatal (391140)

Ellenérzési jelentésben régzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

’

Sorszama

révid leirasa

elvégzendo feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatarideje

feladat végre-

hajtasért fele-
165 személy

(név/beosztas)

Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcsolatban javasolt intézkedések

1/1.

Alegyzé intézkedjen, hogy egészitsék
ki az Onkéltségszémitdsi szabdlyza-
tot az Onkormdnyzat dital nyujtott
szolgdltatdsokra vonatkozé az Ahsz.
50 § (3) elirt kalkuldciot

Onkéltségszamitasi
balyzat kiegészitése

SZa-

2021.09.30.

Szabalyzat ki-
egészitéséért
Diera Eva
Pénziigyi és
Adé Iroda ve-
zet6
Jévéhagyésért
Rozgonyi Erik
cimzetes f&-
iegyz6

1/2.

A Jegyzé intézkedjen, hogy a kisész-
szegl kévetelések elkiilonitett nyil-
vantartdsdnak modjdt az Eszkozék és
Forrdsok értékelési szabdlyzatdban
megjeldljék, az Ahsz. 50. § szakasz (2)
bekezdés b) pontja alapjdn

Eszkdz0k és Forrdsok érté-
kelési szabdlyzatdban meg-
hatdrozasra keriil a kisész-
szegli kdvetelések elkiiléni-
tett nyilvantartasanak
madija

2021.09.30.

Elkészitéséért:
Diera Eva Pénz-
ligyi és Ado
Iroda vezetd

Jévdhagydsa-
ért: Rozgonyi
Erik cimzetes
féjegyz6

1754

A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Szémla-
rendet egészitsék ki a Polgdrmesteri
Hivatal dltal hasznélt kormdnyzati
funkcidk szerint aldbontott nyilvan-
tartasi ellenszamldkkal, az Ahsz. 51 §
szakasz (2) bekezdés szerint

A Szamlarend kiegészitése
a kormanyzati funkcié sze-
rint alabontott nyilvantar-
tdsi szamldkat tartalmazé
szamlatiikdrrel

2021.09.30.

Elkészitéséért:
Diera Eva Pénz-
ligyi és Adé
Iroda vezetd

Jovahagyéss-
ért: Rozgonyi
Erik cimzetes
féjegyzd

1/4.

A Jegyzé intézkedjen, hogy a Gazddl-
koddsi szabdlyzatot eqgészitsék ki a ja-
vaslattételi, engedélyezési, jévdha-
gydsi, kontroll és beszémoltatdsi eljd-
rdsokkal, a felelésségi kérékkel, az
Avr. 13 § (4b) bekezdés elSirdsai alap-
jan

Gazdalkodasi szabalyzat el-
készitése, kiegészitve a ja-
vaslattételi, engedélyezési,
jovahagydsi, kontroll és be-
szamoltatdsi eljdrasokkal, a
felelsségi korokkel

2021.09.30.

Elkészitéséért:
Diera Eva Pénz-
lgyi és Ad6
Iroda vezetd
Jovéhagyass-
ért: Rozgonyi
Erik cimzetes
f6jegyz6




Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

_é feladat végre- | hajtasért fele-
5 rovid leirdsa elvégzendo feladat hajtfis_éngk 16s személy
2 hatdrideje (név/beosztas)
1/5. | A Jegyzé intézkedjen, hogy az Avr. 60 | A kotelezettségvillalasra, | 2021.09.30. Nyilvantartas
§ szakasz (3) bekezdésében eldirt | pénziigyi ellenjegyzésre, | (ezt kdvetden | elkészitéséért:
nyilvéntartds megfeleljen a jogszabd- | teljesités igazolasara, érvé- | folyamatos) Diera Eva
lyi el6irdsnak, vezetési legyen folya- | nyesitésre, utalvanyozasra Pénziigyi és
matos és naprakész jogosult személyekrél és Ado Iroda Ve-
aldirds-mintajukrol - a gaz- zet6
déalkoddsi szabalyzat mel-
lékletében meghatarozott Jovahagydsa-
formdban, a szabalyzata- ért: Rozgonyi
ban foglaltak szerint napra- Erik cimzetes
kész nyilvantartést vezet. féjegyzd
Nyilvantartas
naprakészségé-
ért felelds :
Diera Eva Pénz-
lgyi és Ado
Iroda vezetd
1/6. | AJegyzé intézkedjen az Avr. 13§ (2) | Reprezentacios kiadasok 2021.09.30. Elkészitéséért
bekezdésében felosztasat és azok teljesi- Felelds: Diera
e) a reprezentdcios kiaddsok felosz- | tésének elszamoldsanak E\.’ra o
tdsat, azok teljesitésének és elszd- szabdlyait tartalmazé sza- ZZ"]ZIUEZ' e
moldsdnak szabélyait balyzat elkészitése g
Jovahagyéasaért

Rozgonyi Erik
cimzetes f6-
jegyz6




Ellen6rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-
] ser r
§ feladat végre- | hajtasért fele-
g rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 18s személy
Z hatérideje (név/beosztas)
1/7. | AJegyzé intézkedjen, hogy a Kttv. 75. | A munkakéri leirésok ki- 2021.09.30 Felelds: Rozgo-
§ (1) bekezdés eléirésdnak érvénye- egészitése nyi Erik cimze-
siilése érdekében egészitsék ki a - végzettség tes fojegyzé
munkakori leirdsokat az (1) d) pontjd- ; .
. ; . - szakképzettség
nak megfelelé végzettség, szakkép- iat adatok
zettség, tapasztalat és képzettség ki- - lapasztalat adatok-
vetelményeivel kal
1/8. | AJegyz6 intézkedjen, hogy aktuali- Kockdzatkezelési rendszer | 2021.09.30. Elkészitéséért
zdljdk oz Integrdlt Kockdzatkezelési | szabalyzatanak aktualizs- Felelds: Rozgo-
szabdlyzatot a Bkr. 6. § (4) bekezdés, | lasa, és az integralt kocka- nyi Erik cimze-
és a 7.§ szakasz eldirdsdnak megfe- | zatkezelési rendszer kiala- "
. 5 3 5 e ; tes f6jegyzé
lelden kitdsa, miikodtetése
1/9. | AlJegyzé intézkedjen, hogy a jévé- Kotelezettség vallalds so- 2021.09.30 azt | Felelés :

beni kételezettséqvdllaldsra kizéré-
lag szabdlyszer( pénziigyi ellenjegy-
zést kévetden keriilién sor, megfe-
lelve az Aht. 37. § szakasz (1) bekez-
dés eldirdsanak, a pénziigyi ellen-
jegyzést kizdrdlag olyan személy vé-
gezheti, aki az Avr. 55. § szakasz (2)
bekezdés alapjdn jogosult erre.

ran kiemelt figyelmet kell
forditani az aldbbiakra: ko-
telezettséget vallalni, csak
pénzigyi ellenjegyzés utdn,
a pénziigyi teljesités ese-
dékességét megel6z8en
irasban lehet,

-Pénziigyi ellenjegyzésre a
gazdasagi vezetd, vagy az
altala irasban kijel&| kolt-
ségvetési szerv alkalmaza-
saban allé személy irasban
jogosult

-Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek a
pénziigyi ellenjegyzés sza-
balyszer(iségének ellendr-
zésére

kovetéen  fo-

lyamatos

Rozgonyi Erik
cimzetes f6-
jegyzé

10




Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

g feladat végre- | hajtasért fele-
o rovid leirdsa elvégzendo feladat hajtf’lgéngk 18s személy
2 hatérideje (név/beosztas)
1/10. | A Jegyzé gondoskodjon arrdl, hogy Kifizetések esetén a teljesi- | 2021.09.30 azt | Felelds:
az érvényesits az Avr. 58. § szakasz | tés igazolsa alapjan az ér- | kovetden  fo- | Rozeonyi Erik
(1) bekezdés elGirdsdnak megfelels vényesitének ellengriznie | 1yamatos cimzetes f6-
eﬂer?érz’ésff c'elc?datokat veg ezz? EI’, kell az 6sszegszer(iséget, a jegyz6
tovabbd kizdrdlag olyan személy ér- L
vényesitsen, aki az Avr. 55. § szakasz | fedezet meglétét és azt,
(2) és 58. § szakasz (4) bekezdései | hogy a megel6zs ligyme-
alapjdn erre jogosult netben az Aht., az dllam-
haztartasi szamviteli kor-
ményrendelet és az Avr.,
tovabba a bels§ szabélyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottak-e.
-Ervényesitésre a gazdasagi
vezet(, vagy az éltala irds-
ban kijel6l koltségvetési
szerv alkalmazédsaban allé
személy irdsban jogosult
-Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek az
érvényesités szabalyszer-
ségének ellenbrzésére
2. A kinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség elkészitésével kapcsolatos intézkedések

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

2/1. | Koéziizemi dijak esetében a kitele- Szerz3dés mddositasok | 2021.09.30 Felel6s Rozgo-
zettségvdllalds alapbizonylata meg- | kezdeményezése, szerzé- nyi Erik
feleljen az Avr. 45. § (1), és a Szt. 15. | dések aktualizéldsa cimzetes 6-
$ (3) elGirdsdnak jegyzd

2/2. | Akormdnyzati funkcidkat a jévében | Minden esetben a kor- 2021.09.30. Felelés Diera
a 15/2019 PM rend. 6§ (1) bekezdé- | ma nyrendeletben meg- Eva Pénziigyi és
sének megfeleléen alkalmazzdk hatdrozott cofogok alap- Adé Iroda ve-

jan torténjen a kdnyvve- seté
zetés
Figyelemfelhivo levél a
cofogok helyes hasznéla-
tarol
3. Az éves koltségvetési beszimolé ellenérzésével kapesolatos intézkedések:

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.
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Gyal, 2021. méjus 42

= Papai Mihaly
Z Polgarmester
~2021.05.20.

’

............ s

Rozgonyi Erik
cimzetes f6jegyzo
2021.05.20.

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotele-

zOnek ismerem el.

12

..............................................

Diera Eva
Pénziigyi és Ado6 Iroda vezet6
2021.05.20.




3. melléklet Vérosi Egészségiigyi Kézpont (PIR szam: 566368)

Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

E feladat végre- | hajtésért fele-

§ rovid leirdsa elvégzendd feladat hajtasanak 16s személy

E s o .

2 hatérideje (név/beosztas)
1. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcsolatban javasolt intézkedések

1/1. | Az IntézményvezetS intézkedjen, | Az alapité okiratban meg- | 2021. 09. 30. | Felelds:
hogy az Alapité okiratban feltiinte- | hatérozott kormdnyzati | onnant6l fo- Szécsényi- Nagy
tett, és a kdnyvelésben alkalmazott | funkcidk alkalmazhatdak a lyamatos Baldzs
kormdnyzati funkciék megegyezze- | kényvvezetés soran Intézményve-
nek, az Avr. 5 § (1) bekezdés f) pont- zeté
janak megfeleléen.

1/2. | Az Intézményvezets készitse el, és | A szamviteli politika keret- | 2021.09. 30. FelelGs:
aldirdsdval adja ki a Vdrosi Egészség- | ében el kell késziteni: Diera Eva
ugyi kézpont szémviteli politikdjdt, és | - az eszkdz6k és a forrasok Pénziigyi és
a Szt 14. § (5) bekezdésében felsorolt | leltarkészitési és leltarozasi Ado Iroda ve-
szabdlyzatait, megfelelve az Ahsz 50. | szabélyzatat; zeté
§ (2) bekezdés b) pontjénak - az eszkdzok és a forrasok Jovahagyo

értékelési szabalyzatat; Szécsényi—
-az Onkoltségszamitas Nagy Balazs
rendjére vonatkozo belsé Intézményve-
szabalyzatot; zetd

-a pénzkezelési szabalyza-

tot.

1/3. | Az Intézményvezets intézkedjen, | Eszkdzok és Forrasok érté- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a kisdsszegii kbvetelések elkiils- | kelési szabdlyzataban meg- Diera Eva
nitett nyilvdntartdsdnak mdédjat az | hatérozasra keriil a kisdsz- Pénziigyi és
Eszkézok és Forrdsok értékelési sza- | szegii kbvetelések elkildni- Add Iroda ve-
bdlyzatdban megjeléljék, az Ahsz. 50. | tett nyilvantartasanak zetd
§ szakasz (2) bekezdés b) pontja alap- | médja. Jovahagydsa-
jan ért:

Szécsényi- Nagy
Baldzs
Intézményve-
zetd

1/4. | Az Intézményvezeté intézkedjen, Intézményspecifikus szam- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Vdrosi Egészséqiigyi kézpont | larend elkészitése, amely Diera Eva
6ndllé  Szamlarendje késziiljén el, | tartalmazza a kormanyzati Pénziigyi és
amely tartalmazza az intézmény dital | funkcié szerint aldbontott Add Iroda ve-
haszndlt kormdnyzati funkcick sze- | nyilvantartasi  szamldkat zet6
rint aldbontott nyilvantartdsi ellen- | tartalmazé szamlatukorot, Jovahagyasa-
szdmldkat, megfelelve az Ahsz. 51 § ért:
szakasz (2) bekezdésének Szécsényi—

Nagy Balazs
Intézményve-
zetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

-

feladat végre-
‘g feladat végre- | hajtasért fele-
g rovid leirdsa elvégzendo6 feladat hajt’zis:én.'?lk 16s személy
@ hatarideje (név/beosztas)
1/5. | Az Intézményvezets intézkedjen, | Gazdalkodasi szabalyzat el- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Gazddlkoddsi szabdlyzatot | készitése, kiegészitve a ja- Diera Eva
egészitsék ki a javaslattételj, engedé- | vaslattételi, engedélyezési, Pénziigyi és
lyezési, jévahagydsi, kontroll és be- | jovahagydsi, kontroll és be- y
. e By o ., , e o Adé Iroda ve-
szamoltatdsi eljdrdsokkal, a felel6s- | szamoltatasi eljarasokkal, a .
ségi korokkel, az Avr. 13 § (4b) bekez- | felelGsségi kérokkel. Zete
dés eldirdsai alapjén
Jovahagyasa-
ert:
Szécsényi-Nagy
Balazs
Intézményve-
zetd
1/6. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | .A kotelezettségvallalasra, | 2021.09.30. Nyilvantartés
hogy az Avr. 60 § szakasz (3) bekez- | pénziigyi ellenjegyzésre, | (ezt kdvetden | alkészitéséért:
désében elbirt nyilvantartds megfe- | teljesités igazoldsara, érvé- folyamatos) Diera Eva
leljen a jogszabdlyi elbirdsnak, veze- | nyesitésre, utalvdnyozasra Pénziigyi és
tése legyen folyamatos és naprakész | jogosult személyekrgl és ,
aldiras-mintajukrél - a gaz- Add Iroda Ve-
dalkodasi szabalyzat mel- zeto
lékletében meghatarozott Jovahagydsé-
formdban, a szabalyzata- ért:
ban foglaltak szerint napra- Szécsényi—
kfész nyilvantartast veze- Nagy Baldzs
tese. .
Intézmeényve-
zetd
Nyilvantartas
naprakészsége-
ért felelds :
Diera Eva
Pénziigyi és
Ado Iroda ve-
zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-
< , Byn p
= feladat végre- | hajtasért fele-
S 6vid leira Ivégzend§ feladat hajtésénak : :
N rovid leirasa elvégzendo felada ajtasana 16s személy
2 hatérideje (név/beosztas)
1/7. | Az Intézményvezets intézkedjen, -beszerzések lebonyolita- 2021.09.30. Elkészitéséért

hogy az az Avr. 13 § (2) bekezdésé-
ben felsorolt szabdlyzatokat készit-
sék el

b) a beszerzések lebonyolitdsdval
kapcsolatos eljdrdsrendet

c) a belféldi és kiilféldi kikildetések
elrendelésével és lebonyolitdsdval,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdése-
ket,

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodas
szamviteli politikiban nem szabalyo-
zott kérdéseit,

e) a reprezentdciés kiaddsok felosz-
tdsdt, azok teljesitésének és efszd-
moldsdnak szabdlyait

g) a vezetékes- és mobiltelefonok
haszndlatdt

h) a kbzérdekii adatok megismeré-
sére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovdbbd a kitelezéen kézzéteends
adatok nyilvdnossdgra hozataldnak
rendjét

saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-a kozérdekii adatok meg-
ismerésére irdnyuld kérel-
mek intézésének, tovabba
a kotelez6en kbzzéteendd
adatok nyilvanossagra ho-
zatalanak rendje

-belféldi és kulf. kikiildeté-
sek elrendelésével és lebo-
nyolitasdval és elszamol3a-
saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-anyag — és eszkozgazdal-
kodds szamviteli politika-
ban nem szabélyozott kér-
déseire kitéré szabalyzat,
(Az Ahsz. szerinti készletek-
kel az intézmény nem ren-
delkezik, az anyag- és esz-
kézgazd. szabdlyai a szém-
viteli politika keretében ke-
riilnek régzitésre, kiilén
anyag-és eszkozgazddlko-
ddsi szabdlyzat kialakitd-
sdra nem kertil sor.)

- reprezentacids kiadasok
felosztasat, azok teljesité-
sének és elszamolasanak
szabdlyait tartalmazé sza-
balyzat

-vezetékes és mobiltelefo-
nok haszndlata,

és aldirasaval
torténd kiada-
sért:

Szécsényi- Nagy
Baldzs
Intézményve-
zetd
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Ellen6rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

|

feladat végre-

g feladat végre- | hajtasért fele-
5 rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy
@ hatérideje (név/beosztas)
1/8. | Az Intézményvezeté intézkedjen, Integritdst sértd esemé- 2021.09.30. Elkészitéséért

hogy késziiljon el a Vidrosi Egészség-
lgyi Kézpontra vonatkozé integritdst
sérté események kezelésének eljd-
rdsrendje, megfelelve a Bkr. 6. § (4)
elbirdsanak megfelelden.

nyek kezelésére vonatkozd
eljarasrend elkészitése,
amely tartalmazza az
alabbi szabélyokat eljara-
sokat és modszertanokat:
a bejelentett kockazatok és
események elGzetes érté-
kelése,

a kivizsgdlasahoz sziikséges
informacidk dsszegyiijtése,
az érintettek meghaliga-
tasa,

a vonatkozd dokumentu-
mok atvizsgélasa, a szerve-
zeti integritast sértd ese-
mények elharitdsdhoz
szilkséges intézkedések és
az alkalmazhato jogkdvet-
kezmények, a bejelent§
szervezeten beliili véd-
elme, illetve elismerése,
valamint a vizsgélat ered-
ményérdl vald tdjékozta-
tds, a szervezeti integritast
sérté események bekdvet-
kezésének megel6zése vo-
natkozdsdban

Integralt kockazatkezelési
rendszer kiegészitése az in-
tézmény gazdalkodasi sajé-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatdrozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kdvetése, vissza-
csatolds)

és aldirasaval
torténd kiada-
sért:
Szécsényi-Nagy
Balazs
Intézményve-
zetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-
g feladat végre- | hajtasért fele-
g rovid leirasa elvégzendo feladat hajt’flS‘E’m.’Elk 165 személy
2 hatarideje (név/beosztas)
1/9. | Az Intézményvezetd intézkedjen, Integritast sérté esemé- 2021.09 30. Elkészitéséért
hogy keriiljon médositdsra a Vdrosi | nyek eljarasrendjének el- és alairasaval
Egészségligyi K6zpontra vonatkozo készitése torténd kiads-
Integrdlt Kockdzatkezelési szabdly- Integralt kockazatkezelési sért:
zat, megfelelve a Bkr. 6 § (4) bekez- | rendszer miikodtetése L.
dés ésa 7. § szakasz elSirdsanak Integralt kockazatkezelési Szecsenyl—
megfeleléen rendszer kiegészitése az In- Nagy Balazs
tézmény gazdalkodasi saja- Intézményve-
tossdgaival (kockazatok zetd
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatarozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolds)
Integralt kockazatkezelési
rendszer koordindlasara fe-
lel6s személy kijelolése
1/10. | Az Intézményvezetd intézkedjen, Kotelezettség vallalas so- 2021.09.30. Felelds :
hogy a jovébeni kételezettségvdlla- | ran kiemelt figyelmet kell onnantél  fo- Szécsényi-Nagy
lasra kizdrdlag szabdlyszerii pénz- forditani az alabbiakra: ko- | lyamatos Balzs
tgyi ellenjegyzést kf‘)'veté’en keriiljén | telezettséget vallalni, csak Intézményve-
sor, megfelelve az Aht. 37. § szakasz | pénziigyi ellenjegyzés utan, B
(1) bekezdés eléirdsdnak, a pénziigyi | a pénziigyi teljesités ese- 261d
ellenjegyzést kizdrélag olyan sze- dékességét megeléz6en
mély végezheti, aki az Avr. 55. § sza- | irdsban lehet.
kasz (2) bekezdés alapjdn jogosult -Pénzigyi ellenjegyzésre a
erre. gazdasagi vezet§, vagy az
altala irdsban kijeldl kolt-
seégvetési szerv alkalmaza-
saban allé6 személy irdsban
jogosult
Figyelemfelhivd levél az
érintett személyeknek a
pénzigyi ellenjegyzés sza-
bélyszeriiségének ellenér-
zésére
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Ellendrzési jelentésben régzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

személy érvényesitsen, aki az Avr.
55. § szakasz (2) és 58. § szakasz (4)
bekezdései alapjdn erre jogosult

feladat végre-
< r N
g feladat végre- | hajtasért fele-
R rovid leirdsa elvégzendo feladat hajtégéngk 16s személy
3 hatérideje | (néy/beosztas)
1/11. | Az Intézményvezetd gondoskodjon Kifizetések esetén a teljesi- | 2021.09.30. Felel&s:
arrdl, hogy az érvényesité az Avr. 58. | tés igazolasa alapjan az ér- | onnantdl  fo- Szécsényi-Nagy
§ szakasz (1) bekezdés elGirdsénak vényesitének ellenériznie | lyamatos Baldzs
megfelelé ellendrzési feladatokat vé- | kell az 6sszegszer(iséget, a Intézményve-
gezze el, tovdbbad kizdardlag olyan fedezet meglétét és azt, th A
zetd

hogy a megel6z6 ligyme-
netben az Aht., az allam-
haztartasi szamviteli kor-
ményrendelet és az Avr.,
tovadbba a belsd szabalyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottak-e.

-Ervényesitésre a gazdasagi
vezetd, vagy az altala iras-
ban kijeldl kdltségvetési
szerv alkalmazasaban allo
személy irdsban jogosult
Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek az
érvényesités szabalyszer(-
ségének ellenrzésére

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség elkészitésével kapcsolatos intézkedések

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

Gyal, 2021. méjus 4.).”

= Papai Mihaly

Polgarmester
2021.05.20.

Szécsényi- Nagy Baléis_ ;
intézményvezetd
2021.05.20.
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Az intézkedési tervben foglaltakat me

gismertem, annak végrehajtésat magamra nézve kétele-
zOnek ismerem el.

..............................................

Diera Eva
Pénziigyi és Ado Iroda vezetd
2021.05.20.
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4. szamu melléklet Gyali Tatika Ovoda (PIR szém: 669128)

Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-
g feladat végre- | hajtasért fele-
@ BB R : s i
5 rovid leirasa elvégzendé feladat ha]t'as:ane_lk 16s személy
@ hatérideje (név/beosztas)
1. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcesolatban javasolt intézkedések

1/1. | Az Intézményvezetd készitse el, és | A szamviteli politika keret- | 2021 .09.30. Felel&s:
aldirasdval adja ki a Tétika Ovoda | ében el kell késziteni: Diera Eva
szdmviteli politikdjdt, és a Szt 14. § | - az eszkézok és a forrasok Pénziigyi és
(5) bekezdésében felsorolt szabdlyza- | leltarkészitési és leltarozasi Adé Iroda ve-
tait, megfelelve az Ahsz 50. § (2) be- szabalyzatat; zetd
kezdés b) pontjénak - az eszkdzok és a forrdsok Jovahagyo

értékelési szabalyzatat; Karap Erzsébet
-az Onkoltségszamitas Intézményve-
rendjére vonatkozo belsé zetd
szabdlyzatot;

-a pénzkezelési szabdlyza-

tot.

1/2. | Az Intézményvezet6 intézkedjen, | Eszkdzik és Forrasok érté- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a kisdsszegli kbvetelések elkiilo- | kelési szabdlyzatdban meg- Pénziigyi és
nitett nyilvdntartdsénak mddjét az | hatdrozésra keriil a kisdsz- Ad6 Iroda ve-
Eszkbzbk és Forrdsok értékelési sza- | szegii kovetelések elkiiloni- zetd
bélyzatdban megjeléljék, az Ahsz. 50. | tett nyilvantartasanak Jovdhagydsa-
§ szakasz (2) bekezdés b) pontja alap- | médja. ért:
jan Karap Erzsébet

Intézményve-
zetd

1/3. | Az Intézményvezet6 intézkedjen, | Intézményspecifikus szam- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Tdtika évoda éndllé Szémla- | larend elkészitése, amely Diera Eva
rendje késziilién el, amely tartal- | tartalmazza a kormdnyzati Pénziigyi és
mazza az intézmény dltal haszndlt | funkcid szerint aldbontott Ado Iroda ve-
kormdnyzati funkcidk szerint aldbon- | nyilvintartasi  szamldkat zetd
tott nyilvdntartdsi ellenszamidkat, | tartalmazé szamlatiikdrot, Jovahagydsé-
megfelelve az Ahsz. 51 § szakasz (2) ért:
bekezdésének Karap Erzsébet

Intézményve-
zetd

1/4. | Az Intézményvezet6 intézkedjen, | Gazdélkodasi sza balyzat el- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Gazddlkoddsi szabdlyzatot | készitése, kiegészitve a ja- Diera Eva
egészitsék ki a javaslattételi, engedé- | vaslattételi, engedélyezési, Pénziigyi és
lyezési, jovdhagydsi, kontroll és be- | jévéhagyasi, kontroll és be- Adé Iroda ve-
szdmoltatdsi eljdrdsokkal, a felelds- | szdmoltatési eljarasokkal, a .
ségi kérokkel, az Avr. 13 § (4b) bekez- | felelSsségi korokkel, ZELd
dés elbirdsai alapjdn {évéhagyésé-

ert:

Karap Erzsébet
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Ellen6rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

< . Sl
£ feladat végre- | hajtasért fele-
g rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy
@ hatérideje (név/beosztas)
Intézményve-
zetd
1/5. | Az Intézményvezets intézkedjen, | .A kotelezettségvallalasra, | 2021.09.30 Nyilvdntartas
hogy az Avr. 60 § szakasz (3) bekez- pénziigyi  ellenjegyzésre, | (ezt kdvetden | elkészitéséért:
désében eldirt nyilvdntartds megfe- | teljesités igazolsara, érvé- folyamatos) Diera Fva

leljen a jogszabdlyi el6irdsnak, veze-
tése legyen folyamatos és naprakész

nyesitésre, utalvanyozisra
jogosult személyekrél és
alairas-mintajukrdl - a gaz-
dédlkodasi szabélyzat mel-
Iékletében meghatdrozott
formaban, a szabdlyzata-
ban foglaltak szerint napra-
kész nyilvantartast veze-
tése.

Pénziigyi és
Ado6 Iroda Ve-
zetd
Jovahagydasa-
ért:

Karap Erzsébet
Intézményve-
zetd
Nyilvantartas
naprakészségé-
ért felelds :
Diera Eva
Pénzigyi és
Ado Iroda ve-
zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

< sdie . p

g feladat végre- | hajtasért fele-
o rovid leirasa elvégzendo feladat hajt’és.énzflk 16s személy
2 hatérideje (név/beosztas)
1/6. | Az Intézményvezetd intézkedjen, -beszerzések lebonyolita- 2021.09.30. Elkészitéséért

hogy az az Avr. 13 § (2) bekezdésé-
ben felsorolt szabdlyzatokat készit-
sék el a Tdtika Ovoddra vonatkozéan
b) a beszerzések lebonyolitdséval
kapcsolatos eljérésrendet

c) a belfoldi és kiilféldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitdsdval,
elszdmoldsdval kapcsolatos kérdése-
ket,

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodas
szamviteli politikdban nem szabalyo-
zott kérdéseit,

e) a reprezentdcics kiaddsok felosz-
tdsdt, azok teljesitésének és elszd-
moldsdnak szabdlyait

g) a vezetékes- és mobiltelefonok
haszndlatdt

h) a kézérdekii adatok megismeré-
sére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovdbbd a kitelezben kbzzéteendd
adatok nyilvdnossdgra hozataldnak
rendje

saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-a kozérdek(i adatok meg-
ismerésére iranyuld kérel-
mek intézésének, tovabba
a kotelezéen kbzzéteendd
adatok nyilvanossagra ho-
zatalanak rendje

-belféldi és kiilf. kikiildeté-
sek elrendelésével és lebo-
nyolitdsaval és elszamola-
saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-anyag — és eszkozgazdal-
kodds szamviteli politika-
ban nem szabélyozott kér-
déseire kitérg szabélyzat,
(Az Ahsz. szerinti készletek-
kel az intézmény nem ren-
delkezik, az anyag- és esz-
kézgazd. szabdlyai a szém-
viteli politika keretében ke-
riilnek régzitésre, kiilén
anyag-és eszkézgazddlko-
ddsi szabdlyzat kialakitd-
sdra nem keriil sor.)

- reprezentacids kiadasok
felosztasat, azok teljesité-
sének és elszamolasanak
szabadlyait tartalmazo sza-
balyzat

-vezetékes és mobiltelefo-
nok hasznalata,

és aldirdsaval
torténd kiada-
sért:

Karap Erzsébet

Intézményve-
zetd
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Ellen6rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

O

feladat végre-
< ser o
= feladat végre- | hajtasért fele-
o rovid leirasa elvégzendo feladat hajt’és'é.n:;:ak 16s személy
Z hatarideje (név/beosztas)
1/7. | Az Intézményvezetd intézkedjen, | Integritast sérté esemé- 2021.09..30. Elkészitéséért

hogy késziiljén el a Tdtika Ovoda vo-
natkozo integritdst sérté események
kezelésének eljérdsrendje, megfe-
lelve a Bkr. 6. § (4) elSirdsanak meg-

feleléen.

nyek kezelésére vonatkozo
eljdrasrend elkészitése,
amely tartalmazza az
alabbi szabdlyokat eljara-
sokat és modszertanokat:
a bejelentett kockazatok és
események elézetes érté-
kelése,

a kivizsgdldsahoz sziikséges
informacidk 6sszegydijtése,
az érintettek meghallga-
tasa,

a vonatkozé dokumentu-
mok atvizsgaldsa, a szerve-
zeti integritast sérté ese-
mények elhdritasahoz
szlikséges intézkedések és
az alkalmazhato jogkévet-
kezmények, a bejelentd
szervezeten beliili véd-
elme, illetve elismerése,
valamint a vizsgalat ered-
ményérdl valé tdjékozta-
tds, a szervezeti integritast

és alairdsaval
torténd kiada-
sért:

Karap Erzsébet
Intézményve-
zetd
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Ellenorzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

’

sorszama

rovid leirasa

elvégzendo feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatarideje

feladat végre-

hajtasert fele-
16s személy

(név/beosztas)

sérté események bekdvet-
kezésének megel&zése vo-
natkozdsaban

Integralt kockazatkezelési
rendszer kiegészitése az
intézmény sajatossagaival
(kockazatok felmérése,
azonositasa, szilkséges in-
tézkedések meghatdro-
zdsa, megtett intézkedések
folyamatos nyomon kéve-
tése, visszacsatolas)
Integralt kockazatkezelési
rendszer koordindldsara fe-
lelSs személy kijelGlése

1/8.

Az Intézményvezetd intézkedjen,
hogy keriilijén moédositdsra a Tdtika
Ovoda vonatkozd Integrdlt Kockdzat-
kezelési szabdlyzat, megfelelve a
Bkr. 6 § (4) bekezdés és a 7. § sza-
kasz eléirasanak megfeleléen

Integritast sérté esemé-
nyek eljarasrendjének el-
készitése

Integralt kockazatkezelési
rendszer miikddtetése
Integralt kockazatkezelési
rendszer kiegészitése az In-
tézmény gazdalkodasi saja-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatarozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolas)

Integralt kockazatkezelési
rendszer koordindlasara fe-
lelGs személy kijel6lése

2021.09.30.

Elkészitéséért
és aldirasaval
torténd kiada-
sért:

Karap Erzsébet
Intézményve-
zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

E feladat végre- | hajtasért fele-
§ rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasédnak 165 személy
= ;. .
2 hatarideje (név/beosztas)
1/9. | Az Intézményvezet6 intézkedjen, Kotelezettség vallalas so- 2021.09.30. Felelds :
hogy a jévbbeni kételezettségvdlla- | ran kiemelt figyelmet kell onnanto] folya- Karap Erzsébet
ldsra kizdrdlag szabdlyszerii pénz- forditani az aldbbiakra: ko- | matos Intézményve-
tgyi ellenjegyzést k,c‘jvetden keriilion | telezettséget vallalni, csak e
sor, megfelelve az Aht. 37. § szakasz | pénziigyi ellenjegyzés utén,
(1) bekezdés eldirdsdnak, a pénziigyi | a pénziigyi teljesités ese-
ellenjegyzést kizdrélag olyan sze- dékességét megel&zGen
mély végezheti, aki az Avr. 55. § sza- | irdsban lehet.
kasz (2) bekezdés alapjdn jogosult -Pénziigyi ellenjegyzésre a
erre. gazdasagi vezetd, vagy az
altala irasban kijeld! kélt-
ségvetési szerv alkalmaza-
saban 4llé személy irdsban
jogosult
Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek a
pénziigyi ellenjegyzés sza-
balyszerliségének ellenér-
zésére
1/10. | Az Intézményvezetd gondoskodjon Kifizetések esetén a teljesi- | 2021.09.30 Felel8s:
arrol, hogy az érvényesits az Avr. 58. | tés igazolasa alapjan az ér- | onnantdl  fo- Karap Erzsébet
§ szakasz (1) bekezdés elSirdsanak vényesitének ellendriznie lyamatos

megfelel6 ellendrzési feladatokat vé-
gezze el, tovabba kizdardlag olyan
személy érvényesitsen, aki az Avr.
55. § szakasz (2) és 58. § szakasz (4)
bekezdései alapjdn erre jogosult

kell az 6sszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 ligyme-
netben az Aht., az éllam-
haztartasi szamviteli kor-
ményrendelet és az Avr.,
tovabba a belsd szabalyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottak-e.

-Ervényesitésre a gazdasagi
vezet§, vagy az altala iras-
ban kijelél koltségvetési
szerv alkalmazdsdban all
személy irdsban jogosult
Figyelemfelhivd levél az
érintett személyeknek az
érvényesités szabédlyszer(-
ségének ellenGrzésére

Intézményve-
zetd

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség elkészitésével kapesolatos intézkedések

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

rovid leirdsa

sorszama

elvégzendo feladat

feladat végre-

feladat végre- | hajtasért fele-
hajtasanak 18s személy
hatarideje (név/beosztas)

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenérzésével kapesolatos intézkedések:

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

Gyal, 2021. majus })..”

= % Papai Mihaly
5 ~ | Polgérmester
£v/2021.05.20.

Y

K4 >
» E',.\ .................

g firy

Ergsé}bet

bz ényvezetd

1.050.

Az intézkedeési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kétele-

zOnek ismerem el.

..............................

Diera Eva
Pénziigyi és Ado6 Iroda vezet6
2021.05.20.
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5. szamu melléklet Gyali Bobita Bélesdde (PIR szam:685829)

Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

\g feladat végre- | hajtasért fele-

E rovid leirasa elvégzendo feladat ha_ltfféls.ana_lk 16s személy

2 hatarideje | (n4y/beosztas)
1. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapesolatban javasolt intézkedések

1/1. | Az IntézményvezetS készitse el, és | A szamviteli politika keret- | 2021.09.30 Felel§s:
aldirdgsdval adja ki a Gydli Bébita Bél- | ében el kell késziteni: Diera Eva
cséde szdmviteli politikdjdt, és a Szt | - az eszkdzdk és a forrdsok Pénziigyi és
14. § (5) bekezdésében fefs’orolt sza- | leltarkészitési és leltarozasi AdS Iroda ve-
bdlyzatait, megfelelve az Ahsz 50. § | szabalyzatat; .

(2) bekezdés b) pontjanak - az eszkOz0k és a forrdsok zeta
értékelési szabalyzatat; Jévahagy6
-az 6nkoltségszamitds Losoncziné
rendjére vonatkozo belsé Szabd Judit
szabalyzatot; Intézményve-
-a pénzkezelési szabalyza- 76t6
tot.

1/2. | Az Intézményvezetd intézkedjen, | Eszkézok és Forrdasok érté- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a kisésszegli kovetelések elkiil6- | kelési szabdlyzatéban meg- Diera Eva
nitett nyilvantartdsénak mddjdt az | hatarozasra keriil a kisosz- Pénziigyi és
Eszkozok és Forrdsok értékelési sza- | szeg(i kdvetelések elkiiloni- Ado Iroda ve-
bdlyzatéban megjeléljék, az Ahsz. 50. | tett nyilvantartasanak zetd
§ szakasz (2) bekezdés b) pontja alap- | médja.
jdan

Jovahagydsa-
ért:
Losoncziné
Szabd Judit
Intézményve-
zetd

1/3. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | Intézményspecifikus szam- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Bobita Bélcséde éndllo Szam- | larend elkészitése, amely Diera Eva
larendje késziilién el, amely tartal- | tartalmazza a kormanyzati Pénziigyi és
mazza az intézmény dltal haszndlt | funkcid szerint aldbontott Ad6 Iroda ve-
kormdnyzati funkcick szerint aldbon- | nyilvantartdsi  szamlakat B
tott nyilvdntartdsi ellenszamldkat, | tartalmazo szamlatiikorot, 208
megfelelve az Ahsz. 51 § szakasz (2)
bekezdésének Jovéhagyasa-

ért:
Losoncziné
Szabé Judit
Intézményve-
zetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

g feladat végre- | hajtasért fele-
5 rovid leirasa elvégzendd feladat hajtégéngk 16s személy
2 hatarideje (név/beosztas)
1/4. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | Gazdalkodasi szabadlyzat el- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Gazddlkoddsi szabdlyzatot | készitése, kiegészitve a ja- Diera Eva Pénz-
egészitsék ki a javaslattételi, engedé- | vaslattételi, engedélyezési, ligyi és Add
lyezési, jovahagydsi, kontroll és be- | j6vahagyasi, kontroll és be- "

. g B i ; el Iroda vezetd
szamoltatdsi eljérdsokkal, a felelSs- | szamoltatasi eljarasokkal, a . .
ségi korokkel, az Avr. 13 § (4b) bekez- | felelsségi korokkel. Jovahagyasd-
dés eléirdsai alapjén e

Losoncziné
Szabd Judit
Intézményve-
zetd
1/5. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | .A kotelezettségvallalasra, | 2021.09.30. Nyilvantartas
hogy az Avr. 60 § szakasz (3) bekez- pénziigyi  ellenjegyzésre, | (ezt kdvetden | elkészitéséért:
désében elbirt nyilvantartds megfe- | teljesités igazoldsara, érvé- folyamatos) | Diera Eva
leljen a jogszabdlyi elSirdsnak, veze- | nyesitésre, utalvanyozasra Pénziigyi és

tése legyen folyamatos és naprakész

jogosult személyekrél és
aldirds-mintajukrol - a gaz-
ddlkoddsi szabalyzat mel-
lékletében meghatérozott
formaban, a szabalyzata-
ban foglaltak szerint napra-
kész nyilvantartdst veze-
tése.

Adé Iroda Ve-
zetd

Jévahagydsé-
ért:
Losoncziné
Szabo Judit
Intézményve-
zetd

Nyilvantartas
naprakészségé-
ért felelés :
Diera Eva Pénz-
tigyi és Add
Iroda vezetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-
g feladat végre- | hajtasért fele-
N rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy
et i & v
2 hatarideje | (nev/beosztas)
1/6. | Az Intézményvezetd intézkedjen, -beszerzések lebonyolita- 2021.09.30. Elkészitéséért

hogy az az Avr. 13 § (2) bekezdésé-
ben felsorolt szabdlyzatokat készit-
sék el a Bobita Bélcsédére vonatko-
zoan

b) a beszerzések lebonyolitdsdval
kapcsolatos eljdrdsrendet

c) a belfdldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitdsdval,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdése-
ket,

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodas
szamviteli politikdban nem szabalyo-
zott kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiaddsok felosz-
tdsat, azok teljesitésének és elszd-
moldsdnak szabdlyait

g) a vezetékes- és mobiltelefonok
haszndlatgt

h) a kézérdekii adatok megismeré-
sére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovdbbd a kételezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossdgra hozataldnak
rendjét

saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-a kozérdek(i adatok meg-
ismerésére iranyulo kérel-
mek intézésének, tovabba
a kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra ho-
zatalanak rendje

-belféldi és kiilf. kikildeté-
sek elrendelésével és lebo-
nyolitdsaval és elszamola-
saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-anyag — és eszkozgazdal-
kodas szamviteli politika-
ban nem szabalyozott kér-
déseire kitérd szabalyzat,
(Az Ahsz. szerinti készletek-
kel az intézmény nem ren-
delkezik, az anyag- és esz-
kbzgazd. szabdlyai a szam-
viteli politika keretében ke-
riilnek régzitésre, kilén
anyag-és eszkdzgazdadlko-
dasi szabdlyzat kialakitd-
sdra nem kertil sor.)

- reprezentacios kiadasok
felosztasat, azok teljesité-
sének és elszamolasanak
szabalyait tartalmazo sza-
balyzat

-vezetékes és mobiltelefo-
nok hasznalata,

és alairasaval
torténd kiada-
sért:
Losoncziné
Szabo Judit
Intézményve-
zetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-
< , s
E feladat végre- | hajtasért fele-
g rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 185 személy
@ hatarideje (név/beosztas)
1/7. | Az Intézményvezets intézkedjen, | Integritdst sérté esemé- 2021.09.30. Elkészitéséért
hogy késziiljén el a Bobita Bolcsédére | nyek kezelésére vonatkozé | (ezt kovetden és alairasaval
vonatkozé integritdst sérté esemé- | eljarasrend elkészitése, folyamatos)

nyek kezelésének eljdrdsrendje, meg-
felelve a Bkr. 6. § (4) elSirdasdnak
megfeleléen.

amely tartalmazza az
alabbi szabdlyokat eljéra-
sokat és modszertanokat:
a bejelentett kockdzatok és
események elGzetes érté-
kelése,

a kivizsgalasahoz sziikséges
informaciok Gsszegyiijtése,
az érintettek meghallga-
tasa,

a vonatkozo dokumentu-
mok atvizsgdlasa, a szerve-
zeti integritast sértd ese-
mények elharitasahoz
sziikséges intézkedések és
az alkalmazhaté jogkdvet-
kezmények, a bejelentd
szervezeten belili véd-
elme, illetve elismerése,
valamint a vizsgalat ered-
ményérdél valé tajékozta-
tas, a szervezeti integritést
sért6 események bekdvet-
kezésének megelGzése vo-
natkozasaban

Integralt kockazatkezelési
rendszer kiegészitése az in-
tézmény gazdalkodasi saja-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
szikséges intézkedések
meghatdrozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolds)

Integralt kockdzatkezelési
rendszer koordinalasara fe-
lelés személy kijeldlése

torténd kiada-
sért:
Losoncziné

Szabd Judit In-
tézményvezetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

r

Sorszama

rovid leirasa

elvégzendo feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatarideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

—
~
o]

Az Intézményvezetd intézkedjen,
hogy keriiliéon mddositdsra a Bébita
Bélcsddére vonatkozo Integrdlt Koc-
kdzatkezelési szabdlyzat, megfelelve
a Bkr. 6 § (4) bekezdés és a 7. § sza-
kasz elirdsanak megfeleléen

Integritast sérté esemé-
nyek eljarasrendjének el-
készitése

Integralt kockazatkezelési
rendszer miikddtetése
Integralt kockdzatkezelési
rendszer kiegészitése az In-
tézmény gazdalkodasi saja-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatarozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolas)

Integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalasara fe-
lel6s személy kijelolése

2021.09.30.

Elkészitéséért
és aldirasaval
torténd kiada-
sért:
Losoncziné
Szabé Judit
Intézményve-
zetd

1/9.

Az Intézményvezetd intézkedjen,
hogy a jovébeni kitelezettségvalla-
ldsra kizdrolag szabdlyszerii pénz-
lgyi ellenjegyzést kdvetden keriiljon
sor, megfelelve az Aht. 37. § szakasz
(1) bekezdés elbirdasanak, a pénziigyi
ellenjegyzést kizardlag olyan sze-
mély végezheti, aki az Avr. 55. § sza-
kasz (2) bekezdés alapjdn jogosult
erre.

Kotelezettség vallalas so-
ran kiemelt figyelmet kell
forditani az alabbiakra: ko-
telezettséget vallalni, csak
pénzigyi ellenjegyzés utan,
a pénzigyi teljesités ese-
dékességét megelGzGen
irdsban lehet.

-Pénziigyi ellenjegyzésre a
gazdasagi vezetd, vagy az
altala irasban kijeldl kolt-
ségvetési szerv alkalmaza-
saban all6 személy irdshan
jogosult

Figyelemfelhivd levél az
érintett személyeknek a
penzigyi ellenjegyzés sza-
balyszerliségének ellenér-
zésére

2021.09.30.
(ezt kovetden
folyamatos)

FelelGs:
Losoncziné
Szabd Judit
Intézményve-
zetd
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Ellendérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

személy érvényesitsen, aki az Avr.
55. § szakasz (2) és 58. § szakasz (4)
bekezdései alapjan erre jogosult

hogy a megel6z6 lgyme-
netben az Aht., az allam-
haztartdsi szamviteli kor-
manyrendelet és az Avr.,
tovabba a belsé szabdlyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottak-e.-Ervényesitésre a
gazdasagi vezetl, vagy az
altala irasban kijeldl kolt-
segvetési szerv alkalmaza-
saban allé személy irdsban
jogosult

Figyelemfelhivd levél az
érintett személyeknek az
érvényesités szabalyszer-
ségének ellendérzésére

E feladat végre- | hajtasért fele-
‘E rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy
—_ = :
2 hatarideje | (ngv/beosztas)
1/10. | Az Intézményvezetd gondoskodjon Kifizetések esetén a teljesi- | 2021.09.30. Felel@s:
arrél, hogy az érvényesité az Avr. 58. | tés igazolasa alapjan az ér- Losoncziné
$ szakasz (1) bekezdés elGirdsdnak vényesitének ellendriznie Szabd Judit
megfeleld ellenérzési feladatokat vé- | kell az Gsszegszer(iséget, a Intézményve-
gezze el, tovdbbd kizdrdlag olyan fedezet meglétét és azt, zetd

2._A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség elkészitésével kapcsolatos intézkedések

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

Gyal, 2021. majus 40).”

............................................

v/ Papai Mihaly
: Polgarmester
2021.05.20.

L g
- Losoncziné Szab6 Judit

2. intézményvezetd
“yai, K12¥72021.05.20.

...........................................
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Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotele-

zOnek ismerem el.
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Diera Eva
Pénziigyi és Ado6 Iroda vezetd
2021.05.20.




6. szamu melléklet Gyali Tulipan Ovoda (PIR szam:685852)

Ellen6rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben régzitett

feladat végre-

hogy a Tulipdn évoda 6ndllé Szémla-
rendje késziilin el, amely tartal-
mazza az intézmény dltal haszndlt
kormdnyzati funkcick szerint aldbon-
tott nyilvantartdsi ellenszdmlidkat,
megfelelve az Ahsz. 51 § szakasz (2)
bekezdésének

larend elkészitése, amely
tartalmazza a kormanyzati
funkcié szerint aldbontott
nyilvantartasi  szamldkat
tartalmazo szamlatikorot,

_g feladat végre- | hajtasért fele-

E rovid leirasa elvégzends feladat hajt?§an§k 16s személy

2 hatarideje (név/beosztas)
1. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcsolatban javasolt intézkedések

1/1. | Az Intézményvezets készitse el, és | A szamviteli politika keret- | 2021.09.30. Felelds:
aldirdséval adja ki a Gydli Tulipén | ében el kell késziteni: Diera Eva
Ovoda szémviteli politikdjdt, és a Szt | - az eszkézok és a forrasok Pénziigyi és
14. § (5) bekezdésében felsorolt sza- | leltarkészitési és leltarozési Ado Iroda ve-
badlyzatait, megfelelve az Ahsz 50. § | szabélyzatat; zetd
(2) bekezdés b) pontjdnak - az eszkdzok és a forrasok

értékelési szabdlyzatat; Jovahagyo

-az 6nkoltségszamitas Tofalviné Szabd
rendjére vonatkozo belsd Aniko
szabalyzatot; Intézményve-
-a pénzkezelési szabdlyza- zet6

tot.

1/2. | Az Intézményvezets intézkedjen, | Eszkdzok és Forrasok érté- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a kisésszeg(i kovetelések elkiils- | kelési szabdlyzataban meg- Diera Eva Pénz-
nitett nyilvantartdsénak médjét az | hatarozasra keril a kistsz- ligyi és A6
EszkdzOk és Forrdsok értékelési sza- | szegli kbvetelések elkiiloni- 5

: - i g ‘ g s Iroda vezetd

balyzataban megjeldljék, az Ahsz. 50. | tett nyilvantartasanak L o

§ szakasz (2) bekezdés b) pontja alap- | médja. {ovahagyasa-

jdn ert: o ’
Tofalviné Szabo
Aniké
Intézményve-
zetd

1/3. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | Intézményspecifikus szam- | 2021.09.30. Elkészitéséért:

Diera Eva Pénz-
lgyi és Ado
Iroda vezet§

Jovahagyasa-
ért:

Tofalviné Szabé
Anikd
Intézményve-
zetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-
g feladat végre- | hajtasért fele-
5 rovid leirasa elvégzendo feladat hajt'as_ane'xk 16s személy
2 hatarideje (név/beosztas)
1/4. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | Gazdalkodasi szabélyzat el- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Gazddlkoddsi szabdlyzatot | készitése, kiegészitve a ja- Diera Eva
egészitsék ki a javaslattételi, engedé- | vaslattételi, engedélyezési, Pénziigyi és
lyezési, jovdhagydsi, kontroll és be- | jovahagydsi, kontroll és be- :
; Gosge g . , e Ad6 Iroda ve-
szdmoltatdsi eljdrasokkal, a felelés- | szamoltatdsi eljarasokkal, a .
ségi korokkel, az Avr. 13 § (4b) bekez- | felelsségi korokkel. 2E1d
dés eldirdsai alapjdn
Jovahagydsa-
ért:
Tofalviné Szabd
Anikd
Intézményve-
zetd
1/5. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | .A kételezettségvallalasra, | 2021.09.30. Nyilvéntartds
hogy az Avr. 60 § szakasz (3) bekez- pénzigyi  ellenjegyzésre, | (ezt kovetden | e|készitéséért:
désében elGirt nyilvantartds megfe- | teljesités igazolasara, érvé- | folyamatos) Giera Eua
lelien a jogszabdlyi eléirdsnak, veze- | nyesitésre, utalvanyozdsra P
Pénzigyi es

tése legyen folyamatos és naprakész

jogosult személyekrgl és
aldirds-mintajukrél - a gaz-
dalkoddsi szabdlyzat mel-
lékletében meghatérozott
formaban, a szabalyzata-
ban foglaltak szerint napra-
kész nyilvantartdst veze-
tése.

Adé Iroda Ve-
zetd
Jovahagyasa-
ért:

Tofalviné Szabé
Aniké Intéz-
ményvezetd
Nyilvantartas
naprakészségé-
ért felel@s :
Diera Eva
Pénzigyi és
Ado Iroda ve-
zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Inteézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

o] s x

g feladat végre- | hajtasért fele-
-3 i AR i . " o g

E rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy

@ hatdrideje | (n¢y/beosztas)
1/6. | Az Intézményvezetd intézkedjen, -beszerzések lebonyolita- 2021.09.30 Elkészitéséért

hogy az az Avr. 13 § (2) bekezdésé-
ben felsorolt szabdlyzatokat készit-
sék el az Tulipdn Ovoddra vonatko-
zéan

b) a beszerzések lebonyolitdsdval
kapcsolatos eljdrasrendet

c) a belféldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitdsdval,
elszamoldsdval kapesolatos kérdése-
ket,

d) az anyag- és eszkdzgazdalkodds
szamviteli politikdban nem szabalyo-
zott kérdéseit,

e) a reprezentdciés kiaddsok felosz-
tdsdt, azok teljesitésének és elszd-
moldsdnak szabdlyait

g) a vezetékes- és mobiltelefonok
haszndlatdt

h) a kbzérdekii adatok megismeré-
sére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovdbbd a kitelezBen kézzéteendd
adatok nyilvdnossdgra hozataldnak
rendjét

saval kapcsolatos szabaly- és alairasaval
zat, torténd kiada-
-a kozérdek(i adatok meg- sért:
ismerésére iranyuld kérel- Tofalviné Szabo
mek intézésének, tovabb3 Aniko

a kotelezéen kozzéteends Intézményve-
adatok nyilvanossagra ho- zetd

zataldanak rendje

-belfdldi és kulf. kikiildeté-
sek elrendelésével és lebo-
nyolitasaval és elszdmola-
saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-anyag — és eszkozgazdal-
kodds szamviteli politika-
ban nem szabdlyozott kér-
déseire kitérd szabalyzat,
(Az Ahsz. szerinti készletek-
kel az intézmény nem ren-
delkezik, az anyag- és esz-
kbzgazd. szabdlyai a szam-
viteli politika keretében ke-
rilnek régzitésre, kiilén
anyag-és eszkbzgazddlko-
ddsi szabdlyzat kialakitd-
sdra nem kertdil sor.)

- reprezentacios kiadasok
felosztdsat, azok teljesité-
sének és elszamoldsanak
szabalyait tartalmazé sza-
balyzat

-vezetékes és mobiltelefo-
nok hasznalata,
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

g feladat végre- | hajtasért fele-
5 rovid leirasa elvégzendo feladat haﬁ:&gane_zk 18s személy
? hatarideje | (ngv/beosztas)
1/7. | Az Intézményvezetd intézkedjen, | Az intézmény ellenrzési 2021.09.30. Elkészitéséért
hogy késziiljén el a Tulipdn Ovoddra | nyomvonaldnak elkészi- és aldirasaval
vonatkozo ellenbrzési nyomvonal a | tése, amely a kéltségvetési tBrténs kiada-
Bkr. 6. § (3) el6irdsdnak megfelelSen. | szerv miikédési folyamatai- sért:
nak szoveges, tabldzatok- o )
kal vagy folyamatdabrakkal Tofalviné Szabd
szemléltetett leirasa, Aniko
amely tartalmazza kiil6no- Intézményve-
sen a felelGsségi és infor- zetd
macids szinteket és kap- nyomonkéveté-
csolatokat, iranyitasi és el- sért, utdlagos
lendrzési folyamatokat, le- ellendrzésért
het6vé téve azok nyomon felelgs: Intéz-
kGvetését és utdlagos el- ményvezets
lendrzését
1/8. | Az Intézmény Tulipén vezeté intéz- Integritast sérté esemé- 2021.09.30. Elkészitéséért

kedjen, hogy késziiljon el a Tulipdn
Ovoda vonatkozé integritdst sérté
események kezelésének eljdrds-
rendje, megfelelve a Bkr. 6. § (4) el6-
irdsanak megfelelden.

nyek kezelésére vonatkozo
eljarasrend elkészitése,
amely tartalmazza az
alabbi szabdlyokat eljara-
sokat és modszertanokat:
a bejelentett kockazatok és
események elGzetes érté-
kelése,

a kivizsgalasahoz sziikséges
informdcick osszegy(ijtése,
az érintettek meghallga-
tasa,

a vonatkozo dokumentu-
mok atvizsgdlasa, a szerve-
zeti integritdst sértd ese-
mények elharitasihoz
sziikséges intézkedések és
az alkalmazhato jogkdvet-
kezmények, a bejelentd
szervezeten beliili véd-
elme, illetve elismerése,
valamint a vizsgalat ered-
ményérdl vald tajékozta-
tds, a szervezeti integritast
sérté események bekdvet-
kezésének megel6zése vo-
natkozdsdban

és alairasaval
torténd kiada-
sért: Tofalviné
Szabd Aniké
Intézményve-
zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

’

sorszama

révid leirdsa

elvégzendo feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatarideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

Integralt kockazatkezelési
rendszer kiegészitése az in-
tézmény gazdalkodasi saja-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatarozadsa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolas)

Integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalasara fe-
lelés személy kijelolése

1/9.

Az Intézményvezetd intézkedjen,
hogy keriiljon médositdsra a Tulipdn
Ovoda vonatkozé Integrdlt Kockdzat-
kezelési szabdlyzat, megfelelve a
Bkr. 6 § (4) bekezdés és a 7. § sza-
kasz el6irasanak megfeleléen

Integritast sért6 esemé-
nyek eljarasrendjének el-
készitése

Integralt kockdzatkezelési
rendszer miikddtetése
Integralt kockazatkezelési
rendszer kiegészitése az In-
tézmény gazdalkodasi saja-
tossagaival (kockdzatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatarozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolas)

integralt kockdzatkezelési
rendszer  koordinaldsara
szervezeti felel@s kijel6lése

2021.09.30.

Elkészitéséért
és aldirasaval
torténd kiada-
sért: Tofalviné
Szabo Aniko
Intézményve-
zetd

38




Ellendrzési jelentésben rogzitett Jjavaslat

Intézkedési tervben rogzitett

r

Sorszama

révid leirasa

elvégzendd feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatérideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

1/10.

Az Intézményvezet6 intézkedjen,
hogy a jévébeni kételezettségvdlla-
ldsra kizdrdlag szabdlyszerii pénz-
ugyi ellenjegyzést kovetéen keriiljon
sor, megfelelve az Aht. 37. § szakasz
(1) bekezdés elirdsénak, a pénziigyi
ellenjegyzést kizdrdlag olyan sze-
mély végezheti, aki az Avr. 55. § sza-
kasz (2) bekezdés alapjdn jogosult
erre.

Kotelezettség villalds so-
ran kiemelt figyelmet kell
forditani az alabbiakra: k&-
telezettséget vallalni, csak
pénziigyi ellenjegyzés utan,
a pénzigyi teljesités ese-
dékességét megel6zéen
irasban lehet.

-Pénziigyi ellenjegyzésre a
gazdasagi vezetd, vagy az
altala irdsban kijels! kolt-
ségvetési szerv alkalmaza-
saban &ll6 személy irdsban
jogosult

Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek a
pénziigyi ellenjegyzés sza-
balyszertiségének ellenér-
zésére

2021.09.30.
(ezt kdvetden
folyamatos)

Felelds :
Intézményve-
zetd

1/11.

Az Intézményvezetd gondoskodjon
arrdl, hogy az érvényesité az Avr. 58.
§ szakasz (1) bekezdés eldirdsdnak
megfeleld ellenérzési feladatokat ve-
gezze el, tovdbbd kizdrdlag olyan
személy érvényesitsen, aki az Avr.
55. § szakasz (2) és 58. § szakasz (4)
bekezdései alapjdn erre jogosult

Kifizetések esetén a teljesi-
tés igazolasa alapjan az ér-
vényesitének ellendriznie
kell az dsszegszer(iséget, a
fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 ligyme-
netben az Aht., az dllam-
haztartdsi szamviteli kor-
manyrendelet és az Avr.,
tovabba a belsd szabdlyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottak-e.

-Ervényesitésre a gazdasagi
vezetd, vagy az altala iras-
ban kijelol kéltségvetési
szerv alkalmazésaban allé
személy irdsban jogosult
Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek az
érvényesités szabalyszeri-
ségének ellendrzésére

2021.09.30
(ezt kovetden
folyamatos)

Felelds:
Intézményve-
zetd

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség

elkészitésével kapcesolatos intézkedések

A jelentés

ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

rovid leirasa

sorszama

elvégzendé feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatérideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

3. Az éves koltségvetési beszamol6 ellenérzésével kapesolatos intézkedések:

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

Gyal, 2021. méajus [L).”

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak vé

zOnek ismerem el.

Papai Mihaly .
Polgarmester -

2021.05.20. \“

....................

Diera Eva
Pénziigyi és Ad6 Iroda vezetd
2021.05.20.
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7. szamu melléklet: Gyali Liliom Ovoda (PIR szdm: 685863)

Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

hogy a Gazddlkoddsi szabdlyzatot
egészitsék ki a javaslattételi, engedé-
lyezési, jovdhagydsi, kontroll és be-
szamoltatdsi eljdrdsokkal, a felel6s-
ségi kérékkel, az Avr. 13 § (4b) bekez-
dés eldirdsai alapjdn

készitése, kiegészitve a ja-
vaslattételi, engedélyezési,
jévéhagyasi, kontroll és be-
szadmoltatasi eljardsokkal, a
felelGsségi korokkel.

‘g feladat végre- | hajtasért fele-

E rovid leirasa elvégzend6 feladat ha_]t’ais.énz}k 16s személy

3 hatérideje (név/beosztas)
1. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapesolatban javasolt intézkedések

1/1. | Az Intézményvezets készitse el, és | A szamviteli politika keret- 2021.09.30. Elkészitéséért:
aldirdsdval adja ki a Liliom Ovoda | ében el kell késziteni: Diera Eva
szdmviteli politikdjat, és a Szt 14. § | - az eszkézok és a forrdsok Pénzligyi és
(5) bekezdésében felsorolt szabdlyza- | leltarkészitési és leltarozasi Ado Iroda ve-
tait, megfelelve az Ahsz 50. § (2) be- | szabélyzatat; zeté
kezdés b) pontjdnak - az eszkozok és a forrasok

értékelési szabalyzatat; Jovahagyo
-az onkoltségszamitas Lendvay-Kiss
rendjére vonatkozé belsé Anita
szabalyzatot; Intézményve-
-a pénzkezelési szabalyza- zetd

tot.

1/2. | Az  Intézményvezets intézkedjen, | Eszkdzok és Forrasok érté- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a kisosszegli kbvetelések elkiils- | kelési sza balyzatdban meg- Diera Eva Pénz-
nitett nyilvantartdsdnak médjat az | hatérozésra keril a kisosz- ligyi és Add
Eszk6z0k és Forrdsok értékelési sza- | szegii kévetelések elkiiléni- Iroda vezetd
bdlyzataban megjeléljék, az Ahsz. 50. | tett nyilvantartasanak Jovahagyasa-

§ szakasz (2) bekezdés b) pontja alap- | média. ért: Lendvay-

jan Kiss Anita
Intézményve-
zetd

1/3. | Az Intézményvezeté intézkedjen, Intézményspecifikus szam- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Liliom Ovoda éndllé Szdmla- | larend elkészitése, amely Diera Eva Pénz-
rendje késziilién el, amely tartal- | tartalmazza a kormanyzati Ugyi és Ado
mazza az intézmény dltal haszndlt | funkcié szerint aldbontott Iroda vezetd
kormdnyzati funkciok szerint alébon- | nyilvantartsi  szamlikat Jévahagydsa-
tott nyilvantartdsi ellenszdmidkat, | tartalmazé szamlatiik6rot, ért:
megfelelve az Ahsz. 51 § szakasz (2) Lendvay-Kiss
bekezdésének Anita

Intézményve-
zetd

1/4. | Az Intézményvezets intézkedjen, | Gazdalkodasi szabalyzat el- | 2021.09.30. Elkészitéséért:

Diera Eva Pénz-
lgyi és Add
Iroda vezetd
Jovahagyasa-
ért:
Lendvay-Kiss
Anita Intéz-
meényvezetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

N

sorszama

rovid leirasa

elvégzendd feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatarideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

1

~
h

Az  Intézményvezet6 intézkedjen,
hogy az Avr. 60 § szakasz (3) bekez-
désében eldirt nyilvdntartds megfe-
leljen a jogszabdlyi elirésnak, veze-
tése legyen folyamatos és naprakész

A kotelezettségvillaldsra,
pénziigyi  ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsara, érvé-
nyesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrél és
aldiras-mintdjukrél - a gaz-
délkoddsi szabalyzat mel-
Iékletében meghatarozott
formdban, a szabalyzata-
ban foglaltak szerint napra-
kész nyilvantartast veze-
tése.

2021.09.30.
(ezt kovetden
folyamatos)

Nyilvantartds
elkészitéséért:
Diera Eva Pénz-
lUgyi és Ado
Iroda Vezetd
J6évahagydsa-
ért:
Lendvay-Kiss
Anita
Intézményve-
zetd
Nyilvantartds
naprakészségé-
ért felelds :
Diera Eva Pénz-
lgyi és Ado
Iroda vezetd

1/6.

Az Intézményvezetd intézkedjen,
hogy az az Avr. 13 § (2) bekezdésé-
ben felsorolt szabdlyzatokat készit-
sék el

b) a beszerzések lebonyolitdsdval
kapcsolatos eljdrdsrendet

c) a belféldi és kiilféldi kikildetések
elrendelésével és lebonyolitdsdval,
elszamoldsdval kapcsolatos kérdése-
ket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas
szamviteli politikaban nem szabalyo-
zott kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiaddsok felosz-
tdsdt, azok teljesitésének és elszd-
moldsdnak szabdlyait

g) a vezetékes- és mobiltelefonok
haszndlatat

h) a kbzérdekii adatok megismeré-
sére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovdbbd a kételezben kozzéteendd
adatok nyilvénossdgra hozataldnak
rendjét

-beszerzések lebonyolita-
saval kapcsolatos szabaly-
zat,

-a kozérdek(i adatok meg-
ismerésére iranyuld kérel-
mek intézésének, tovdbba
a kotelez6en kdzzéteends
adatok nyilvanossagra ho-
zataldnak rendje

-belfdldi és kulf. kikildeté-
sek elrendelésével és lebo-
nyolitdsdval és elszamola-
saval kapcsolatos szab3ly-
zat,

-anyag — és eszkozgazdal-
kodds szamviteli politika-
ban nem szabélyozott kér-
déseire kitéré szabalyzat,
(Az Ahsz. szerinti készletek-
kel az intézmény nem ren-
delkezik, az anyag- és esz-
kézgazd. szabdlyai a szém-
viteli politika keretében ke-
riilnek régzitésre, kiilon
anyag-és eszkézgazddlko-
ddsi szabdlyzat kialakitd-
sdra nem keriil sor.)

2021.09.30.

Elkészitéséért
és alairdsaval
torténd kiada-
sért:
Lendvay-Kiss
Anita
Intézményve-
zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

g feladat végre- | hajtasért fele-
‘§ rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy
et o .
2 hatérideje (név/beosztas)

- reprezentacios kiaddsok

felosztdsat, azok teljesité-

sének és elszamolasanak

szabdlyait tartalmazé sza-

balyzat

-vezetékes és mobiltelefo-

nok hasznalata,

1/7. | Az Intézményvezets intézkedjen, | Az intézmény ellenérzési 2021.09.30. Elkészitéséért
hogy késziiljén el a Liliom Ovoddra | nyomvonaldnak elkészi- és aldirasdval
vonatkozo ellen6rzési nyomvonal a | tése, amely a koltségvetési torténd kiada-
Bkr. 6. § (3) el6irdsdnak megfelelen. | szerv miikodési folyamatai- sert:

nak szbveges, tablazatok- Lendvay-Kiss
kal vagy folyamatdbrdakkal Anita
szemléltetett leirasa, Intézményve-
amely tartalmazza kiléné- zetd

sen a felel&sségi és infor- nyomon kove-
macids szinteket és kap- tésért, utdlagos
csolatokat, iranyitési és el- ellenérzésért
lendrzési folyamatokat, le- felel8s: Lend-
hetSvé téve azok nyomon vay-Kiss Anita
kovetését és utdlagos el- Intézményve-
lenérzését zet6

1/8. | Az Intézményvezeté intézkedjen, Integritast sért6 esemé- 2021.09.30. Elkészitéséért

hogy késziiljén el a Liliom Ovoddra
vonatkozé integritdst sérté esemé-
nyek kezelésének eljdrdsrendje,
megfelelve a Bkr. 6. § (4) elGirdsdnak
megfeleléen.

nyek kezelésére vonatkozé
eljdrasrend elkészitése,
amely tartalmazza az
alabbi szabdlyokat eljara-
sokat és médszertanokat:
a bejelentett kockdzatok és
események elGzetes érté-
kelése,

és aldirasaval
torténd kiada-
sért: Lendvay-
Kiss Anita
Intézményve-
zetd
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Ellendrzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

I3

sorszama

rovid leirasa

elvégzendo feladat

feladat végre-

feladat végre- | hajtasért fele-
hajtasanak 18s személy
hatérideje (név/beosztas)

a kivizsgéldsahoz sziikséges
informécidk dsszegydijtése,
az érintettek meghallga-
tasa,

a vonatkozé dokumentu-
mok atvizsgaldsa, a szerve-
zeti integritdst sérté ese-
mények elhéritasahoz
sziikséges intézkedések és
az alkalmazhato jogkovet-
kezmények, a bejelentd
szervezeten belili véd-
elme, illetve elismerése,
valamint a vizsgélat ered-
ményérél vald tdjékozta-
tds, a szervezeti integritast
sérté események bekdvet-
kezésének megelSzése vo-
natkozdsaban

Integralt kockazatkezelési
rendszer kiegészitése az in-
tézmény gazdélkodasi sajd-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatdrozasa, megtett in-
tézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolds)
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben régzitett

Sorszama

rovid leirdsa

elvégzendo feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatarideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

1

S

Az Intézményvezetd intézkedjen,
hogy keriilién médositdsra a Liliom
Ovoda vonatkozé Integrdlt Kockdzat-
kezelési szabdlyzat, megfelelve a
Bkr. 6 § (4) bekezdés és a 7. § sza-
kasz eléirdsdnak megfeleléen

Integritast sértd esemé-
nyek eljdrasrendjének el-
készitése

Integralt kockazatkezelési
rendszer m(kddtetése
Integralt kockdzatkezelési
rendszer kiegészitése az In-
tézmény gazdalkodasi saja-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatdrozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kdvetése, vissza-
csatolas)

Integralt kockazatkezelési
rendszer koordindlasara fe-
lelés személy kijellése

2021.09.30.

Elkészitéséért
és alairasaval
torténd kiada-
sért:
Lendvay-Kiss

Anita Intéz-
ményvezetd

1/10.

Az Intézményvezetd in tézkedjen,
hogy a jovébeni kételezettségvdila-
ldsra kizdérolag szabdlyszerdi pénz-
ugyi ellenjegyzést kévetéen keriiljén
sor, megfelelve az Aht. 37. § szakasz
(1) bekezdés eldirdsdnak, a pénziigyi
ellenjegyzést kizérélag olyan sze-
mély végezheti, aki az Avr. 55. § szg-
kasz (2) bekezdés alapjén jogosult
erre.

Kotelezettség vallalas so-
ran kiemelt figyelmet kell
forditani az aldbbiakra: k&-
telezettséget vallalni, csak
pénziigyi ellenjegyzés utan,
a pénzlgyi teljesités ese-
dékességét megeldzéen
irdsban lehet.

-Pénziigyi ellenjegyzésre a
gazdasagi vezetd, vagy az
altala irdsban kijelol kolt-
ségvetési szerv alkalmaza-
saban &ll6 személy frashan
jogosult

Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek a
pénziigyi ellenjegyzés sza-
balyszer(iségének ellenér-
zésére

2021.09.30.
onnantél  fo-
lyamatos

Felel@s :
Lendvay-Kiss
Anita
Intézményve-
zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

]

sorszama

rovid leirasa

elvégzend§ feladat

feladat végre-
hajtasanak
hatarideje

feladat végre-

hajtasért fele-
16s személy

(név/beosztas)

1/11.

Az Intézményvezetd gondoskodjon
arrdl, hogy az érvényesits az Avr. 58.
§ szakasz (1) bekezdés elSirdsdnak
megfeleld ellenérzési feladatokat vé-
gezze el, tovdbbd kizdrélag olyan
személy érvényesitsen, aki az Avr.
55. § szakasz (2) és 58. § szakasz (4)
bekezdései alapjdn erre jogosult

Kifizetések esetén a teljesi-
tés igazoldsa alapjan az ér-
vényesitének ellendriznie
kell az 6sszegszer(iséget, a
fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 iigyme-
netben az Aht., az 4llam-
haztartasi szamviteli kor-
maényrendelet és az Avr.,
tovabba a bels§ szabalyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottak-e.

-Ervényesitésre a gazdasagi
vezetd, vagy az altala irds-
ban kijelol kéltségvetési
szerv alkalmazaséaban allé
személy irasban jogosult
Figyelemfelhivo levél az
érintett személyeknek az
érvényesités szabdlyszerii-
ségének ellenbrzésére

2021.09.30.
onnantol
lyamatos

fo-

Felelgs:
Lendvay-Kiss
Anita
Intézményve-
zetd

1/12,

Az Info tv. 1. sz mellékletében felso-
rolt kézérdekii adatokat teljes k-
rien tegyék kézzé, megfelelve az
Infotv. 33. § (1) és a 37. § (1) bekez-
dés eldirdsénak megfelelGen

- Szervezeti, személyzeti
adatok

- Tevékenységre , m(iko-
désre vonatkozé adatok
-Gazdalkodési adatok
kozzététele internetes
honlapon, digitélis forma-
ban, barki szdmara korlato-
zas és személyazonositas
nélkiil elérhetévé kell tenni

2021.09.30.
onnantdl
lyamatos

fo-

Felel@s:
Lendvay — Kiss
Anita
Intézményve-
zetd

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség elkészitésével kapcsolatos intézkedések

A jelentés ezen pontban nem foga

Imazott meg javaslatot.
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat Intézkedési tervben rogzitett
feladat végre-
é feladat végre- | hajtasért fele-
N rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy
= o .
2 hatarideje (név/beosztas)
3. Az éves kiltségvetési beszamolé ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:
A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.
Gyal, 2021. méjus 40.”
Papai Mlhaly _
Polgdrmester 7 ¥ A

\,

2021.05.20. \~ 5 &/

la’t[

ré/“-‘

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak vegrehajtasat magamra nézve kotele-
zOnek ismerem el.

Diera Eva
Pénziigyi és Ado Iroda vezetd
2021.05.20.
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8. szamu melléklet Arany Janos K6zosségi Haz és Vérosi Konyvtar (PIR szdm: 685885)

Ellen6rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

feladat végre-

é feladat végre- | hajtasért fele-

E rovid leirasa elvégzendo feladat hajt’algéngk 16s személy

2 hatérideje (név/beosztas)
1. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapesolatban javasolt intézkedések

1/1. | Az Intézményvezets készitse el, és | A szamviteli politika keret- | 2021.09.30. Felel@s:
aldirdsdval adja ki a Kézésségi Hdz | ében el kell késziteni: Diera Eva
szdmviteli politikdjat, és a Szt 14. § | - az eszk6zok és a forrasok Pénziigyi és
(5) bekezdésében felsorolt szabdlyza- | leltérkészitési és leltarozasi Adod Iroda ve-
tait, megfelelve az Ahsz 50. § (2) be- szabalyzatat; zetd
kezdés b) pontjdnak - az eszkozok és a forrasok

értékelési szabdlyzatét; Jovdhagyo
-az 6nkoltségszamitds Bretus Imre
rendjére vonatkozé belsé Intézményve-
szabadlyzatot; zetd

-a pénzkezelési szabalyza-

tot.

1/2. | Az intézményvezetd intézkedjen, | Onkoltség szamitasi sza- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy készitsék el az Onkéltségszami- | balyzat elkészitése a K6z6s- Bretus Imre
tasi szabdlyzatban az intézmény dltal | ségi Haz éltal nydjtott szol- Intézményve-
nydjtott szolgdltatdsokra vonatkozé | galtatasokra vonatkozéan zet6
0z Ahsz. 50 § (3) el6irt kalkuldcidt

1/3. | Az Intézményvezetd intézkedjen, | Eszkdzok és Forrasok érté- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a kisosszeg(i kovetelések elkiilé- | kelési szabélyzataban meg- Diera Eva
nitett nyilvéntartdsénak mddjdt az | hatarozasra keriil a kisdsz- Pénziigyi és
Eszkdzbk és Forrdsok értékelési sza- | szegli kovetelések elkiiloni- Add Iroda ve-
bdlyzatdban megjeldljék, az Ahsz. 50. | tett nyilvantartasdnak zetd
§ szakasz (2) bekezdés b) pontja alap- | médja. Jovahagydsa-
jan ért:

Bretus Imre
Intézményve-
zetd

1/4. | Az Intézményvezeté intézkedjen, | Intézményspecifikus szam- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a K6zésségi Hdz 6ndllé Szdmla- | larend elkészitése, amely Diera Eva
rendje késziljén el, amely tartal- | tartalmazza a kormanyzati Pénziigyi és
mazza az intézmény dltal haszndlt | funkcié szerint aldbontott Add Iroda ve-
kormdnyzati funkciok szerint alébon- | nyilvantartasi  szamlakat zetd
tott nyilvantartdsi ellenszémldkat, | tartalmazé szamlatiikorot, Jovdhagydsa-
megfelelve az Ahsz. 51 § szakasz (2) ért: Bretus Imre
bekezdésének Intézményve-

zetd
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Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat Intézkedési tervben rogzitett
feladat végre-
.§ feladat végre- | hajtasért fele-
5 rovid leirasa elvégzendo feladat hajtasanak 16s személy
2 hatarideje (név/beosztas)
1/5. | Az Intézményvezets intézkedjen, | Gazdalkod4si szabalyzat el- | 2021.09.30. Elkészitéséért:
hogy a Gazddikoddsi szabdlyzatot | készitése, kiegészitve a ja- Diera Eva Pénz-
egészitsék ki a javaslattételi, engede- | vaslattételi, engedélyezési, ligyi és Adé
lyezési, jovihagydsi, kontroll és be- jovahagyasi, kontroll és be- T ——
szdmoltatdsi eljdrdsokkal, a felelds- | széamoltatasi eljarasokkal, a . L
ségi korokkel, az Avr. 13 § (4b) bekez- felelésségi korokkel, {ova hagyasa-
dés el6irdsai alapjdn erti Bre’tus Imre
Intézményve-
zetd
1/6. | Az Intézményvezets intézkedjen, | .A kotelezettségvallaldsra, | 2021.09.30. Nyilvantartas
hogy az Avr. 60 § szakasz (3) bekez- | pénziigyi ellenjegyzésre, | (ezt kivetden elkészitéséért:
désében elirt nyilvdntartds megfe- | teljesités igazolasara, érve- folyamatos) Diera Eva
leljen a jogszabadlyi eldirdsnak, veze- nyesitésre, utalvdnyozisra Pénziigyi és
tése legyen folyamatos és naprakész | jogosult személyekrsl és Adé Iroda Ve-
aldiras-mintajukrél - a gaz- zet6
ddlkodasi szabdlyzat mel- Jovahagydsa-
lékletében meghatarozott ért: Bretus Imre
formdban, a szabélyzata- Intézményve-
ban foglaltak szerint napra- zetd
kész nyilvantartist veze- Nyilvantartds
tése. naprakészségé-
ért felelds :
Diera Eva Pénz-
tgyi és Adé
Iroda vezetd
1/7. | Az Intézményvezets intézkedjen, -beszerzések lebonyolita- 2021.09.30. Elkészitéséért
hogy az az Avr. 13 § (2) bekezdésé- | saval kapcsolatos szabaly- és aldirdsaval
ben felsorolt szabdlyzatokat készit- zat elkészitése térténd kiada-
sék el a Kozosségi Hdzra vonatko- sért: Bretus
z6an Imre
b) a beszerzések lebonyolitdsdval Intézményve-
kapcsolatos eljdrdsrendet zetd
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llen6rzési jelentésben rogzitett javaslat

Intézkedési tervben rogzitett

Sorszama ey

feladat végre-

feladat végre- | hajtasért fele-
rovid leirasa elvégzendod feladat hajtasanak 16s személy
hatérideje (név/beosztas)
/8. | Az Intézményvezets intézkedjen, Integritdst sérté esemé- 2021.09.30. Elkészitéséért

hogy késziiljon el a Kbzdsségi Hazra
vonatkozo integritdst sért esemé-
nyek kezelésének eljérdsrendje,
megfelelve a Bkr. 6. § (4) eléirdsénak
megfeleléen.

nyek kezelésére vonatkozo
eljarasrend elkészitése,
amely tartalmazza az
alabbi szabélyokat eljara-
sokat és mddszertanokat:
a bejelentett kockdzatok és
események elézetes érté-
kelése,

a kivizsgdldsahoz szukséges
informdcidk Osszegy(ijtése,
az érintettek meghallga-
tasa,

a vonatkozé dokumentu-
mok dtvizsgaldsa, a szerve-
zeti integritast sérté ese-
mények elhdritasahoz
sziikséges intézkedések és
az alkalmazhaté jogkovet-
kezmények, a bejelents
szervezeten beliili véd-
elme, illetve elismerése,
valamint a vizsgalat ered-
ményéré| vald tajékozta-
tds, a szervezeti integritast
sért6 események bekovet-
kezésének megel6zése vo-
natkozdsdban

Integrélt kockdzatkezelési
rendszer kiegészitése az in-
tézmény gazdalkod4si saja-
tossagaival (kockazatok
felmérése, azonositasa,
sziikséges intézkedések
meghatarozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kovetése, vissza-
csatolds)

s aldirdsaval
torténd kiada-
sért: Bretus
Imre
Intézményve-
zetd
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sor, megfelelve az Aht. 37. § szakasz
(1) bekezdés elirdsénak, a pénziigyi
ellenjegyzést kizdrélag olyan sze-
mély végezheti, aki az Avr. 55. § sza-
kasz (2) bekezdés alapjdn fogosult
erre.

penziigyi ellenjegyzés utén,
a pénziigyi teljesités ese-
dékességét megelGzéen
irdsban lehet.

-Pénziigyi ellenjegyzésre a
gazdasdgi vezet§, vagy az
altala irdsban kijelsl kolt-
ségvetési szerv alkalmaza-
sdban &ll6 személy irasban
jogosult

Figyelemfelhivo levél az
érintett személyeknek a
pénziigyi ellenjegyzés sza-
balyszer(iségének ellenér-
zésére

Ellen6rzési jelentésben rogzitett javaslat Intézkedési tervben rogzitett N
feladat végre-
kg feladat végre- | hajtasért fele-
g rovid leirasa elvégzendo feladat hajt’a’ls.éna‘lk 16s személy
2 hatérideje (név/beosztas)
1/9. | Az Intézményvezets intézkedjen, Integritast sértd esemé- 2021.09.30. Elkészitéséért
hogy keriiljén médositdsra a Kézos- nyek eljdrasrendjének el- és alairasaval
$€gi Hdz vonatkoz6 Integrdlt Kockd- készitése torténd kiada-
zatkezelési szabdlyzat, megfelelve a Integralt kockazatkezelési $ért: Bretus
Bkr. 6 § (4) bekezdés és a 7. § sza- rendszer miikodtetése
kasz el6irdsénak megfeleléen Integrélt kockazatkezelési Imie
rendszer kiegészitése az In- Intézményve-
tézmény gazdalkodasi saja- zeté
tossagaival (kockdzatok
felmérése, azonositdsa,
sziitkséges intézkedések
meghatarozasa, megtett
intézkedések folyamatos
nyomon kdévetése, vissza-
csatolas)
Integralt kockazatkezelési
rendszer koordinaldsara fe-
lels személy kijelslése
1/10. | Az Intézményvezets intézkedjen, Kotelezettség vallalas so- 2021.09.30. Felelds : Bretus
hogy a jévébeni kitelezettségvélla- | ran kiemelt figyelmet kell | onnantél folya- Imre
ldsra kizdrolag szabdlyszerti pénz- forditani az alabbiakra: ks- | matosan Intézményve-
tgyi ellenjegyzést kévetden keriiljon | telezettséget véllalni, csak -
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feladat végre-
feladat végre- | hajtasért fele-
rovid leirdsa elvégzends feladat hajtasanak 16s személy

hatérideje (név/beosztas)

sorszama

Ellenérzési jelentésben rogzitett javaslat Intézkedési tervben rogzitett i

Az Intézményvezets intézkedjen, A kiadasi elSirdnyzatok ter- | 202] .09.30. Felel&s Bretus
hogy a jévében minden esetben al- hére torténé utalvanyo- onnantdl folya- | | -a
kalmazzék az Avr. 57, $ (1) bekez- zasra - a Kormany rendele- | matos Intézményve-
déS? szerinti teljesités igazoldst, ha tében meghatarozott kivé- zetd
0z Aht. 38. § (1) bekezdése eldiria telekkel - a teljesités igazo-

lasdt, és az annak alapjan

végrehajtott érvényesitést

kévetSen keriilhet sor.

Figyelemfelhivo levél az

érintettek részére, a telje-

sités igazolas ellenérzé-

sére,

Felel&s: Bretus
Imre

Kifizetések esetén a teljesi- | 2021.09.30.
tés igazoldsa alapjén az ér- | onnantél fo-
vényesit6nek ellendriznie | lyamatos

kell az Osszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és azt,
hogy a megelsz6 ligyme-
netben az Aht., az llam-
haztartasi szamviteli kor-
manyrendelet és az Avr.,
tovabba a belsd szabalyza-
tokban foglaltakat megtar-
tottdk-e,

-Ervényesitésre a gazdasagi
vezetd, vagy az altala iras-
ban kijel6| kéltségvetési
szerv alkalmazasaban 3116
személy irasban jogosult
Figyelemfelhivé levél az
érintett személyeknek az
érvényesités szabalyszer(-
ségének ellenGrzésére

2. A kinyvvezetési ¢és adatszolgaltatasi kiitelezettsg’g_glkészftésével kapcesolatos intézkedések 1
A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot.

3. Az éves koltségvetési beszimolé ellenérzésével ka csolatos intézkedések:

A jelentés ezen pontban nem fogalmazott meg javaslatot,

Gyal, 2021. méjus ,,...” W I

Az Intézményvezets gondoskodjon
arrol, hogy az érvényesits az Avr. 58,
§ szakasz (1) bekezdés eldirdsdnak
megfelelé ellenérzési feladatokat vé-
gezze el, tovdbbd kizdrélag olyan
személy érvényesitsen, aki az Avr.
55. § szakasz (2) és 58. § szakasz {4)
bekezdései alapjcn erre jogosult

Intézményve-
zetd

Coral | Papai Mihély
Polgarmester
2021.05.20.
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‘ intézményvezetd
2021.05.20.

Az intézkedési tervben foglaltakat me

gismertem, annak végrehajtdsat magamra nézve kotele-
zonek ismerem el.

..............................................

Diera Eva
Pénziigyi és Ado Iroda vezetd
2021.05.20.
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Rozgonyi Erik

Egyedi azonositéja: rozgonyi.erik@gyal

Beosztasa: Jegyzd

Szervezeti egység megnevezése: Hivatali vezetés
Szervezet megnevezése: Gyali Polgarmesteri Hivatal

A hitelesités idépontja: 2021-05-25T11:51:59+02:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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