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Gyal Varos Onkormanyzat, a Gyali Polgarmesterl k—hvatal a FOVclI't;;I . o / ’C
Agglomeracié Onkormanyzati Tarsulas, a ,Kertvaros” Onkormanyzati Tarsulas
és a Gyali Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Gazdalkodasi Szabalyzata

A helyi 6nkormdnyzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes
centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hatéskoreirdl szolé 1991. évi XX.
torvény 140. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott hatdskérémben eljarva a
Gyali Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi szabélyzatit az alabbiak szerint
hatarozom meg.

Az 4llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht)) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Gyal Véaros Onkormdanyzata bevételeivel és kiaddsaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamoléasi feladatok ell4tasardl a Gyali Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

A Gyali Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b) pontja alapjan a Gydli Roman Nemzetiségi
Onkormdnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszdmolasi
feladatok ellatasaroél, mint a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat székhelye szerinti
helyi 6nkormanyzat dnkormanyzati hivatala;

- az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan a Févéarosi Agglomeraci6
Onkormanyzati Tarsulds, valamint a ,Kertvdros” Onkormdnyzati Tarsulds
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdidlkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatisi és beszamolési feladatok ellatdsarél, mint a
tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv.

A fentiekb8l ered6en ezen szabdlyzat hatdlya a kovetkezd koltségvetési
szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Gyal Varos Onkormdanyzat

Gyal Polgadrmesteri Hivatal

Gyali Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Févarosi Agglomeracié Onkormanyzati Tarsulds
,Kertvaros” Onkormanyzati Tarsulds
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).



A fent felsorolt szervek a gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, a
pénzlgyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvidnyozds
gyakorldsanak médjaval, eljarasi és dokumentécids részletszabélyaival, valamint az
ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével - és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos bels6 eldirasokat, feltételeket az Aht. valamint az
allamhdztartasrdl szo6ld torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan - a Szervezeti és M(ikodési Szabélyzat el6irasait
figyelembe véve - a kovetkezdk szerint hatarozza meg.

1. A gazdalkodassal 6sszefiiggo feladatok
1.1. Gazddlkodadsi jogkdériok szabdlyozdsa
1.1.1. Kételezettségvadllalo

A helyi énkormanyzat kiad4si el8irdnyzatai terhére az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan a polgarmester, vagy az altala {frasban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan, ha a helyi énkormanyzatnal nincs az Avr.
52. § (6) bekezdése alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsdban akaddlyoztatva van, a
Képviseld-testiilet egyedi hatarozatdban az 6nkormdanyzati hivatal alkalmazasaban
all6 személyt jelolhet ki a helyi onkormdnyzat kiadasi elbirdnyzatai terhére
vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A Képvisel6-testilet altali kijel6lés
megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy valik jogosultta vagy az arra
jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal nevében a Hivatal
kiadasi eldiranyzatai terhére a jegyz6 (mint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje)
vagy az altala irasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallaldé szerv
alkalmazdsdban dllé személy vallalhat kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi
el6iranyzatai terhére a nemzetiségi onkormanyzat elnoke vagy az altala {rdsban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kotelezettség-
vallalasra.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdése alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a (7)
bekezdés alapjan  kotelezettségvallalasra  jogosult személy vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsdban akadalyoztatva van, a
képvisel6-testiilet egyedi hatdrozatiban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
szerinti onkormdnyzati hivatal alkalmazasdban all6 személyt jelolhet ki a
nemzetiségi  Onkormadnyzat kiadasi  el6iranyzatai terhére  vonatkozdé
kotelezettségvallalas gyakorldsdra. A képvisel6-testiilet altali kijel6lés megsziinik,
ha a kotelezettségvillaldsra més személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akadalyoztatdsa megsz(inik.

Az Avr. 52. § (8) bekezdése alapjan a tarsulds kiadasi elSirdnyzatai terhére a
tarsulasi tanacs elnoke vagy a tarsuldsi tanécs éltala frasban felhatalmazott tagja
vallalhat kotelezettséget.



A kotelezettség-vallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, aldirds-mintdjat jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallaldsra vonatkozé felhatalmazast a jelen szabalyzat 6. szdmu
melléklete szerint kell elkésziteni.

A szabélyzat hatdlya ala tartoz6 szervezetek elektronikus alafrast nem alkalmaznak
a pénzgazdalkodasi feladatok ellatasa soran.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé

Az Aht. 37. § (1) bekezdése szerint kételezettséget véllalni a Kormdany rendeletében
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelézben, irdsban lehet.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjan helyi énkormanyzat esetében a
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az énkormanyzati hivatal, Pénziigyi
és Ado Iroda vezetbje vagy az dltala irdshan kijelélt, az 6nkormanyzati hivatal
allomanyaba tartozé koztisztviseld jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal, mint
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kiadasi el8iranyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén pénziigyi ellenjegyzésre a Pénziigyi és Ado
Irodavezetd vagy az altala frasban Kijeldlt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo
személy irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés g) pontja alapjan helyi nemzetiségi énkormanyzat
esetében a kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormdanyzat dnkormanyzati hivataldnak
Pénzigyi és Ad6 Iroda vezetdje, vagy az dltala irdsban kijelélt, az 6nkormanyzati
hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a tarsulas nevében véllalt kotelezettség
esetén a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv
Pénziigyi és Ad6 Iroda vezet6je vagy az altala frasban kijel6lt, a koltségvetési szerv
allomanyaba tartozo személy jogosult pénziigyi ellenjegyzésre.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak nevét, beosztasait,
alafras-mintdjat jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo felhatalmazast a jelen
szabdlyzat 7. szdmu melléklete szerint kell elkésziteni.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek elektronikus alairast nem alkalmaznak
a pénzgazdalkodasi feladatok ellatasa soran.

1.1.3. Teljesités-igazolds



Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket - az
adott kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott
csoportjaihoz kapcsol6déan - a kdtelezettségvdllalé irdsban jeléli ki.

A teljesités-igazolasra jogosultak nevét, beosztdsat, aldfras-mintajat jelen szabalyzat
3. szamu melléklete tartalmazza.

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket - az Avr. 57. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan - a jelen szabdlyzat 8. szamu melléklete szerint kell {rdsban
kijeldlni.

A szabalyzat hatalya ald tartozo6 szervezetek elektronikus alafrast nem alkalmaznak
a pénzgazdalkodasi feladatok ellitdsa sordn.

1.1.4. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitésre jogosult személyekre, azok
kijelolésére a pénziigyi ellenjegyzére (az Avr. 55. § (2) bekezdésben) vonatkozd
szabdlyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az
érvényesitésre jogosult személynek a fels6oktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kézépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, alafras-mintdjat jelen szabélyzat 4.
szamu melléklete tartalmazza.

Az érvényesitésre vonatkozd felhatalmazast a jelen szabdlyzat 9. szdm melléklete
szerint kell elkésziteni.

A szabalyzat hatélya ala tartozé szervezetek elektronikus al4frast nem alkalmaznak
a pénzgazdalkodési feladatok ellatdsa sordn.

1.1.5. Utalvanyozé

Az Avr. 59. § (1) bekezdése szerint az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére (a jogszabdlyban meghatarozott kivétellel) a kotelezettségvallalasra
vonatkoz6 szabélyokat kell alkalmazni.

A helyi 6nkormdanyzat kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
polgarmester, vagy az altala frisban felhatalmazott személy jogosult
utalvdnyozasra.

A Polgarmesteri Hivatalesetében a jegyz6 (mint a kotelezettséget vallalo szerv
vezetdje) vagy az altala frdsban felhatalmazott, a koltségvetési szerv
alkalmazdsdban 4116 személy jogosult utalvanyozasra.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kiaddsi elSiranyzatai terhére véllalt kotelezettség
esetén a nemzetiségi onkormanyzat elnéke vagy az ltala frasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult utalvanyozasra.



Az Avr. 52. § (8) bekezdése alapjan a tarsulas kiadési eliranyzatai terhére a
tarsulasi tandcs elnoke vagy a tarsuldsi tanécs altala {rasban felhatalmazott tagja
jogosult utalvanyozasra.

Az utalvinyozasra jogosultak nevét, beosztdsat, alairas-mintajat jelen szabalyzat 5
szamu melléklete tartalmazza.

Az utalvianyozasra vonatkozo6 felhatalmazast a jelen szabdlyzat 10. szamu melléklete
szerint kell elkésziteni.

A szabdlyzat hatdlya ala tartozé szervezetek elektronikus alairast nem alkalmaznak
a pénzgazdalkodasi feladatok ellatasa soran.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvantartdsi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi, és teljesités-igazolasra iranyulé feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja (Ptk. -ban
meghatarozott) vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalod és pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és
a teljesitést igazol6 személlyel.

c.) A kotelezettségvallaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités-igazolasra, az
érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol
az 1-5. sz. mellékletek szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni az Avr. 60.
§ (3) bekezdése alapjan.

A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi és Ado Irodavezetd felelds.

1.2. Az operativ gazddlkoddsi jogkort gyakorlok (kételezettségvdllalé, pénziigyi
ellenjegyzé, utalvdnyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalds

Az Aht. 1. § 15. pontjéban leirtak alapjan kételezettségvallalasnak mindsiil a
kiadasi elGiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallaldsarél sz6lo,
szabalyszer(ien megtett jognyilatkozat.

Igy kiilénésen:
— afoglalkoztatasra irdnyulé jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési timogatds biztositasara

iranyuld, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.



Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt eléiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi el6irdnyzatai és - ha
jogszabdly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany
rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhel kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett 0sszegili eredeti vagy mddositott kiadasi
el8iranyzatok (a tovdbbiakban: szabad eliranyzat) mértékéig kertilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megdllapitdsdnak mddjat, tovdbba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd el6irdson alapuld fizetési
kotelezettség.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés el6irasai alapjan a kézbeszerzésekrsl sz6lé 2015. évi
CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds - a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési eljaras, amelyben a keret-megdllapodds Onmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovibb minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fliggd fizetési kotelezettséget tanusit,
az Avr. 45. § (3) bekezdésében foglalt kivételekkel kételezettségvallalasnak
tekintendo.

Az Avr. 45.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kételezettségvéllaldsra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi moédositasara is
alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét
néveli, vagy az Avr. 46. § szerint érintett évek kézétti megoszlasat médositja.

A kiadési eléirdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eldiras szerint: a kdltségvetési szerv
el6iranyzatai terhére hatdrozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kdvetd év junius
30-at kovetdé idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott ideji
fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tébb év elGirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalds) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a
koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetben esedékes fizetési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év
kiadasi el6irdnyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjin kotelezettséget vallalni a Kormény
rendeletében foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zoen irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
— a fizetési szamldkrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kulféldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
6



— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mds fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a
kotelezettségvallaldsok  teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvantartasara vonatkozé szabdlyait.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdst az dllamhaztartds szamvitelérél sz61é
4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) 14. sz. melléklete
szerinti tartalommal Kell vezetni.

A Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

tartalmazza legalabb:
- a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanisité
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo6 adatokat, kivéve, ha a pénzigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
- a kotelezettségvallaldst, mas fizetési kotelezettséget tanusité dokumentum
megnevezeését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
- a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
- akotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatarid6ket datum szerint, hogy abbél
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv §sszeallithaté legyen,
- a kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési
hatdridé véltozasa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd
dokumentum megnevezését, iktat6szamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
- a penziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasét, az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak
azonositasahoz szlikséges adatokat,
- a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok kényvviteli szdmldkon torténd
elszdmolasanak id6pontjait és a kényvviteli szdmlak megnevezését,
- devizdban fenndllé kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak moddosulasai (ide
értve az atértékelést is) 6sszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba
veteli arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Stabilitdsi tv. szerinti
adOssagot keletkeztetdé Ugylet esetén az &llamaddssdg szadmitdsa soran
alkalmazandé arfolyamot,
- véltoval kivaltott kételezettség esetén a valt6 kibocsatidsanak és a lejaratanak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a véltdban foglalt kamatot, a
valté bemutatasdval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és
- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az Avr. 56.§ (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas médosulésa,
meghidsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartasban szereplé adatok mddositasarol.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds értékének
meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szdrmazé valamennyi fizetési
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kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovébeli nyilatkozattdl figg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatirozhaté meg pontosan, a
kortilmények és az el6z8 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi kértilmények kézott - az ésszer(i gazdalkodés mellett -
realis legmagasabb 6sszegl kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan id6re vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztil szdrmaz6 fizetési kotelezettségek dsszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az &llamhaztartds Gnkorményzati
alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi eldirdnyzata
terhére kotelezettségvallalasra az irdnyité szerv 4altal megallapitott, ennek
hidnyédban a koltségvetési év kiadasi elGirdnyzataival megegyez§ 6sszegii kiadasi
eldiranyzatok szabad elGiranyzatanak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat koltségvetési szervenként az ASP
szamitégépes programmal kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A nyilvantartast az adott intézmény konyvelését végzd szamviteli iigyintézd
vezeti.

A kotelezettségvallalas nyilvantartds egyeztetésével kapcsolatos feladatokat,
valamint a  kotelezettségvallalas 0-as szdmlaosztilyban torténd
nyilvantartasanak eljarasrendjét a szamlarend részletesen tartalmazza.

A kotelezettségvallaldas modosuldsa, meghitsuldsa, megszlinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartdsban szerepld adatok médositasarol,
torlésérdl, valamint az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi elSirdnyzatai
moédositasardl.

A Kkotelezettségvéllalast nyilvantarté - nyilvintartds adatai alapjan -
haladéktalanul koételes jelezni az adott szerv vezetéje (polgdrmester, jegyz6,
elndk) felé, ha valamelyik el6irdnyzat a kotelezettségvallaldsok kévetkeztében teljes
egészében lekotésre Keriilt.

Az el6zetes irasbeli kotelezettség-vallalast nem igénylé kifizetések rendjét a
kotelezettséget vallalé szerv belsé szabalyzatiaban rogziti, melynek keretében
az alabbi keriil rogzitésre:

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekototiségét teljes koriien
nyilvantartasba lehessen venne a 200 000 Ft -ot el nem éré kifizetések
esetén is a 11. sz. melléklet szerinti kotelezettségvallaldsi rendelvény
kiallitasa sziikséges.

A nem irasban tett kotelezettségvdllalis esetében az annak
teljesitésigazolasara, érvényesitésére és utalvianyozdsiara az altalanos
szabalyok vonatkoznak.



A kotelezettségvdllalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.
A szabdlyzat ald tartozd koltségvetési szervek elGirdnyzat felhasznalasi tervének
készitéséért és vezetéséért a Pénziigyi és Ado6 Irodavezeto felelds.

Az Aht. 78. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv, a helyi 6nkorményzat, a
tarsuldsok, a nemzetiségi 6nkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének litemezésérdl likviditasi tervet készit.

Az Avr. 122. § el6irdsa szerint a helyi 6nkormdnyzat, a tarsuldsok, a nemzetiségi
onkormanyzat, valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szerv likviditasi terve a
koltségvetési szerv varhaté bevételeinek - ideértve az idGszak elején rendelkezésre
allo készpénz és szamladllomany egylittes Gsszegét is - alapul vételével, havi
ltemezéssel tartalmazza a teljesithetd kiadasokat.

A likviditasi tervet havonta feliil kell vizsgalni.
A koltségvetési szervenkénti likviditasi terv készitéséért és vezetéséért a Pénziigyi és
AdG Iroda vezetdje a felel§s.

1.2.2, Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvallalashoz kapcsolédik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zdédnie arrol, hogy
a) aszulkséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvdllaldss nem sérti a gazdadlkoddsra vonatkozd
szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a fentiekben el6irtaknak, a
pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezet6jét és a Pénziigyi és Ad6 Iroda vezet6t.

Ha a kotelezettséget véllald szerv vezetdje a tijékoztatas ellenére frdsban utasitast
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzs koteles az utasitdsnak eleget
tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesités igazolds
A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozdasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellenérizhetd okményok alapjan ellenérizni és igazolni
kell

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 6sszegszeriiségét,



— ellenszolgaltatdst is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében - ha
akifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes - annak teljesitését.

A szabdlyzat hatalya ala tartozé szerveknél a kiadasok teljesitésigazolasa mellett a
bevételekre vonatkozdan nem kell a teljesitést igazolni.

Onkormanyzatnal és intézményeiknél, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatndl, tovabba a tarsuldsndl a teljesités-igazolas bélyegzd
alkalmazdasaval térténik az aldbbiak szerint:

- a szamlan elhelyezett ,Az aldbbi szerzddés, megrendelés, megdllapodds
alapjdn kidllitott szamldban (bizonylaton) megjelélt elvégzett munka,
szolgdltatds, drubeszerzés kapcsdn ellendriztem, és szakmailag igazolom
a kiadds teljesitésének jogossdgdt, sszegszertiségét, ellenszolgdltatdst is
magdban foglalé kételezettségvdllalds esetén annak teljesitését.” bélyegzd
lenyomattal,

- ateljesités igazoldsdnak datumaval, és

- ateljesités igazoldsra jogosult személy aldirdsaval.

1.2.4. Ervényesités

AKkifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni
kell
— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy
— a megel6z8 ligymenetben az Aht.,, az Ahsz., tovidbb4 az Avr., valamint
szervezetiink bels6 szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvdnyozénak. Az
érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kévetGen az utalvanyoz6 erre irdsban utasitja.
A tovébbi eljardsra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozésa el6tt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utalé megjelolést (érvényesitve),
— az érvényesités datumat és
— az érvényesitd alafrasat.

1.2.5. Utalvdnyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

— abevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszamolni és

— akiadasi el6irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvinyozds alapjan lehet (az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott
kivételekkel).
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A kiadési eldirdnyzatok terhére torténé utalvanyozasra (az Avr. 59. § (5)
bekezdésében meghatarozott kivételekkel)

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést
kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdéd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, més esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdése szerint a kiilén frasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyon fel kell tiintetni:

— az ,utalvany” szét,

— akoltségvetési évet,

— a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, médjat, 6sszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormdnyzati funkcié szerinti
szamat és megnevezését, a terheléssel, jovdairassal (kifizetéssel,
bevételezéssel) érintett pénzeszkéz allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szamat és
megnevezését,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

— az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat.

Az Onkormdnyzat és az nemzetiségi énkormdnyzat, tovdbbd a tdrsuldsok

vonatkozdsdban az ASP szdmitégépes programmal elédllitott utalvdnyt kell
alkalmazni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:
- a kozigazgatisi hatésdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamoland6 bevételek beszedését, és az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain
elszamolandé bevételeket,
- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mliveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
bevételek teljesitését, és
- a fedezetkezel6i szadmlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd
atutalds esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok,
feltételek
2.1. Idékozi kéltségvetési jelentés

Az allamhaztartds kézponti alrendszerébe tartozé koéltségvetési szerv - az
dllamhaztartasi szamviteli korményrendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott
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kozponti kezelésii elSiranyzatok kivételével - a kozponti kezelésii elSiranyzat,
fejezeti kezelésii elGirdnyzat, elklilonitett allami pénzalap, tarsadalombiztosités
pénziigyi alapja kezel6 szerve, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormdanyzat,
a tarsulds, valamint a térségi fejlesztési tanacs id6kozi koltségvetési jelentést készit.
Az id6kozi koltségvetési jelentés az dllamhdaztartdsi szamviteli korméanyrendelet 8.
§ (1) bekezdés a) pontja szerinti koltségvetési jelentést, valamint a koltségvetési
folyamatok nyomon kovetéséhez szilikséges egyes Kkiegészité informéacidkat
tartalmaz.

Az Avr. 169. § (3) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulds, a térségi fejlesztési tanacs, valamint - az irdnyitd szerv
jovahagydsdval az 4llamhdaztartds oOnkormdanyzati alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv - az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év els6 harom
hénapjardl aprilis 20-aig, azt kéveten havonta, a targyho6t kéveté hénap 20-4ig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-éig a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel.

Az o6nkormdnyzati szintdi, a tarsulasok és a nemzetiségi 6nkorményzat idékozi
koltségvetési jelentésének osszedllitdsdért és a Magyar Allamkincstar Teriiletileg
Illetékes Szervéhez, az dltala megjelolt hatdridére torténd tovabbitasaért a
Pénziigyi és Adé Irodavezet6 felelGs.

2.2. Idokézi mérlegjelentés

Az onkormanyzat felligyelete ald tartozd koltségvetési szerveknek az eszkozei és
forrasai alakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi kivonat dllomdnyi szdmlainak
adataibdl, illetve az azt aldtdmaszto nyilvantartisokbdl dsszedllitott mérlegjelentést
kell készitenie az Avr. el6irdsai szerint.

Az id6kozi merlegjelentést az Avr. 170. §-ban meghatarozott hataridék szerint kell
a Magyar Allamkincstar Tertiletileg llletékes Szervéhez benyujtani.

A szabalyzat hatdlya alé tartozo koltségvetési szervek id6kozi mérlegjelentésének
Osszedllitdsaért, valamint annak, az intézményi idékozi mérlegjelentésekkel a
Magyar Allamkincstdr Teriiletileg Illetékes Szervéhez torténd tovabbitisiért a
Pénziigyi és Adé Irodavezeto felelds.

2.3. Beszamoldsi kotelezettség
Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az 4llamhaztartas szervezeteinek az Avr.
szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletez nyilvantartisokkal, a kényvviteli
zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltirral aldtdmasztott éves

koltségvetési beszamolot kell késziteniiik.

A szabdlyzat ald tartozé kéltségvetési szervek éves koltségvetési beszamolodinak
elkészitéséért a Pénziigyi és Adé Irodavezetd felelSs.

12



ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat 2021. januar 1.-t6l 1ép hatélyba, ezzel egyid6ben a 2020. janudr 1-
tol hatalyos gazdalkodasi szabélyzat ett6l az id6ponttdl hatdlyat veszti.

Gyal, 2021. janudr 28.

Készitette:

e

Rozgonyl Erik

Jévahagyta, megismerte:

Papai Mihaly _
elndk (Févdrosi Agglomerdcié Onkormdnyzati Tdrsulds)
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 2021. januar 1. napjatél hatdlyos gazdalkodadsi szabdlyzatdban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn koételes
vagyok betartatni.

Név /Szervezet Feladat, Datum Alairas
hataskor
Papai Mihaly polgérmester, elndk 2021.02.04. /é
Nagy J6zsef Elek alpolgarmester 2021.02.04. . Z{’n %
Bukodi Karoly ,Kertvaros” 2021.02.04. )
Onkorményzati e (L 1
Tarsulas > \ /
alelnok
Solymosi Sandor FAOT 2021.02.04. ((
alelnok
Rozgonyi Erik jegyz6 2021.02.04. /
Pap Krisztina aljegyz0, irodavezetd 2021.02.04. fﬁ ‘\,
L/.'.' 7 A
Diera Eva irodavezetd 2021.02.04. @ .
Lo O
Mitku -Orosz Krisztina irodavezetd-helyettes 2021.02.04. / Iz
Bedzs6 Piroska szamviteli 2021.02.04. 0
csoportvezetd @ﬁﬂf V)
Safar Csilla szamviteli tigyintézd 2021.02.04. ({j{ fL\\(
Hergeltné Hajdu Ibolya pénziigyi 2021.02.04. ;t ép g
csoportvezetd {{ Tfﬁb
Vargané Molnar Eniké szamviteli Gigyintézd 2021.02.04. |V T_a,/'\ Cahd
A
Sebestyén Krisztina szamviteli ligyintéz6 2021.02.04. gl
‘ Jo—o
Pintérné Hiise Karmen targyi eszkdz 2021.02.04. Ki e B
nyilvantart6 e
Domény-Fabdk pénztaros, pénziigyi 2021.02.04. &)c.-,.-;sv?r =3 1
Krisztina ligyintézd il Yonn .
Nagy Attila Gyali Romaén 2021.02.04. i
Nemzetiségi }1 \
& e d
Onkormanyzat 5/()77”/ <
elnok
Nagy Péter Gyali Roman 2021.02.04. X
Nemzetisegi ‘ . Lff’yl
Onkormanyzat o™
elndkhelyettes
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