Gyal Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
18/2014.(XI1.01.) 6nkorméanyzati rendelete
a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
a 6/2015. (11.27.), 18/2015. (X. 30.), 9/2016.(V11.04.), 5/2017.(11.28.) 9/2017. (1V.28.), 20/2018.(1X.28.)
7/2019.(1V.30.), 20/2019.(X1.29, 12/2020.(1X.25.), 22/2020. (X1.27.), 1/2021 (1.14.), 7/2021(11.26.) sz. 13/2021
(V1.24.) és 18/2021 (X1.29.) onkormdnyzati rendelettel egységes szerkezetben

Gyal Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében biztositott eredeti
jogalkotoi jogkorében eljarva, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjaban, valamint Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 32.§ (2) bekezdés a)
pontjaban, a 33.§-aban, a 37.§ (1) bekezdésében, a 39.§ (3) bekezdésében, a 43-45.§-aban, a 48-53.§-aban, az 57.§-
aban, az 59.§ (2) bekezdésében, a 68.§ (2)-(3) bekezdéseiben, a 69.§ (2) bekezdésében,a 82. § (3) bekezdésében,
valamint a 84.§ (2) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében a Képviseld-testiilet Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol az alabbi rendeletet (tovabbiakban: R.) alkotja:

1. Altaldnos rendelkezések

1.§ Az dnkormanyzat elnevezése: Gyal Véros Onkormanyzata
2.§ Az 6nkormanyzat székhelye: 2360 Gyal, Korosi ut 112-114.

3.§ (1) Az Onkormanyzat jogi személy. Az énkormanyzati hataskorok a Képvisel6-testiiletet illetik meg. A
Képvisel6-testiiletet a Polgarmester képviseli.

(2)! Az 6nkormanyzati feladatokat a Képviselé-testiilet és szervei: a Képvisel6-testiilet bizottsagai, a Polgarmester,
a Jegyz6, a Gyali Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), a , Kertvaros” Onkormanyzati
Tarsulas, az Frd és Térsége Regionalis Hulladékgazdalkodasi Térsulas, valamint a FOvaros Agglomeracio
Onkorményzati Tarsulas latjak el.

(3) A Képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a Polgarmesterre, bizottsagaira és a Jegyzlre
atruhazhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hatdskor gyakorlasara vonatkozé dontését visszavonhatja.

Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhatoé.

2. A onkormanyzati képviselok jogallasa

4.8 (1) A képviselok jogaikat és kotelességeiket tekintve egyenlék.
(2) A képviseld tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

(3) Az dnkormanyzati képvisel6:

a) a Képvisel6-testiilet iilésén a Polgarmestert6l, Alpolgarmestertdl, a Jegyz6tol, a Bizottsag elnokétdl
onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésdbb harminc napon beliil
irasban - érdemi valaszt kell adni;

b) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére a
véleményét rogziteni kell a jegyzékdnyvben;

C) tanacskozasi joggal részt vehet a Képviseld-testiilet barmely bizottsaganak nyilvanos vagy zart ilésén.
Javasolhatja a Bizottsag elndkének a Bizottsag feladatkorébe tartozd ligy megtargyalasat, amelyet a
Bizottsag legkdzelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasara a telepiilési képviseldt meg kell hivni.
Kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil Bizottsdganak, a Polgarmesternek, a
Jegyzdnek - a Képvisel6-testiilet altal atruhazott - Gnkormanyzati tigyben hozott dontését;

d) megbizas alapjan képviselheti a Képvisel6-testiiletet;

e) a Polgarmestert6l igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekii ligyben
kezdeményezheti a Polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil érdemi valaszt kell
adni;

f) kezdeményezheti a Képviseld-testiilet iilésén rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat, a
kovetkezOk szerint: amennyiben a képvisel6é a Képviseld-testiilet tilésén rendelet megalkotasara vagy
hatarozat meghozatalara tesz javaslatot, a KépviselO-testiilet egyszerii sz6tobbséggel, vita nélkiil hozott
hatarozataval dont a kezdeményezés befogadasarol. Amennyiben a Képviseld-testiilet a kezdeményezést
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befogadta, a javaslatot tevé képviseld az elSterjesztésekre iranyadd szabalyok szerint koteles javaslata
irasos anyagat elkésziteni, és a Polgarmesterhez benyujtani;

g) a testiileti munkaban valo részvételhez sziikséges idStartam alatt a munkahelyén felmentést élvez a
munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a Képviselo-testiilet tériti meg, melynek alapjan az
onkormanyzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A Képviselo-testiilet atalanyt is
megallapithat;

h) a Képviseld-testiilet és a Képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén a magyar jelnyelvet vagy az altala
valasztott specidlis kommunikacids rendszert hasznalhatja. A magyar jelnyelv, valamint a valasztott
specialis kommunikécioés rendszer hasznalatanak valamennyi koltségét az dnkormanyzat biztositja;

i) koteles a testiileti {iléseken megjelenni, a Képviselo-testiilet munkéjaban és dontéshozatali eljarasaban
részt venni;

j) eskiitételét kovetéen harom honapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal altal szervezett képzésen;

k) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal tajékoztatast
nyujt képviseldi tevékenységérol.

(4) Az 6nkormanyzati képvisel6 a megvalasztasatol, majd ezt kdvetéen minden év januar 1. napjatol szamitott 30
napon beliil vagyonnyilatkozatot kdteles tenni.

3. A onkormanyzati képviselok tiszteletdija

5.§ (1)%3*% SAz dnkorményzati képviseldt a KépviselS-testiiletben végzett munkajaért havonta a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szold torvényben meghatarozott koztisztviseldi illetményalap 2,64-szeresének
megfelel6 6sszegli tiszteletdij (tovabbiakban: alapdij) illeti meg.

(2) Ha az 6nkormanyzati képviseld bizottsag tagja, tiszteletdija havonta az alapdij 1,45-szorosa, tobb bizottsagi
tagsag esetén is.

(3) A bizottsag nem képviseld tagjanak tiszteletdija az alapdij 45%-a.
(4) A bizottsagi elnok tiszteletdija — amennyiben mas bizottsagnak nem tagja — havonta az alapdij 1,9-Szerese.
(5) A bizottsagi elnok tiszteletdija — amennyiben mas bizottsagnak is tagja — havonta az alapdij 2,35-szorosa.

4. A Képviselocsoport

6.§ (1) A Képvisel6-testiiletben a képviselettel rendelkezé partokhoz tartozd képvisel6k tevékenységiik
Osszehangolasa céljabol Képviseldcsoportot (Frakciot) hozhatnak 1étre.

(2) Egy bejegyzett parthoz, tarsadalmi szervezethez tartozé dnkormanyzati képviselok csak egy képviseldcsoportot
alakithatnak. Egy képviseld csak egy Képvisel6csoportnak lehet a tagja. Egy Képviseldcsoportot legalabb 3 £6
onkormanyzati képviseld alkothat.

(3) A KépviselGcsoport megalakulasanak tényét a megalakulastol szamitott 15 napon beliil irasban be kell jelenteni
a Polgarmesternek. A bejelentés tartalmazza a Képviseldcsoport elnevezését, vezetdjének, vezetd helyettesének,
tagjainak a nevét. A Polgarmester a bejelentést kdvetd soron kdvetkezd Képviseld-testiileti {ilésen bejelenti a
Képvisel6csoport megalakulasanak a tényét.

(4) A Képviselocsoport alakitasanak joga — a feltételek megléte esetén — megilleti a fiiggetlen képviseldket is.

(5) A part altal alakitott Képviseldcsoport fogadhatja a fiiggetlen képviseldket, ha azok bejelentik a csatlakozasi
szandékukat.

(6) A Képviseldcsoport megsziinése esetén a (3) bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

5. Méltatlansdag

2 Moédositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 2. §, hatalybalépés: 2020. januar 1.
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7. § (1) M¢éltatlansag miatt a Képviseld-testiilet hatarozataval megsziinteti annak az dnkormanyzati képviselének

a megbizatasat,

a) akit szandékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek;

b) akinek az allammal, 6nkormanyzattal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését kovetden -
koztartozasa all fenn, és azt az err6l sz610 értesités kézhezvételétdl szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés
vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyez6 hatarozat rendelkezéseinek megfelelden - nem rendezi;

c) akinek a gazdasagi tirsasagokrol szolo torvény rendelkezései alapjan a felszamolas sordn ki nem elégitett
kovetelésekért a birdsag jogerésen megallapitotta a feleldsségét és a birosagi hatarozat szerinti helytallasi
kotelezettségét nem teljesitette;

d) aki a vele szemben meginditott birosagi eljarast lezard jogerds birdsagi dontés végrehajtasat akadalyozza,
vagy azt neki felrobhaté modon elmulasztja;

e) aki az Motv. 36. §-ban szabalyozott Gsszeférhetetlenségi okot nem hozza a Képvisel6-testiilet tudomasara.

(2) A bizottsag nem képvisel6 tagjanak méltatlansagara az Motv. 40.§ (3) bekezdését kell alkalmazni.

6. Osszeférhetetlenség

8. § (1) Az 6nkormanyzati képviseld, valamint a Képviseld-testiilet bizottsaganak nem képviseld tagja nem tolthet
be az Motv. 36.§ (1) bekezdésének a)-1) pontjaban meghatarozott tisztségeket, tovabba nem folytathat olyan
tevékenységet, amely a feladatainak ellatasdhoz sziikséges kozbizalmat megingathatja.

(2) A bizottsag nem képvisel6 tagjanak osszeférhetetlenségére az Motv. 40.§ (2) bekezdését kell alkalmazni.

7. A Képviselo-testiilet miikodése
A Képviselo-testiilet

9.§ A Képviselo-testiilet tagjainak szama 12 8, a képviselék névjegyzékének nyilvantartasarol a Jegyzo
gondoskodik. A Képvisel6-testiilet tagjainak névsorat a jelen rendelet 1. fiiggeléke tartalmazza.

A Képviselo-testiilet iilései
10.§ A Képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.
Alakulo iilés

11.§% (1) A Képvisel6-testiilet az alakuld iilését a valasztds eredményének jogerdre véaldsat kdvetd tizendt napon
beliil tartja meg. Az alakulé {ilést a Polgarmester hivja 0ssze és vezeti.

(2) A Képvisel6-testiilet alakulo iilésének napirendi pontjai az alabbiak:
a) unnepélyes megnyitd, a Helyi Valasztasi Bizottsag tajékoztatdja a valasztas eredményérél,
b) az 6nkormanyzati képvisel6k és a Polgarmester eskiitétele,
c) tajékoztatd a Polgarmester programjarol,
d) javaslat a Polgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasara,
e) javaslat az alpolgarmester megvalasztasara,
f) javaslat az alpolgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasara;

Rendes iilés

12.§7 A Képvisel6-testiilet évente legalabb 9 iilést tart. A Képviseld-testiilet az 4ltala elfogadott munkaterve szerint
altalaban minden honap utolsé csiitortokén 17.00 orai kezdettel tartja rendes iiléseit.

Rendkiviili iilés
13.§ (1) A Képvisel6-testiilet iilését tizendt napon beliili idépontra 6ssze kell hivni az 6nkormanyzati képviselok
egynegyedének, a Képviseld-testiilet bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezet6jének a testiileti iilés
Osszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara. Az inditvany alapjan a testiileti iilést a Polgarmester hivja 0ssze

a testiileti iilés indokanak, iddpontjanak, helyszinének és napirendjének meghatarozasaval.

(2) A Polgarmester rendkiviili iilést hivhat 6ssze.

6 Modositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkorményzati rendelet 2. §, hatélybalépés: 2020. januar 1.
" Modositotta a 9/2016.(VI1.04.)sz. énkorményzati rendelet 1.§, hatalyba 1épés: 2016. augusztus 1.



(3) A rendkiviili iilés napirendjére csak olyan napirendi pont vehet6 fel, amely a rendkiviili iilés meghivojaban
szerepel.

A Képviseld-testiilet dsszehivdsa

14.§ (1) A Képviselo-testiilet iilését a Polgarmester — az iilés elndke — irasbeli meghivoval hivja 6ssze. A meghivot
legalabb 4 nappal az iilés elott kell kézbesiteni, melyhez az irasos el6terjesztéseket mellékelni kell. Az irasbeli
meghivoval és irasos eldterjesztéssel egyenértékii, ha a képviselok a meghivot és az elSterjesztéseket altalaban
PDF formatumban, e-mailben vagy mas szamitastechnikai adathordozén (pl. CD, DVD vagy pendrive) kapjak
kézhez a fenti idépontban.

(2) A Polgarmesteri és az Alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetéleg egyidejii tartds
akadalyoztatasuk esetén a Képviselo-testiilet Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos feladatokat a
Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag elndke latja el.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idopontjanak, a tervezett napirendi
pontok targyanak és el6addjanak megjelolését.

(4) Rendkiviili iilésre sz616 meghivot legalabb 24 draval az iilés el6tt kell kézbesiteni.

(5)® A Képviseld-testiilet iilésének idépontjardl és napirendjérél a lakossagot a helyben szokdsos modon, a
meghivonak a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain torténd kifliggesztésével és az Onkormanyzat hivatalos
honlapjan torténd kozzétételével értesiteni kell. A rendes iilésre sz6l6 meghivot legalabb 3 nappal, a rendkiviili
tilésre sz016 meghivot legalabb az ilés el6tt 8 oraval kozzé kell tenni.

Meghivottak

15.8 (1) A Képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni

a) aképviseloket,

b) a bizottsagok nem képviseld tagjait,

c) alegyzot, az Aljegyzit,

d) azirodavezetOket,

e) aPest Megyei Kormanyhivatal vezet6jét,

f) anemzetiségi 6nkormanyzat elnokét,

g) a napirendben érintett konyvvizsgalot, jogi képvisel6t, intézményvezetdket és azon gazdasagi tarsasag
vezetdjét, amelyben az 6nkormanyzat tulajdonos,

h) az érdekképviseleti szervek, kamarak vezetdit az ket érintd kérdésekben,

i) a FEGY Polgar6ér és Tulzolto Egyesiilet képvisel6jét a kozbiztonsagot, katasztroéfavédelmet érintd
napirendi pontokhoz.

(2) Az irasos el6terjesztéseket meg kell kiildeni:
- az (1) bekezdés a)-d) pontjaiban felsorolt személyeknek teljes terjedelmében,
- az f) — i) pontokban szereplé meghivottaknak kizarolag az 6ket érinté napirend vonatkozasaban.

Az iilések nyilvanossdga

16.§ (1) A Képvisel6-testiilet tilése nyilvanos.

(2)° A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik arrél, hogy a nyilvanos képvisel-testiileti iilés meghivoja, valamint
eléterjesztései a 14. § (5) bekezdése szerint, a nyilvanos képviseld-testiileti iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek a 44.
§ (2) bekezdés szerinti hataridében a varos honlapjara is felkeriiljenek.

Zartiilés
17.§ (1) A Képvisel6-testiilet
a) zart {ilést tart onkormanyzati hatosagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési ligy targyalasakor,
fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

8 Modositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. nkorményzati rendelet 4. §, hatélybalépés: 2020. januar 1.
® Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkorményzati rendelet 5. §, hatalybalépés: 2020. januar 1.



b) zart Gilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa, annak visszavonasa,
fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igénylo személyi ligy targyalasakor;

c) zart tlést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas érintett iizleti
érdekét sértené.

(2) A zart iilésen a Képviseld-testiilet tagjai, a jegyzo, az aljegyzd, tovabba meghivasa esetén a Polgarmesteri
Hivatal iigyintéz6je, az érintett és a szakértd vesz részt. A nemzetiségi onkormanyzat elndke kizardlag az altala
képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi pont targyalasakor vehet részt a zart tilésen. Torvény eldirhatja, mely
esetben kotelezd az érintett meghivasa.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti eldterjesztéshez csatolni kell az érintett nyilatkozatat a nyilvanos, vagy zart
ilésen torténd targyalas kérdésében. A nyilatkozatot az eléterjesztd legkésobb a képviseld-testiileti iilés kezdetéig
eljuttatja az iilést levezetd elndkhoz és a jegyzokonyvvezetohoz.

A Képviselo-testiilet gazdasdgi programja és munkaterve

18.§ (1) A Képviselo-testiilet munkajat a megbizatasanak idGtartamara sz0l6 gazdasagi program és éves munkaterv
alapjan végzi.

(2) A gazdasagi programot a Képvisel6-testiilet az alakulo tilését kovetd hat honapon beliil fogadja el. A gazdasagi
program tervezetét a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(3) A munkaterv tervezetét — a Polgarmester irinymutatasai alapjan — a Jegyz0 allitja 6ssze, a Polgarmester terjeszti
a Képviselo-testiilet elé, legkés6bb a targyévet megel6z6 év december 31-ig.

(4) A Polgarmester a munkaterv készitésekor javaslatot kérhet
a) az 6nkormanyzati képvisel6ktol,
b) a bizottsagoktol és
€) az 6nkormanyzati intézmények vezet6itol,
d) azon gazdasagi tarsasag vezet6jétél, amelyben az dnkormanyzat tulajdonos.

(5) A munkaterv tartalmazza
a) aképvisel6-testiileti iilések idépontjat,
b) atervezett napirendeket,
c) az el6terjeszt6k nevét és
d) anapirendi pontokat véleményez6 bizottsagok megnevezését.

Tandcskozasi jog

19.§ A képvisel6-testiileti tilésen tanacskozasi joga van, mely jelenti a vitdban vald részvétel jogat szavazati jog
nélkil, a 15.§ (1) bekezdés b) — i) pontokban felsorolt személyeknek, szervezetek képviselinek.

Interpellacio

20.§ (1) A Képvisel6-testiilet barmely tagja a varosi onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo minden iigyben
a Polgarmesterhez, az Alpolgarmesterhez, az allandé bizottsagok elndkeihez és a Jegyz6hoz interpellaciot intézhet.

(2) Az interpellacioval a Képvisel6-testiilet csak rendes tilésen foglalkozik. Az interpellacio napirendre tlizésérdl
a Polgarmester gondoskodik.

(3) Az interpellaciot legkésobb az iilést megel6zden 5 nappal irasban kell bejelenteni, és lehetdséget kell adni az
iilésen a szdban torténd eldadasra.

(4) A szabalyszerlien benyujtott interpellacié a napirend része.

(5) Az interpellacié ideje maximum 5 perc, az arra adott valasz, viszontvalasz, nyilatkozat id6tartama is maximum
5 perc lehet.

(6) Az interpellaciora az iilésen vagy legkésobb 15 napon belill irdsban érdemi valaszt kell adni, és azt el kell



juttatni minden képvisel6hoz.

(7)* Amennyiben az interpellaciora adott valaszt az interpellald az iilésen, 15 napon beliil megkiilddtt valasz
esetén a valasz megkiildését kovetd rendes iilésen nem fogadta el, az elfogadasrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszerl tobbséggel hataroz.

(8) Ha az interpellaciora adott valaszt a Képvisel6-testiilet sem fogadta el, tovabbi vizsgalat és javaslattétel céljabol
a Polgarmester a kérdést az illetékes bizottsag elé utalja.

(9) A (8) bekezdés esetén az interpellaciordl és az arra adott valaszrdl az interpellalo nyilatkozata ismeretében a
soron kdvetkezo képviseld-testiileti iilésen a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszer(i tobbséggel hataroz.

(10) Visszavontnak kell tekinteni azt az interpellaciot, amelynek megtargyalasanal az interpellalod képviseld nincs
jelen, és a megtargyalas elnapolasat nem kérte.

(11) Egyazon kérdésben ujabb interpellacionak nincs helye. Az interpellacié azonossagardl - kétség esetén - a
Képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerli tobbséggel hataroz.

A képviseldi kérdés

21.§ A képvisel6 a Képviselo-testiilet {ilésén a Polgarmestertdl, az Alpolgarmestert6l, a bizottsagok elnokeitol és
a Jegyzotdl onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, melyre az iilésen — vagy legkés6bb 30 napon beliil
irdsban — érdemi valaszt kell adni.

Onallé képviseldi inditvany

22.§ A Képviselo-testiilet barmely tagjanak joga van 6nalld képviseldi inditvany eldterjesztésére. Ezt legkésobb
az tilést megel6z6 21 nappal bizottsagi véleményezésre irasban kell eléterjeszteni. Az inditvanynak az indokolast
is tartalmaznia kell. Az inditvanyt legkésobb a benytjtastol szamitott 60 napon beliil napirendre kell tiizni.

Napirend elétti felszolalds

23.§ (1) Napirend el6tti felszolalast elozetes jelentkezés alapjan barmelyik képviseld tehet. Jelentkezni az iilést
levezetd elnoknél a rendes vagy rendkiviili testiileti ilés megnyitasaig lehet.

(2) A felszolalas id6tartama maximum 5 perc.

(3) A napirend el6tti felszolalassal érintett személy maximalisan 3 percben reagalhat az elhangzottakra.
Viszontvalasznak helye nincs.
Eloterjesztések

24.§ (1) Az elbterjesztés lehet
a) rendelettervezet,
b) javaslat,
C) beszamold,
d) tajékoztato.

(2) A tajékoztatd hatarozati javaslatot nem tartalmaz, de testiileti dontéssel beszamolova minésitheto.

(3) Az eldterjesztéseket irasban kell el6terjeszteni. Az (1) bekezdés d) pontja esetében szdbeli elbterjesztés is
elfogadhatd.

(4) Az eléterjesztést a Polgarmesternél kell benytjtani.

25.§ (1) Eléterjesztést tehet
a) a onkormanyzati képviseld,
b) a Bizottsag,
€) aPolgarmester és Alpolgarmester,

10 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 6. §, hatalybalépés: 2020. januar 1.



d) alegyz6 és az Aljegyzd,

e) anemzetiségi onkormanyzat elndke,

f) apolgarmesteri hivatal irodavezetdje, az intézményvezeto,

g) ajegyz6 altal megbizott koztisztviseld,

h) azon gazdasagi tarsasag vezetdje, amelyben az dnkormanyzat tulajdonos.

(2) A Képvisel6-testiilet iilésén onalldoan napirendi pontként olyan el6terjesztés targyalhat6, amely megfelel az
eléterjesztésekkel szemben tamasztott formai kovetelményeknek. Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell kiilondsen:

a) az elGterjesztés fejlécében az elbterjeszté vagy szervezeti egysége megnevezését,

b) az el6terjesztés jobb felsé negyedében az elbterjesztés targyat, melynek pontosan meg kell egyeznie
a képvisel6-testiileti ilés meghivojaban szerepld szoveggel,

c) az el6terjesztés érdemi szovege folott kozépen a hivatalos megszolitast (,,Tisztelt Képvisel6-
testiilet!”),

d) az elbterjesztés érdemi szoveg alatt a hatarozati javaslatot a hatarid6 és a felelds megjelolésével,
kivéve a kizarolag rendeletalkotésra iranyulo elGterjesztést,

e) az elbterjesztés hatarozati javaslata alatt, rendeletre vonatkozd elGterjesztés esetén annak érdemi
szovege alatt annak feltiintetését, hogy a dontés meghozatala egyszerti, vagy mindsitett tobbséget
igényel,

f) a dontés meghozatalara vonatkozo tajékoztatas (egyszerli vagy mindsitett tobbség) utan, hogy mely
bizottsagok targyaltak meg az eléterjesztést (,,Az eloterjesztést targyalta:”),

g) az elbterjesztés végén az anyag készitdjének a nevét (,,Az eldterjesztést készitette:”),

h) az elGterjesztés zarasaként az eldterjesztés készitésének helyét és idejét, az elbterjesztésre jogosult
alairasat, valamint a bélyegzdélenyomatot.

(3) A rendelettervezetrdl szolo eléterjesztés nem tartalmaz hatarozati javaslatot, kivéve, ha az el6terjesztés nem
csak a rendelet megalkotasara vonatkozik.

(4)1* A koltségvetést érintd — barmilyen targyl — elSterjesztésnél az elSterjesztd alairasat is tartalmazoé lapon a
Pénziigyi és Ado Iroda vezetdje annak igazolasara, hogy az eldterjesztésben (hatarozati javaslatban) foglaltak a
koltségvetést érintd részei 0sszhangban vannak a koltségvetési rendelettel, az alabbi szoveget tiinteti fel és alairja:
,,Az eldterjesztés a koltségvetési rendelettel 6sszhangban van.” Ha ez az 6sszhang nem all fenn, akkor az alabbi
szoveget tiinteti fel az el6terjeszto alairasat is tartalmazo lapon a Pénziigyi és Ad6 Iroda vezetdje: ,,Az eldterjesztés
a koltségvetési rendelettel nincs dsszhangban, ennek oka az alabbi: ............ ” A kipontozott részre az okot kell
roviden (legfeljebb harom mondatban) megjeldlni, és ala kell irni az ok megjel6lése utan.

(5) Rendelettervezet esetén a szoveges el6terjesztés alairasan tul a rendelettervezet utolso oldalat is szignalnia kell
az el6terjesztésre jogosultnak.

(6) A Képviselo-testiilet és bizottsagai elé keriillo elbterjesztéseket torvényességi ellendrzésiiket kovetden -
amennyiben azok megfeleltek az el6terjesztésekkel szemben tdmasztott jogszabalyi és egyéb kovetelményeknek -
az elbterjesztd alairasat is tartalmazo lapon a Jegyzonek, a Jegyzé akadalyoztatisa esetén az Aljegyzének
szignalnia kell.

(7) Minden el6terjesztést a Word for Windows szovegszerkeszto program ,, Times New Roman” betlitipusaval, 10-
es betlinagysaggal kell irni.

(8) Az clbterjesztd az elbterjesztést visszavonhatja a testiileti iilésen, de azt a Képviselé-testiilet mindsitett
tobbséggel napirenden tarthatja.

(9) Az eldterjesztésekkel kapcsolatos egyéb kdvetelményeket a Gyali Polgarmesteri Hivatal ,,A Képviseld-testiileti
eléterjesztések rendjérél” szol6 szabalyzata tartalmazza.

Napirend meghatdrozdsa

26.§ A Képviselo-testiileti iilés elndke (tovabbiakban: elnok) az iilést megnyitja, majd megallapitja a
hatarozatképességet, szamba veszi az eldre bejelentett és bejelentés nélkiil tavollévoket.

27.§ (1) Az elndk a javasolt napirend ismertetésével nyitja meg a tandcskozast. A napirendrdl a Képviseld-testiilet

1 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 7. §, hatalybalépés: 2020. janudr 1.



egyszerl tobbséggel hataroz.

(2) Mindsitett tobbséggel vehetd napirendre a meghivoban nem szerepld és a Bizottsag altal nem targyalt
eldterjesztés.

Lejart hatdaridejii hatdrozatok, tdijékoztatds
a két iilés kozotti eseményekrol

28.§ (1) A Képviselo-testiilet altal hozott hatarozatok végrehajtasardl a Polgarmester minden rendes testiileti
iilésen irasban koteles beszamolni.

(2) A két testiileti iilés kozotti eseményekrdl a Polgarmester irasbeli tajékoztatast ad a Képviselo-testiilet soron
kovetkezo rendes tilésén.

(3) Az (1) kezdés szerinti beszamol6 elfogadasarol a Képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel hataroz.
A vita vezetése

29.§ (1) Az elndk a napirendi pontok targyalasat kiilon-kiilon nyitja meg. Az eldterjesztés utan eldszor a
Bizottsagok véleményét kéri. Ezt kovetden az eldadohoz a Képviseld-testiilet tagjai, majd a tanacskozasi joggal
rendelkez6k intézhetnek kérdéseket, szolhatnak a targyhoz.

(2) A Képviselo-testiilet sziikség esetén egyszerli szotobbséggel a tanacskozasi joggal nem rendelkezéknek is
vita kdzben 3 percben szot adhat.
Személyes megszolittatas

30.§ A vitaban elhangzo személyes tartalmi megjegyzésre az érintett képviselének joga van az elndk dontésétol
figgben a felszolalast kovetden nyomban, vagy a napirendi pont lezarasa utan észrevételt tenni. Viszontvalasznak
helye nincs.

A tandcskozds rendjének fenntartisa

31. § (1) A képvisel6-testiileti iilésen jelenlévo személyek kotelesek a tanacskozas méltdsagat tiszteletben tartani.

(2) Az iilés elndke gondoskodik a képviseld-testiileti ilés rendjének fenntartasardl. A rend fenntartasa érdekében
az elnok
a) figyelmezteti, majd ismétlddé esetben megvonja a szét attdl a felszolalotol, aki a targytol eltér, a mar
elhangzottakat indokolatlanul ismétli, masokat sérté fogalmazast hasznal,
b) rendre utasitja azt a képvisel6t, aki a Képvisel6-testiilet tekintélyéhez méltatlan kifejezést hasznal, vagy
ilyen magatartast tanusit,
c) rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontot,
d) atanacskozas folytatasat lehetetlenné tevé rendzavaras esetén az iilést félbeszakithatja.

(3) A Képvisel6-testiilet nyilvanos iilésén megjelend allampolgarok a résziikre kijelolt helyen foglalhatnak
helyet, az iilés rendjét nem zavarhatjak.

(4) Ha a hallgat6sag a tanacskozas rendjét zavarja, az elndk a rendzavar6t, vagy ha az nem allapithaté meg, a teljes
hallgatosagot kiutasithatja az tilésrol.
A vita lezdrdsa

32.§ (1) Ha a napirendhez tobb hozzaszo616 nincs, az elnok a vitat lezarja.

(2) A Képvisel6-testiilet barmely tagja javasolhatja a vita lezarasat, melyrdl a Képvisel6-testiilet - vita nélkiil -
egyszerl szotobbséggel hataroz. A vita lezarasa utan szot kell adni annak, aki
a) felszolalasi szandékat a javaslat elhangzasa el6tt jelezte;
b) a vitaban az ellene sz6l0, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszolasaval
kapcsolatban felmertilt félreértéseket eloszlatni.

(3) Az eldterjesztot megilleti a zarszo6 joga.
(4) A Képviselo-testiilet a vita lezarasa és az esetleges zarszo utan szavaz a hatarozati javaslatrol.



Hatarozathozatal, hatirozatképtelenség

33.§ (1) A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a dnkormanyzati képvisel6knek tobb mint a fele
jelen van. A javaslat elfogadasahoz a jelenlevé onkormanyzati képviseldk tobb mint a felének igen szavazata
sziikséges (egyszerll tobbség).

(2) A hatarozatképtelen testiileti iilést 8 napon beliil ugyanazon napirend megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.
Ismételt hatarozatképtelenség esetén a Polgarmester a rendkiviili iilés 6sszehivasanak szabdlyai szerint koteles
eljarni.

Mindsitett tobbség

34.§ (1)* Mindsitett tobbség sziikséges az Motv. 42.§ 1., 2., 5., 6, 7 és 16. pontjaban, tovabba kiilén térvényben
meghatarozott igyeken kiviil
a) az éves koltségvetés 1 %-at meghalado6 forgalmi értékii tulajdon elidegenitéséhez vagy beruhazasahoz,
b) aPolgarmester, az Alpolgarmester fegyelmi és anyagi felelésségének megallapitasahoz,
c) ahitel felvételéhez, amennyiben meghaladja a koltségvetési rendeletben meghatarozott mértéket,
d) a bizottsag targyalasa nélkiili el6terjesztés napirendre tlizésé¢hez,
e) az elGterjesztés visszavonasa esetén annak napirenden tartasahoz.

(2) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott dnkormanyzati képviselok tobb mint a felének, legalabb 7 fonek
egybehangz6 igen szavazata sziikséges.

Osszeférhetetlenség, kizdrds

35.§ (1) A Képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit, vagy akinek a kozeli hozzatartozojat az gy
személyesen érinti. A onkormanyzati képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az
érintett Onkormanyzati képviseld kezdeményezésére vagy barmely Onkormanyzati képviselé javaslatara a
Képvisel6-testiilet dont. A kizart onkormanyzati képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell
tekinteni.

(2) Amennyiben az O6nkormanyzati képviseld, vagy a bizottsag nem képviseld tagja a személyes érintettség
bejelentésére iranyuld kotelezettségének nem tesz eleget, és e mulasztast barki észleli, kdteles azt az elndknek
jelezni. Amennyiben a mulasztas beigazolddik, az elndk a mulasztot figyelmeztetésben részesiti. A 3.
figyelmeztetés utan a mulasztdt az utolso figyelmeztetés honapjara jard tiszteletdija nem illeti meg.
A szavazds médja

36.§ (1) A szavazas nyilt, titkos és névszerinti lehet.

(2) Az elnok az eléterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja
szavazasra gy, hogy el6bb a vitaban elhangzott modosito, kiegészité inditvanyokrol, majd az elfogadott

modositasokkal, kiegészitésekkel eldallt teljes hatarozati javaslatrol dont a Képvisel6-testiilet.

(3) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az elndk megallapitja a javaslat mellett, majd ellene szavazok, végiil a
tartozkodok szamat.

(4) A Képviselb-testiilet altal hozott hatarozatokat a naptari év elejétél folyamatos sorszamozassal kell ellatni. A
hatarozat megjelolése tartalmazza a sorszamot, az elfogadas évét, honapjat és napjat.

Nyilt szavazds
37.§ (1) A Képviselo-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza.
(2) A szavazas szavazogép hasznalataval, annak mikodésképtelensége vagy kiilsé helyszinen megtartott iilés

esetén kézfelemeléssel torténik.
Név szerinti szavazds

12 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 8. §, hatdlybalépés: 2020. januar 1.
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38.§ (1) A Képviseld-testiilet barmely tagja javasolhat névszerinti szavazast, err6l a Képvisel6-testiilet vita nélkiil
egyszerl tobbséggel dont.

(2) Ha a megvalasztott onkormanyzati képviselok legalabb egynegyede (legalabb 3 f6) kéri, névszerinti szavazast
kell tartani.

(3) Rendeletalkotasrdl a Képviseld-testiilet névszerinti szavazassal dont.
(4) Kozbeszerzési eljarast lezaré dontés esetén névszerinti szavazast kell tartani.
(5) Névszerinti szavazasnal csak “igen” vagy “nem” szavazat lehetséges.

(6) Névszerinti szavazas esetén a Jegyzo felolvassa a képviselok névsorat. Els6ként a Polgarmester, masodikként

EEINT3

az Alpolgarmester, ezt kdvetéen az onkormanyzati képviselok ABC-sorrendben, “igen”-“nem” nyilatkozattal
szavaznak. A Jegyz6 a szavazatokat a névsoron feltiinteti, 6sszeszamolja az eredményt, és azt az elndknek atadja.
A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki.

Titkos szavazds
13/ 1439.8 (1) A Képviselé-testiilet titkos szavazast tart a Motv. 46.§ (2) ) pontjiban rogzitett esetekben, ha azt
barmely képviseld inditvanyozza €s ezen inditvanynak a Képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott
hatarozataval helyt ad.

39 § (1a)* A Képvisel6-testiilet titkos szavazast tart a Motv. 46. § (2) a) és b) pontjaban rogzitett esetekben.

(2) A titkos szavazas lebonyolitdsa soran a Képviselé-testiilet Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsaga dnkormanyzati képviseld tagjai szavazatszamlald bizottsagként jarnak el.

(3) A titkos szavazas szavazodlappal torténik, a szavazdlapon feltiintetett ,,igen” vagy ,,nem” nyilatkozattal.
(4) A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a Jegyzo biztositja.

(5) A szavazatszamlald bizottsag a szavazasrol jegyzokonyvet készit. A jegyzokonyvet a bizottsag tagjai és a
jegyz6konyvvezeto irjak ala.

(6) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke beszamol a Képviseld-testiiletnek.
Rendeletalkotds
40.§ (1) Rendeletalkotasi javaslatot tehetnek a Képviseld-testiilet tagjai, a bizottsagok és a Jegyzo.
(2) A javaslatot a Polgarmesterhez kell irasban benytjtani, aki a rendelet tirgya szerint illetékes bizottsagok és a
Polgarmesteri Hivatal bevonasaval a kezdeményezést, majd az elkésziilt tervezetet a Képvisel6-testiilet elé

terjeszti.

(3) A rendelettervezet szakmai -el6készitésér6l a Jegyz6 gondoskodik. A jegyz6 altal el6készitett
rendelettervezeteket a (4) bekezdésben foglalt kivétellel tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani.

(4)'¢ Nem kell e rendelet szerinti tirsadalmi egyeztetésre bocsatani:
a) atorvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasa korében a részletszabalyok megallapitasara alkotott

rendelettervezeteket;
b) akoltségvetésrol és a koltségvetés végrehajtasarol szolo rendelettervezeteket;

13 Médositotta a 18/2015. (X. 30.) énkormanyzati rendelet 1. §, hatalyos 2015. november 1-t4l

14 Méodositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 9. §, hatalybalépés: 2020. janudr 1.
15 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. énkormanyzati rendelet 9. §, hatalybalépés: 2020. januar 1.
16 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 10. §, hatalybalépés: 2020. janudr 1.
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c) a helyi adordl, mas fizetési kotelezettségekr6l és az Onkormanyzati tdmogatasokrol sz6lo
rendelettervezeteket;

d) aKépviselO-testiilet szervezeti és mitkodési szabalyzatarol szo16 rendelettervezetet;

e) az a)-d) pontokban meghatarozott rendeletek modositasara iranyuld rendelettervezeteket;

f) az 6nkormanyzati rendeletet modosito, ill. hatalyon kiviil helyez6 rendelettervezetet, ha az csak magasabb
szintll jogszabaly modositasa miatt sziikséges rendelkezéseket tartalmaz,

g) azokat a rendelettervezeteket, amelyek tarsadalmi egyeztetése a telepiilésfejlesztési, telepiilésrendezési
és telepiilésképi eszkozok készitésével, mddositasaval Osszefliggd partnerségi egyeztetés szabalyairol
sz616 dnkormanyzati rendelet eldirdsai szerint torténik.

41. § (1) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott rendelettervezetet legkésébb az azt targyald képviseld-testiileti iilés
Osszehivasaval egyidejlileg, vagy ha azt bizottsag is targyalja, a bizottsagi 1ilés 6sszehivasaval egyidejlleg kdzzé
kell tenni a www.gyal.hu honlapon.

(2) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott rendelettervezetrél a Gyalon allando lakohellyel, vagy tartozkodasi hellyel
rendelkez6 lakosok és a Gyalon miikodd szervezetek a honlapon megadott elektronikus levélcimen keresztiil
nyilvanithatnak véleményt. A bizottsag altal nem targyalt rendelettervezetekre vonatkoz6 vélemények elkiildésére
a Képviselo-testiilet iilését megeldz6 masodik nap 16 6raig van lehetdség. Amennyiben a rendelettervezetet
bizottsag is targyalja, a vélemények elkiildésének hatarideje a bizottsagi iilést megel6z6 masodik nap 16 oraja.

(3) A névteleniil beérkezett véleményeket azok figyelembe vétele nélkiil tordlni kell. Nem vehetd figyelembe
tovabba az a vélemény, amely elkésett, sérti a kozerkolcsot vagy a rendelettervezet targyahoz nem illeszkedik.

(4) A beérkezett és figyelembe vehetd véleményekr6l az eldterjesztd Osszefoglald tajékoztatast ad a
rendelettervezet bizottsagi, vagy képviselO-testiileti targyalasa soran. A beérkezett és figyelembe vehetd
vélemények alapjan az el6terjesztd a rendelettervezethez moddositd inditvanyt terjeszthet eld. Az el6terjesztot
egyedi valaszadasi kotelezettség nem terheli.

42. (1) Az Onkorményzat a beérkezett véleményeket, a véleményezé nevét és elektronikus levélcimét e rendelet
végrehajtasa érdekében kezelheti.

(2) A véleményez0 adatainak kezeléséhez sziikséges hozzajarulast az (1) bekezdésben foglalt adatkezelés
tekintetében megadottnak kell tekinteni. E tényre és a véleményez0 adatait érintd adatkezelés szabalyaira a
vélemény megadasa eldtt a véleményezo figyelmét megfelelden fel kell hivni.

(3) A beérkezett véleményeket, valamint a véleményez6 nevét és elektronikus levélcimét legkésébb a rendelet
hatalyba 1épésétdl szamitott — amennyiben a rendelet ezen id6n beliil nem Iépett hatalyba, Gigy a vélemény
beérkezését kdvetd — harom honapon beliil tordlni kell.

43. §'7 Az 6nkormanyzati rendeletet a Polgarmester és a Jegyz6 irja ala. Kihirdetésérdl a Jegyz6 gondoskodik. A
rendelet akkor tekinthetd kihirdetettnek, ha a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan kifliggesztésre keriilt. A
kifiiggesztés idGtartama 30 nap. A lakossag jobb tajékoztatasa érdekében a rendeleteket a kihirdetést kovetden 6
munkanapon belill az dnkorményzat hivatalos honlapjan teljes terjedelemben kdotelez6 kozzétenni, és az Uj
szabalyozasi targykorben megalkotott, illetve a lakossag szélesebb korét érinté modosité rendeletekrdl a ,,Gyali
Mi Ujsag” kovetkezd szamaban rovid tajékoztatast kell adni.

Jegyzokonyv

44.§ (1) A Képviseld-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a testiileti tilés helyét;

b) idépontjat;

C) a megjelent dnkormanyzati képviselok nevét;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az el6terjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz616k nevét, részvételiik jogcimét, a hozzaszolasuk, tovabba az iilésen
elhangzottak 1ényegét;

1" Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 11. §, hatalybalépés: 2020. janudr 1.
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h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

j) a dontésbdl kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;
k) a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) a szavazas szamszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket.

(2)!8 1 A Képviselo-testiilet iilésének a jegyzOkdnyvét a Polgarmester és a Jegyz0 irja ala. A jegyzékonyvet a
Jegyz6 kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kételes megkiildeni a Pest Megyei Kormanyhivatalnak. A
Jegyzé koteles gondoskodni arrdl, hogy a jegyzokdnyv az iilést kdveté 15 napon beliil az Onkormaényzat hivatalos
honlapjan kozzétételre keriiljon.

(3) A Polgarmester, vagy a képviselok legalabb egynegyede szd szerinti jegyzOkonyv készitését is
inditvanyozhatja az adott napirendi kérdésben. Az inditvanyrol a Képviselo-testiilet egyszerti szotobbséggel dont.

(4) A valasztopolgarok - a zart {ilés kivételével - betekinthetnek a Képviselo-testiilet eloterjesztésébe és iilésének
a jegyzOkonyvébe. A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

(5) A valasztopolgarok az (4) bekezdés szerinti jogukat ligyfélfogadasi idoben a Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
irodajaban gyakorolhatjak.

(6) A Képviselo-testiilet tilésérol hangfelvétel késziil. A hangfelvétel megoérzésérdl a Jegyzé gondoskodik.
A kozmeghallgatds

45.§ (1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett idopontban kozmeghallgatast tart,
amelyen az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekii kérdést és javaslatot tehetnek.

(2)* A kdzmeghallgatas iddpontjat és helyét legaldbb 30 nappal kordbban az 6nkormanyzat hirdetd tablain
kifiiggesztéssel kell kihirdetni, de a lakossag jobb tajékoztatasa érdekében az dnkormanyzat hivatalos honlapjan
és a ,,Gyali Mi Ujsag” —ban is kdzz¢é kell tenni.

Lakossagi forumok
46.§ Az Oonkormanyzat altal elhatarozott, a varos egészét vagy tobbségét érintd tigyekben lakossagi forumok
szervezésér6l a Polgarmester javaslatara a Képvisel6-testiilet egyszer(i tobbséggel dont. A lakossagi forumrol

emlékeztetd készil.

8. A Képviseld-testiilet bizottsagai

47.§ (1) A Képviselo-testiilet hatarozza meg bizottsagi szervezetét, és valasztja meg bizottsagait. A Képviseld-
testiilet allandoé és ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) Az ideiglenes bizottsag megsziinik, amennyiben a létrehozasanak alapjaul szolgald ok, vagy feladat megsziinik,
az id6pont vagy esemény bekovetkezik.

(3) A (2) bekezdésben foglalt ok vagy feladat megsziinésr6l a Képviseld-testiilet a kdvetkez6 {ilésén egyszerii
tobbséget igényld hatarozattal dont.

(4) A bizottsagok feladatai a Motv. 59.§ (1) bekezdésében foglaltakon kiviil kiilondsen:
a) véleményezik a Képvisel6-testiilet elé kertiil8, feladatkoriikbe tartozo eléterjesztéseket,
e R. szerinti feladatkoriikben el6terjesztést nyijthatnak be, intézkedéseket kezdeményezhetnek, ajanlassal
fordulhatnak az érintett 5nkormanyzati szervekhez,
b) javaslatot tesznek a bizottsag miikodési teriiletéhez tartozo kitiintetések, dijak odaitélésére, a vonatkozd
rendeletek szerint.

18 Médositotta a 7/2021 (11.26.) sz. dnkormanyzati rendelet 1§, hatalyba 1épés 2021. marcius 1.
19 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dnkormanyzati rendelet 12. §, hatalybalépés: 2020. januar 1.
20 Médositotta: a 20/2019. (XI.29.) sz. dSnkormanyzati rendelet 13. §, hatalybalépés: 2020. janudr 1.
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(5) A Képviseld-testiilet dontési jogot adhat bizottsagainak, melyet barmikor visszavonhat.

(6) A Képviselo-testiilet a hataskorébe tartozo tigyek eldontését atruhazhatja illetékes bizottsagaira. Az atruhazott
hataskorok jegyzékét jelen rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(7)* A bizottsag hatdrozatképességére, hatarozathozataldra, a jegyzokonyv készitésére és megkiildésére a
Képvisel6-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a rendes iilésre sz616 meghivot legalabb 2
nappal az iilés elott kell az Gnkorményzat hivatalos honlapjan kozzétenni, valamint a jegyzokdnyvet a bizottsag
elndke és egy tagja irja ald, illetve hogy a bizottsagi elndk akadalyoztatasa esetén szavazassal, egyszerli tobbséggel
a bizottsag levezetd elnokdt valaszt.

(8) A Keépvisels-testiilet nem hataroz meg olyan eldterjesztést, amelyet csak bizottsag nyujthat be.
(9) A Képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztéseket koteles bizottsag targyalni, amennyiben van olyan bizottsag,
amelynek az adott kérdés a feladatkorébe tartozik. Ha az eldterjesztést az illetékes bizottsag nem targyalta meg, a
Képvisel6-testiileti iilés elndke a témat leveszi napirendrdl, és az illetékes bizottsagnak megtargyalasra
visszautalja. Kivételt képeznek azok az esetek, amelyekben

a) atargyalas a bizottsag hatarozatképtelensége miatt nem tortént meg;

b) aKépvisel6-testiilet altal mindsitett tobbséggel napirendre vett, a meghivoban nem szerepld el6terjesztés

targyalasara keriil sor.

(10) Amennyiben tobb bizottsag egyiittes iilést tart, azt, hogy melyik bizottsagi elndk vezeti az {ilést, az dsszes
jelenlévo bizottsagi tag egyszeru tobbségli szavazataval dontik el. A kiilon bizottsagi dontést igényld kérdésekben
— figyelembe véve a bizottsagok feladat- és hataskorét — azonban a bizottsagok kiilon-kiilon szavaznak. Az
egyiittes {ilés megtartasa esetén is az egyes bizottsagok iilésérdl kiilon-kiilon jegyzokonyv késziil.

A létrehozott bizottsdagok

48.§ (1) Allando bizottsagok:
- Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag (PGB),
- Ifjasagi és Sport Bizottsag (ISB)
- Oktatasi és Kulturalis Bizottsag (OKB),
- Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag (SZEB),
- Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag (KKB)
- Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag (VOB).

(2) A bizottsagok létszamat, tagjainak nevét és rendes iiléseiknek idépontjait a jelen rendelet 2. fliggeléke
tartalmazza.
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

49.§ (1) A Bizottsag - egyebek kozott - az dnkormanyzatnal és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szold féléves, éves beszamold
tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre, a
vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, -csokkenés) alakulasat, értékeli az azt eléidézd okokat;
vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését;

c) véleményezi a gazdasagi programot, a koltségvetést érinté feladatokat;

d) véleményezi a kdzszolgaltatasok szervezésével kapcsolatos feladatokat;

e) véleményezi a varosgazdalkodas és a vagyongazdalkodas feladatait.

(2) A Bizottsag vizsgalati megallapitasait a Képviseld-testiilettel haladéktalanul kdzli. Ha a Képviseld-testiilet a
vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgalati jegyzokonyvet az észrevételeivel egylitt megkiildi az
Allami Szamvevszéknek.

(3) A Bizottsag kiilondsen:
a) Osszehangolja a fejlesztési terveket, gazdasagi célkitiizéseket és a rendelkezésre all6 pénziigyi

2 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dSnkormanyzati rendelet 14. §, hatalybalépés: 2020. januar 1.
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forrasokat.

véleményezi a telepiilés fejlesztésével kapcsolatos tevékenységet, ezen beliil
ba) a szerkezeti és szabalyozasi terveket,
bb) a varosi arculat, zoldteriilet, parkol6 fejlesztés, koztisztasag helyzetét,
bc) a kozteriiletek hasznalatat, a helyi kdzutakkal kapcsolatos feladatokat,
bd) telek, épitmény és lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,
be) vizrendezést, helyi kézmiivek kialakitasat, izemeltetését,
bf) beruhazasok megvaldsitasat,
bg) koztemetOk tlizemeltetését,

bh) helyi tomegkozlekedés megoldasat.

Ifjusagi és Sport Bizottsag

50.§ (1) A Bizottsag feladatkorébe tartoznak

a)
b)
c)

az ifjusag egészséges ¢letmodjanak kialakitasaval kapcsolatos feladatok,
az ifjusagi ¢és sportfeladatokat ellato egyesiiletek tamogatasaval kapcsolatos feladatok,
az Onkormanyzat sportfeladataival kapcsolatos dontéseinek eldokészitése.

(2) A Bizottsag kiilondsen:

a)

b)
c)
d)
€)

segitséget nyujt a helyi Onszervezddd ifjusagi szervezeteknek, egyesiileteknek, sportegyesiileteknek
vallalt feladataik ellatasa érdekében;

figyelemmel kiséri az elfogadott koltségvetés — feladatkdrébe tartozo részének — végrehajtasat;
egylittmikodik az ifjusag érdekeit érinté témakban mas bizottsagokkal;

figyelemmel kiséri az nkormanyzat sportolasi célu tulajdonanak hasznalatat;

kiemelt figyelmet fordit — az egészségmeglrzés érdekében a tomegsportra, a fiatalok egészséges
¢életmodra nevelésére, a feltételek megteremtésére.

Oktatasi és Kulturdlis Bizottsag

51.§ (1) A Bizottsag feladatkorébe tartoznak

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a koznevelési intézményekkel kapcsolatos feladatok,

a kozosségi tér biztositasaval kapcsolatos feladatok,

a kozmiivel6dési, mitvészeti tevékenységgel kapcsolatos feladatok.

az oktatasi és kulturalis feladatokat ellato egyesiiletek tamogatasaval kapcsolatos feladatok,
utcaelnevezés,

az Oktatasi és Kulturalis Bizottsag a Gyali Telepiilési Ertéktar Bizottsidg munkajat feliigyeli, véleményezi,
dontéseit jovahagyja.

(2) A Bizottsag kiilondsen:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)

rendszeres kapcsolatot tart a koznevelési intézmények vezetdivel, részt vesz az intézményvezetdi
értekezleten és kezdeményezheti annak 6sszehivasat.

javaslatot tesz a feladatkdrébe tartozo intézmények Iétesitésére, megsziintetésére, atszervezésére,
gazdalkodasi jogkorére, tevékenységi korének modositasara, nevének megallapitasara.

részt vesz a koznevelési intézmények koltségvetésének kialakitasaban, javaslatot tesz a kérhetd
koltségtérités és tandij megallapitasanak szabalyaira.

figyelemmel kiséri a koznevelési intézmények gazdalkodasat, mikodését, arrdl barmikor tajékoztatast
kérhet.

tdjékozddik az elébbi dokumentumokban meghatarozott feladatok végrehajtasarol, a pedagdgiai —
szakmai munka eredményességérdl akar felkért szakérték bevonasaval, akar az intézmény beszamoldja,
az iskolaszék véleménye alapjan.

évente egy alkalommal napirendre tiizi az egyes intézmények tevékenységének atfogd megismerését.
koordinalja a hivatalos varosi rendezvények programjat.

javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo intézmény vezetdjére.

javaslatot tesz a lakossag onszervez6dé kozosségeinek tamogatasara.

elésegiti a szabadidds és kulturalis tevékenység végzését.

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

52.§ (1) A Bizottsag feladatkorébe tartoznak:

a)

az egészségligyi alapellatassal kapcsolatos feladatok,



b)
c)
d)
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az egészségligyi szakellatassal kapcsolatos feladatok,
a csaladvédelemmel kapcsolatos feladatok,
a szocialis ellatassal kapcsolatos feladatok.

(2) A Bizottsag kiilonosen:

a)
b)
c)

d)
€)

javaslatot tesz - a feladatkorébe tartozd korben - intézmények 1étesitésére, megsziintetésére,
atszervezésére, gazdalkodasi jogkorére, tevékenységi kdrének modositasara, nevének megallapitasara;
javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo intézmény vezet6jére;

véleményezi - a feladatkdrébe tartozd korben - a koltségvetés eldiranyzatait, részt vesz annak
kialakitasaban, figyelemmel kiséri az elfogadott koltségvetés e célra meghatarozott részének
végrehajtasat;

elokésziti, valamint a végrehajtast figyelemmel kiséri, az egészségligyi vallalkozasi szerzédések esetében;
dont a hataskorébe utalt tigyekben.

Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

53.§ (1) A Bizottsag feladatkorébe tartoznak:

a)
b)
c)
d)

a szerkezeti és szabalyozasi tervek kdrnyezetvédelmi szempontu véleményezése,
a varosi beruhazasok koérnyezetvédelmi szempontbol vald véleményezése,

a koztisztasagi, tdjvédelmi és kornyezetvédelmi feladatok,

a kozbiztonsagot érintd feladatok.

(2) A Bizottsag kiilondsen:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

elozetes véleményezési jogot gyakorol a telepiilés kdzigazgatasi hataran beliil (kiil- és beltertiilet) tervezett
rovid, koézép és hosszu tavu, atfogd fejlesztési célok meghatarozasanal, melyek teriiletfelhasznalast
igényelnek és kornyezetvédelmi vonatkozasuk nyilvanvalo;

figyelemmel kiséri a természetes és épitett kornyezet védelmét, hasznositasat, javaslatokat dolgoz ki,
kozremiikddik a végrehajtasban;

a képviselO-testiileti targyalast megel6zéen véleményezi a Renddrkapitinysag és a Polgardrség
munkajarol szo16 éves tajékoztatot;

figyelemmel kiséri a mez60rség €s a kozteriilet-feliigyelet munkajat;

figyelemmel kiséri a varos rendérérsének blinmegelozéssel ¢és kozbiztonsaggal kapcsolatos
tevékenységét;

a képviselO-testiileti targyalast megel6zéen véleményezi a Rendérkapitanysag és a PolgarGrség
munkajarol szolo éves tajékoztatot;

koordinalja a Rendérkapitanysag és a Képviseld-testiilet kapcsolattartasat;

koordinalja a Polgardrség és a Képviseld-testiilet kapcsolattartasat.

Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsig

54.§ (1) A Bizottsag feladatkorébe tartoznak:

a)
b)
<)

a képvisel6-testiileti tilésen felmeriild szavazatszamlalo bizottsagi feladatok,
a képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok,
a képvisel6i osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok.:

(2) A Bizottsag kiilondsen:

a)
b)
c)

d)

€)

Szavazatszamlalo Bizottsagként jar el, amikor az sziikséges;

nyilvantartja és ellendrzi a helyi 6nkormanyzati képviseldk és a Polgarmester vagyonnyilatkozatait-
lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljarast és el6késziti a Képvisel6-testiilet
vagyonnyilatkozat-tételi eljarassal kapcsolatos dontését;

lefolytatja a helyi 6nkormanyzati képviseld, a polgdrmester 0sszeférhetetlenségi ligyében az eljarast és
elokésziti a Képviseld-testiilet 6sszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos dontését;

nyilvantartja és ellendrzi a kiils6s bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatait.

Vagyonnyilatkozat-#ételi eljards

55.§ (1) Az onkormanyzati képviseld az Motv. 39.§-aban foglalt szabalyok szerint koteles vagyonnyilatkozatot

tenni.

(2) A vagyonnyilatkozatot a Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.
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(3) A vagyonnyilatkozat megtételéhez sziikséges nyomtatvanyt a képviseld nyilatkozata alapjan a
Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag biztositja.

(4)? A vagyonnyilatkozat benytjtasat kovetd 5 napon beliil a Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsag gondoskodik azok kozzétételérdl az onkormanyzat hivatalos honlapjan az ellenérzéshez szolgaltatott
azonosito adatok kivételével.

(5) A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékot atadaskor a képviseld és a Vagyonnyilatkozat-tételi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsag jelenlévd tagjai egylittesen aldirjak és lebélyegzik. A vagyonnyilatkozatot a
Bizottsag 6rzi.

(6)2 Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL  tdrvény szerinti
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége van valamennyi bizottsig nem képvisel (a tovabbiakban: kiilsés tagjanak,
amennyiben mas torvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik nem all fenn.

(7)** A bizottsagok kiilsés tagjai — a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsdg kiilsés tagjainak kivételével — a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek 2 évente kotelesek eleget tenni. A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
kiilsds tagjai vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségiiknek évente kotelesek eleget tenni. A vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésére egyebekben a képviselokre vonatkozd szabalyok alkalmazandok a kiilsos bizottsagi
tagok esetében is.

56.§ (1) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljaras eredményérdl a Bizottsag tajékoztatja a soron kdvetkezd iilésen a
Képvisel6-testiiletet.

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag
felhivasara a Képviseld koteles sajat és a hozzatartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozo
azonositd adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik
meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil térdlni kell.

Osszeférhetetlenségi és méltatlansdgi eljdrds

57.§ (1) Az onkormanyzati képvisel6 az dsszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol vagy az dsszeférhetetlenségi
ok felmeriilésétdl szamitott harminc napon beliil koteles megsziintetni. Amennyiben jogszabalyban
meghatarozottak szerint nem lehetséges az Osszeférhetetlenségi ok alapjaul szolgald jogviszony harminc napon
beliil torténdé megsziintetése, akkor az dnkormanyzati képvisel6 altal tett és a jogviszony megsziintetésérdl szolo,
az arra jogosult altal irasban megerdsitett lemondd nyilatkozatanak a Vagyonnyilatkozat-tételi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsag részére torténé atadasat az 5sszeférhetetlenség megsziintetésének kell tekinteni.
(2) Ha az onkormanyzati képvisel6 az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tett eleget, barmely
dnkormanyzati képviselé vagy bizottsag inditvanyara — a Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsag javaslata alapjan - a Képviseld-testiilet a kovetkezd {iilésén, legkésébb az Osszeférhetetlenség
megallapitdsanak kezdeményezését kdvetd harminc napon belill hatarozattal megéallapitja az osszeférhetetlenség
alapjaul szolgalo koriilmények fennallasat, és kimondja az dsszeférhetetlenséget. A Képviseld-testiilet hatarozatat
az dnkormanyzati képviselonek és a kormanyhivatalnak kézbesiteni kell.

(3) Az oOnkormanyzati képviseld 0Osszeférhetetlenségének megallapitasat barki kezdeményezheti a
Polgarmesternél, melyet a Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsdgnak haladéktalanul
tovabbitani kell kivizsgalasra. Ismételt kezdeményezés esetén, amennyiben az 0j tényt vagy koriilményt nem
tartalmaz, az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat ellatd bizottsag kiilon vizsgalat nélkil lezarja az
ligyet, ebben az esetben a (2) bekezdés szerinti hatarozathozatalra sem keriil sor.

(4) A méltatlansagi eljarasra az Motv. 38.§-aban foglaltak alkalmazandok.

9. A Polgdarmester, az Alpolgdarmester és a Jegyzd

A Polgdarmester

58.§ (1) A Polgarmester megbizatasat féallasban tolti be.

22 Médositotta: a 20/2019. (X1.29.) sz. dSnkormanyzati rendelet 15. §, hatalybalépés: 2020. januar 1.
23 Médositotta: 9/2017.(IV.28.) szamt dnkorményzati rendelet 1.§, hatalyba 1épés: 2017. majus 1.
24 Médositotta: 9/2017.(IV.28.) szamh 6nkorményzati rendelet 1.§, hatalyba 1épés: 2017. majus 1.
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(2) A Polgarmester feladata —a Motv. 67. §-aban foglaltakon kiviil — kiilondsen:
a) gondoskodik — a Jegyz6 kozremiikodésével — a Képvisel6-testiilet tiléseinek elokészitésérdl.
b) ellatja a képviselS-testiileti iilés vezetésével kapcsolatos elnoki teendbket.
C) szervezi és ellen6rzi a Képvisel6-testiilet hatarozatainak végrehajtasat.
d) figyelemmel kiséri és segiti a KépviselO-testiilet bizottsagainak tevékenységét.
e) biztositja az 6Snkormanyzat demokratikus miikodését.
f) minden rendes Képvisel6-testiileti {ilésen irAsban beszamol a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol
és az el0zd iilés ota tett fontosabb intézkedésekrol.

g) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a KépviselO-testiilet a hataskorébol

a Polgarmesterre ruhaz at.

h) beszamoltatja az Alpolgarmestert feladatai végrehajtasarol.

i) beszamoltatja a Jegyz6t az onkormanyzati hatosagi tevékenység végzésérol.

j) utasitiasokat ad a Jegyzé részére a Képvisel6-testiilet és a bizottsagok miikddésével, feladataival
kapcsolatban.

k) biztositja a Polgarmesteri Hivatalra harulé legfontosabb feladatoknak vezetdi vagy apparatusi
értekezleten valo megtargyalasat.

(3) A Polgarmester egyiittmiikodik a kiilonboz6 tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, a lakossag onszervezddo
kozosségeivel, valamint a varosban mikédo vallalatokkal, vallalkozasokkal, intézményekkel. Ezek vezet6itol
jogszabalyban eldirt korben tajékoztatast kérhet, tajékoztatja ket az 6nkormanyzat fejlesztési elképzeléseirdl,
veliik egylittmiikodési megallapodasokat kezdeményezhet.

59.§ (1) Amennyiben a Polgarmester a Képviseld-testiilet dontését a helyi 6nkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben - a Képvisel6-testiilet dnfeloszlatasardl szold, valamint a Mdotv. 70. § (1) bekezdésében
meghatarozott igyben hozott dontése kivételével - egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A
kezdeményezést az iilést kdvetd harom napon beliil nyujthatja be, a Képviseld-testiilet a benytjtas napjatol
szamitott tizendt napon beliil mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrdl a
Képviseld-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dont.

(2) a Képvisel6-testiilet nem allapit meg olyan tigyet, amelyben a polgarmester 6nalldan donthet abban az esetben,
ha a Képviselo-testillet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt - két egymadst kovetd
alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést.

(3) A Képvisel6-testiilet nem allapit meg olyan 6nkormanyzati tigyet, amelyben a polgarmester a két {ilés kozotti
idészakban 6nalloan dontést hozhat.

(4) A Polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetden évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkormanyzati képviseldk vagyonnyilatkozatira vonatkozo szabalyok szerint.

(5) A Polgarmester jogszabalyban meghatarozott ¢s a Képviseld-testiilet altal a Polgarmesterre atruhazott
hataskoreit jelen rendelet 2. melléklete tartalmazza.

Az Alpolgdarmester

60.§ (1) Az Alpolgarmester a Polgarmester iranyitasaval —f6allasban- latja el feladatait.

(2) A Polgarmester mellett egy Alpolgarmester dolgozik, aki a Polgarmester altal meghatarozott 6nkormanyzati
feladatkorokben a dontések elkészitésével segiti a Polgarmestert, illetleg tavolléte esetén helyettesiti.

(3) Az Alpolgarmester egyiittmiikodik a Polgarmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a bizottsagok
munkajanak Osszehangolasaban, a Polgarmesteri Hivatal dnkormanyzati feladatainak iranyitasaval kapcsolatos
feladatok ellatasaban. Kozremiikodik a Képviselé-testiilet olyan elSterjesztéseinek el6készitésében, és a
hatarozatok végrehajtasaban, amelyek feladatkorével osszefiiggnek.

(4) Az Alpolgarmester megvalasztasakor, majd azt kdvetden évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatara vonatkozoé szabalyok szerint.

A Jegyzd

61.§ (1) A Jegyzdének a Motv. 81.§ (3) bekezdésében foglaltakon kiviil az aldbbi feladatai vannak:
a) kozremikodik az 6nkormanyzat rendeleteinek kidolgozasaban, gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl
és kozzétételérol.
b) a Polgarmester iranyitasaval gondoskodik a Képvisel6-testiilet
ba) iilléseinek idoben torténd elokészitésérdl,
bb) az elbterjesztések eldzetes bizottsagi véleményeztetésérol,
bc) jegyzdkonyv vezetésérol,
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bd) a hatarozatoknak az érdekeltekhez torténd megkiildésérol.
c) felel6s a testiileti elSterjesztések és dontési tervezetek jogi véleményezéséért.
d) koteles jelezni, ha a Képvisel6-testiilet miikodése vagy dontése soran jogszabalysértést tapasztal.
e) gondoskodik a Képvisel6-testiilet bizottsagi iiléseinek  el6készitésér6l, megszervezésérol,
lebonyolitasardl, a bizottsag munkajahoz sziikséges felvilagositasi segitség megadasarol.
f) feliigyel a Polgarmesteri Hivatal tevékenységének a torvényességére, ennek korében
fa) ellendrzi a Polgdrmesteri Hivatal hatosagi tevékenységét,
fb) sziikség esetén funkcionalis, eseti, és célvizsgalatot rendel el.
g) gondoskodik a jelen R. fiiggelékeinek folyamatos naprakész vezetésérol.
h) tajékoztatja a Képvisel6-testilletet a Polgarmesteri Hivatal munkéjarol. Feladatainak végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a Polgarmesternek.
i)  szervezi és vezeti a Polgarmesteri Hivatalt a hivatal szervezeti felépitése szerinti irodak vezet6i itjan.
j) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek hatalyossagardl, jogszabaly valtozas esetén jelzi a modositas
sziikségességét.
k) kozvetleniil iranyitja az Polgarmesteri Hivatal apparatusanak személyzeti munkajat.

(2) A Képvisel6-testiilet altal a JegyzOre atruhazott hataskoroket jelen rendelet 3. melléklete tartalmazza.
(3) A Jegyzot akadalyoztatasa esetén az Aljegyz6 helyettesiti.
(4) A jegyzoi és az aljegyz0i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb
hat honap iddtartamra - a Polgdrmester a Polgarmesteri Hivatal képesitési feltételeknek megfelel6 koztisztviseldi
koziil 3 napon beliil koteles megbizni azt a koztisztvisel6t, aki a jegyzoi feladatokat atmenetileg ellatja.

A tisztségviselok fogadoordi
62.§ A tisztségviselok (Polgarmester, Alpolgarmester, Jegyzd, Aljegyz6) havonta egy alkalommal meghatarozott
napon ¢s id6ében fogadodrat tartanak, melyrdl a lakossagot a helyben szokdsos mddon - a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan - tajékoztatni kell. Elharithatatlan akadalyoztatas esetén megfeleld helyettesitésrdl gondoskodni

kell.

10. Egviittmiikodés a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal és egyesiiletekkel

63.§ Az Onkormanyzat a nemzetiségi {igyek feladatainak ellatasa érdekében egyiittmiikodik mind a telepiilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi dnkormanyzatokkal, mind pedig a megyében miikodo nemzetiségi egyesiiletekkel.
Ezen egyiittmiikddés keretében minden olyan feladatot ellat, javaslatot, kezdeményezést befogad, amelyet
jogszabaly eldir. A feladatellatas soran az Onkorményzat a nemzetiségek szamaéra az adott feladat kapcsan
jogszabalyban el6irt véleményezési és egyetértési jogot a Polgarmesteri Hivatalon keresztiil biztositja.

Gyidli Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat és a helyi Onkormanyzat egyiittmiikodésének szabdlyai

64.§ ® % (1) A Gyali Roman Nemzetiségi Onkorményzat (tovdbbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat) a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositdsara és a feladatok ellatasara vonatkozodan kozigazgatasi
szerzOdést/egyiittmiikodési megallapodast kotott az Onkormanyzattal.

(2) Az Onkormanyzat a rendelkezésére ll6 anyagi eszkdzok aranyaban biztositja — az éves dnkormanyzati
koltségvetési rendelet keretein beliil — a nemzetiségi onkormanyzat részére a miikodéséhez sziikséges feltételeket,
az alabbiak szerint:

- Az Onkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan havonta igény
szerint, de legalabb a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) a) pontjdban emlitett
oOraszamban ingyenesen biztositja a nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség hasznalatat a Gyal, Korosi ut 112-114. szdm alatti épiiletben. A helyiséghez,
tovabba a helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselését az
Onkormanyzat véllalja.

- Az Onkorméanyzat a Polgdrmesteri Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi dnkorményzat részére az
Oonkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a Polgarmesteri Hivatal

%5 Médositotta a 22/2020.(X1.27.) dnkormanyzati rendelet 2.§, hatalyba 1épés napja: 2021. januar 1.
2 Modositotta a 7/2021.(11.26.) 6nkorményzati rendelet 2.§, hatalyba 1épés napja: 2021. marcius 1.
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ellatja:

a) a testiileti ilések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a testiileti tilések
jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyujtasaban valo kdzremiikddés és valamennyi
hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa;

b)

1. A nemzetiségi dnkormanyzat iiléseinek elokészitését (meghivok, eldterjesztések kikiildése,
jegyz6konyvek eldkészitése, sokszorositds, jegyzOkonyv kozzététele stb.), valamint a
nemzetiségi Onkorméanyzat kérésének megfeleléen a postai, kézbesitési, gépelési,
sokszorositasi feladatok ellatdsat a Jegyzd a Polgarmesteri Hivatal Szervezési és
Humanpolitikai Irodéjan keresztiil biztositja.

2. A lJegyzé — vele azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja az Onkorményzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat kérésére
szakmai segitséget nyQjt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi Onkormanyzat
mitkodését érintden.

3. A képvisel6-testiileti iilések jegyzOkonyveinek ¢és mellékleteinek a Pest Megyei
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elndk gondoskodik a testiileti iilést kdvetd
15 napon beliil a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével, elektronikus iton.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatainak a kihirdetésérél - a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan, tovabba a varos honlapjan - a Jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Szervezési és
Humanpolitikai Irod4jan keresztiil gondoskodik.

€) a nemzetiségi onkormanyzat milkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat az Onkormanyzattal azonos médon az ASP rendszerben kell megvalésitani;

d) a nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a Jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Szervezési és Humanpolitikai Irodajan és Pénziigyi és
Ado Trodajan keresztiil biztositja.

e) jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasa.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- az Onkormanyzat viseli.

(4) A nemzetiségi onkorminyzat elndke az Onkormanyzat képviselé-testiileti és bizottsagi iilésén
tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot
tehet az Onkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érinté iigy megtargyaldsara. A
nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a telepiilési képviselé-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskorébe tartozo ligyekben;

b) feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a telepiilési képvisel6-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a telepiilési képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve intézkedését a nemzetiséget e
mindségében érintd tigyekben.

11. Gydl Viros Onkormdnyzata dltal alapitott és fenntartott intézmények és gazdasdgi tdrsasigok

65.§ Gyal Varos Onkormanyzata altal alapitott és fenntartott intézmények és gazdasagi tarsasagok felsorolasat
jelen rendelet 3. fliggeléke tartalmazza.
A Polgarmesteri Hivatal

66.§ (1) A Képviselo-testillet — Gyali Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel - egységes hivatalt hoz létre, az
onkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara. A Gyali Polgarmesteri Hivatal szervezeti struktirdjat a 4. fiiggelék tartalmazza.
(2) Az egységes hivatalhoz a bels6 ellenéri munkakor nem tartozik. Az dnkormanyzat a belsé ellenéri feladatokat
a vallalkozoi szerz6dés keretében, kiilsd céggel megbizassal latja el és a tovabbi részletes szabalyokat a szerzodés
tartalmazza.

(3) A jelen rendelet 5. fiiggeléke tartalmazza a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyait, a miikodéshez sziikséges
tovabbi részletes szabalyokat a Polgarmester és a Jegyz0 utasitasban szabalyozhatja.
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12. ,,Kertviros” Onkormdnyzati Tdarsulds

67.§ A szocialis és gyermekjoléti feladatok ellatasara tarsulasi formaban miikddik a ,,Kertvaros” Onkorméanyzati
Tarsulas.

12/A?  Tird és Térsége Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Térsulds

67/A.§ A hulladékgazdalkodasi kotelezé kozszolgaltatas feladatainak ellatasat tarsulasi formaban az Erd és
Térsége Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulés latja el.

13. Vegyes és zaro rendelkezések

68.§ (1) E rendelet 2015. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti:

a Képviseld-testiilet Szervezeti ¢s Mukodési Szabdlyzatardl szold 7/2013. (V.31.) onkormanyzati
rendelet;

a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szol6 7/2013. (V.31.) dnkormanyzati rendelet
modositasarol szol6 11/2013. (V.31.) dnkormanyzati rendelet;

a pénzbeli és természetben nyljthatd szocialis és gyermekvédelmi, valamint a személyes gondoskodast
nyujtd ellatasokrol szo6l6 tobbszor modositott 12/1999. (IX.15.) dnkormanyzati rendelet, valamint a
Képviselo-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szolo 7/2013. (V.31.) onkormanyzati rendelet
modositasarol szold 19/2013. (XI1.02.) 6nkormanyzati rendelet 9-11.§-ai;

a pénzbeli és természetben nyljthatd szocialis és gyermekvédelmi, valamint a személyes gondoskodast
nyujté ellatasokrol szoldé 12/1999. (IX.15.) dnkorményzati rendelet, valamint a Képviseld-testiilet
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szold 7/2013. (V.31.) dnkormanyzati rendelet modositasardl szold
2/2014. (I1.31.) 6nkormanyzati rendelet 3-6.§-ai;

a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 7/2013. (II1.29.) dnkorményzati
rendelet modositasara kiadott 14/2014. (X.20.) 6nkormanyzati rendelet;

az onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szol6 21/2006. (XI1.06.) dnkormanyzati rendelet.

Papai Mihaly Rozgonyi Erik
polgarmester cimzetes féjegyzo

ZARADEK:
A rendelet 2014. december 1. napjan kihirdetésre keriilt a helyben szokasos modon, a hirdetétablara torténd
kifliggesztéssel és www.gyal.hu honlapon tortént kozzététellel.

Gyal,2014. december 1.

Rozgonyi Erik
cimzetes f0jegyz6

Jelen rendelet a 6/2015. (11.27.), 18/2015. (X. 30.), 9/2016.(V11.04.), 5/2017.(11.28.) 9/2017. (IV.28.),
20/2018.(1X.28.) 7/2019.(1V.30.), 20/2019. (X1.29.), 12/2020.(1X.25.), 22/2020. (X1.27.), 1/2021 (1.14.), 7/2021
(11.26.) sz. 13/2021 (V1.24.) és a 18/2021. (X1.29.) dnkormanyzati rendelettel egységes szerkezetbe foglalasa
megtortént.

Gyal, 2022. januar 14.

Rozgonyi Erik
cimzetes fjegyz6

27 Médositotta: 9/2017.(IV.28.) szamh 6nkorményzati rendelet 2.§, hatalyba 1épés: 2017. majus 1.
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1. melléklet a18/2014. (XI1.01.) 6nkormanyzati rendelethez
A Képviselo-testiilet altal bizottsagokra atruhazott hataskorok

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

dont az 6nkormanyzati ingatlanokat érint6 tulajdonosi nyilatkozatok kiadasarol, kivéve a 2. melléklet
masodik franciabekezdésében rogzitett eseteket,

dont a kozbeszerzési eljarasok kiirasarol az Onkorményzat Kozbeszerzési Szabdlyzataban foglaltak
szerint,

rendelkezik azon eldiranyzatok felett, amelyekrdl valo dontést az éves koltségvetési rendelet a Pénziigyi
¢és Gazdasagi Bizottsag hataskorébe utalja.

Oktatasi és Kulturalis Bizottsag

- ellendrzi az 6nkormanyzat altal fenntartott kdznevelési intézmények pedagogiai programjat,

- ellenérzi az 6nkormanyzat altal fenntartott koznevelési intézmények Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat,

- dont a koznevelési intézmények tanoran kiviili tevékenységének palyazati tton tortént
tdmogatasarol,

- dont a Bursa Hungarica felsGoktatdsi 0sztondij palydzat keretében beérkezett palyazatok
elbiralasarol,

- ellendrzi a kdznevelési intézmények hazirend;jét,

- meghatarozza az dnkormanyzat altal fenntartott konyvtar feladatait,

- jovahagyja az dnkormanyzat altal fenntartott kozmivelédési és kozgyljteményi intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,

- dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjardl, az 6vodai altalanos felvételi idopontjarol, az
ovoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasardl,

- feliigyeli a Gyali Telepiilési Ertéktar Bizottsag munkajat, véleményezi és jovahagyja dontéseit.

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

- gyakorolja a méltanyossagbdl nyujthat6 rendkiviili telepiilési tdamogatassal dsszefliggd feladat-
és hataskoroket

- gyakorolja a jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybe vett timogatasokkal dsszefiiggd feladat-
és hataskoroket,

- dont az fiatal hazasok elsé lakashoz jutasanak vissza nem téritend6 tamogatasarol,

- jovahagyja a Varosi Egészségiigyi Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat és az
onkormanyzat altal fenntartott Bolcs6de Szakmai Programjat.

- elbiralja a jogorvoslati kérelmeket az dnkormanyzat altal fenntartott Bolcséde vonatkozasaban.

Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

- dont a Bizottsag részére a koltségvetésben jovahagyott 6sszeg felhasznalasarol.

rendelkezik azon eldiranyzatok felett, amelyekrél valo dontést az éves koltségvetési rendelet a
polgarmester hataskorébe utalja,

dont az dnkormanyzati tulajdonu lakésok hasznositasardl,

gyakorolja a Gyali Elet Program keretében nyujtott tamogatisok rendjérdl szolo onkormanyzati
rendeletben szabalyozott feladat- és hataskorét.
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2. melléklet? 2 %0 31
a 18/2014. (XII.01.) 6nkormanyzati rendelethez
A Képviselo-testiilet altal a Polgarmesterre atruhazott hataskorok
A Polgarmester:

- gyakorolja az 6nkormanyzat cimere €s logo6ja haszndlatdnak engedélyezésével Osszefliggd feladat- és
hataskoroket,

- gondoskodik az ingatlant érint6 tulajdonosi nyilatkozat kiadasarol, amennyiben az adott ingatlant érintd
vezetékjog vonatkozasdban megallapodas megkotése, valamint a vezetékjog foldhivatali bejegyzése
sziikséges, illetve amennyiben az a Gyali Vallalkozo6i Park (Gyal 4375/15-25 hrsz-ok) teriiletén valik
sziikségessé,

- gyakorolja a - 200.000.-Ft értékhatart meg nem halad6, polgari jogi jogviszonybol szarmazd kovetelés
elengedése, az egy év iddtatartamon beliili részletfizetés, vagy részletfizetési halasztas engedélyezése és
az ezekhez kapcsolodoan felmeriild kamat, illetve koltség cimén fennallo kovetelések elengedése
esetében a feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a fiatal hazasok elsd lakashoz jutdé tdmogatdsaval, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban
allo lakasok elidegenitésének helyi szabalyozasaval Osszefiiggésben az ingatlan nyilvantartas felé az

Onkorményzat javara bejegyzett jelzdlogjogokat érintd feladat és hataskoroket,

- gyakorolja a rendkiviili telepiilési tdmogatdssal - a méltanyossagbol nyujthatd rendkiviili teleptilési
tamogatas kivételével - dsszefliggd feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a hulladékkezelési kozszolgaltatasi dijfizetési kotelezettség aldli mentességgel Gsszefiiggd
feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a lakhatasi tiamogatassal 6sszefliggé feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a koztemetéssel 6sszefiiggd feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a beiskolazasi segéllyel 0sszefiiggd feladat-és hataskoroket,

- gyakorolja a szocialis tanulmanyi 6sztondijjal sszefiiggd feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a személyes gondoskodast nyujtoé szocialis és gyermekvédelmi ellatas igénybevételével, az
intézményi jogviszony keletkezésével osszefiiggd feladat és hataskoroket,

- barmely természetes vagy jogi személy, tovabba jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet
javaslatara 6rok temetkezési hely céljara diszsirhelyet adomanyozhat,

- kezeli a,,Gyél Varos Onkormanyzata likvid pénzeszkoz-és kockazatkezelési szabalyzat”-aban foglaltak
alapjan a kockazatokat, szabad pénzeszkozoket és opciods, hataridds, forward rate agreement, zero cost
collar és konverzids ligyleteket kothet az abban foglaltak szerint,

- rendelkezik azon elbiranyzatok felett, amelyekrél valdo dontést az éves koltségvetési rendelet a
polgarmester hataskdrébe utalja,

- dont az onkormanyzati tulajdont lakasok hasznositasarol,gyakorolja a Gyali Elet Program keretében
nyujtott timogatasok rendjérdl sz616 dnkormanyzati rendeletben szabalyozott feladat- és hataskorét,

- gyakorolja a telepiiléskép védelmérdl szold 10/2019. (V.31.) onkormanyzati rendeletben szabalyozott
telepiiléskép védelmi eszkdzokkel, és a 37. § szerint a reklamok és reklamhordozok elhelyezésével
kapcsolatos feladat-és hataskoroket.

28 Moédositotta: 20/2018.(IX.28.) sz. dnkormanyzati rendelet 1.§, hatalyba lépés: 2018. oktober 1.
2 Médositotta: 12/2020.(IX.25.) sz. nkormanyzati rendelet 1. §, hatalyba lépés: 2020. oktober 1.
30 Médositotta: 7/2021.(11.26.) sz. dnkormanyzati rendelet 3. §, hatalyba 1épés: 2021. marcius 1.
31 Médositotta: 13/2021. (V1.24.) sz. énkormanyzati rendelet 1. §, hatalyba 1épés: 2021. julius 1.
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3. melléklet® a 18/2014. (XIL.01.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviseld-testiilet altal a Jegyzore atruhazott hataskorok

A Jegyz6 :

- gyakorolja az allatok tartasanak helyi szabalyozasabol adodo feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a kozOsségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl és ezek elmulasztasanak
jogkdvetkezményeir6l szol6 helyi rendeletben meghatarozott feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a kozteriiletek elnevezésérdl, valamint az elnevezés megvaltoztatasara iranyulod
kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairol sz616 helyi rendeletben meghatarozott feladat-
és hataskoroket,

- gyakorolja a behajtasi engedéllyel kapcsolatos feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a helyi kozut kezeldjét megilletd feladat- és hataskoroket,

- gyakorolja a kozteriiletek hasznalatanak engedélyezésével és a filmforgatasi célu igénybevételével
kapcsolatos feladat- és hataskoroket,

- Bgyakorolja a kdzmiives szennyvizelvezetd és ivovizhalozathoz torténd utdlagos csatlakozasért
fizetendd hozzajarulassal kapcsolatos feladat- és hataskoroket.

32 Médositotta: 20/2018.(I1X.28.) dnkorményzati rendelet 2. §, hatalyba 1épés: 2018. oktdber 1.
33 Médositotta: 7/2019.(IV.3.) 6nkorményzati rendelet 5. §, hatalyba 1épés: 2019. majus 1.
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1. fiiggelék®
a 18/2014. (XII.01.) 6nkormanyzati rendelethez

GYAL VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK NEVSORA

Polgirmester:

PAPAI MIHALY FIDESZ - KDNP

Egvéni képviselok:

1.sz.

2.52.

3.52.

4.7,

5.sz.

6.5z.

7.5z.

8.sz.

VK.

VK.

VK.

VK.

VK.

VK.

VK.

VK.

LENDVAY-KISS ANITA FIDESZ - KDNP

MARJAINE DR. SZERENYI ZSUZSANNA FIDESZ - KDNP
BACSI PETER FIDESZ - KDNP
NAGY GYONGYI FIDESZ - KDNP
EROS JOZSEF FIDESZ - KDNP
NAGY JOZSEF ELEK FIDESZ - KDNP
VINNAI TIBOR FIDESZ - KDNP
FA ZSUZSANNA FIDESZ - KDNP

Kompenzacios listarol mandatumhoz jutott képviselok:

Nagy Attila
Nagy Péter

VEGH TIBOR DK-MSZP-Momentum
HEGYMEGI ISTVAN DK-MSZP-Momentum
ENDRE DAVID BENCE DK-MSZP-Momentum

Gyali Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

ELNOK BUDAPESTI ROMAN EGYESULET
ELNOK-HELYETTES BUDAPESTI ROMAN EGYESULET

3 Modosttotta a 22/2020.(X1.27.) sz. dnkorményzati rendelet, hatalyba 1épés napja: 2021. januér 1.
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2. fiiggelék®*® a 18/2014. (XI1.01.) 6nkormanyzati rendelethez

A Bizottsagok létszamai és rendes iiléseiknek idépontjai

1. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

tagjainak szama 4 {6

Elnok: Erds Jozsef
Tagok: Vinnai Tibor
Végh Tibor
Egri Csaba (kiilsé tag)

2. Ifjusagi és Sport Bizottsag

tagjainak szama 4 f6

Elnok: Vinnai Tibor
Tagok: Bacsi Péter
Hegymegi Istvan

Kertész Matyas (kiils6 tag)
3. Oktatasi és Kulturalis Bizottsag
tagjainak szama 5 {6

Elnok: Lendvay-Kiss Anita

Tagok: Fa Zsuzsanna
Marjainé dr. Szerényi Zsuzsanna
Gacsi Kiss Dezs6né (kiilso tag)
Simondan Bence (kiilsé tag)

4. Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag
tagjainak szama 5 {6

Elnok: Nagy Gyongyi

Tagok: Marjainé dr. Szerényi Zsuzsanna
Erés Jozsef
Dr. Fa Cecilia (kiils6 tag)

5. Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

tagjainak szama 4 {6

Elnok: Marjainé dr. Szerényi Zsuzsanna
Tagok: Nagy Gyongyi
Endre David Bence

Vinnai Balazs (kiils6 tag)

6. Vagyonnyilatkozat-tételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag
tagjainak szama 3 6

Elnok: Fa Zsuzsanna
Tagok: Lendvay-Kiss Anita
Endre David Bence

iilésezik: altalaban minden honap
harmadik hete
szerda 18.00 ora

iilésezik: altalaban minden honap
harmadik hete
szerda 15.00 ora

iilésezik: altalaban minden honap
harmadik hete
szerda 16.00 ora

iilésezik: altalaban minden honap
harmadik hete
szerda 17.15 6ra

iilésezik: altalaban minden honap
harmadik hete
szerda 16.30 o6ra

iilésezik: sziikség szerint

35 Médositotta a 10/2020. (1.30.) sz. hatarozat, hatalyba 1épés: 2020. februar 1. napja
3 Modositotta: 22/2020.(X1.27.) sz. dnkormanyzati rendelet, hatalyba 1épés napja: 2021. januar 1.
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3. fiiggelék a 18/2014. (XII.01.) 6nkormanyzati rendelethez

Gyal Varos Onkormanyzata altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok:

Gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv:

e  Gyali Polgarmesteri Hivatal

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv:

o Bobita Bolcsdde

« Liliom Ovoda

«  Tatika Ovoda

«  Tulipan Ovoda

e Virosi Egészségiigyi Kozpont

e Arany Janos Ko6zosségi Haz és Varosi Konyvtar

Gyal Viros Onkormanyzata ltal alapitott egyszemélyes gazdasagi tarsasag:

e Gyal Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag
e Gyali-Varosgazda Gazdasagi-Miszaki Ellatoé Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
e Gy.T.H. Gyal és Térsége Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.

Gyil Viros Onkorméanyzatinak tulajdoni részesedésével miikodd gazdasagi tarsasig:

o Dél-Pest Megyei Regionalis Vizikozmii Zrt.



18/2014. (XI1.01.) onkormanyzati rendelet 4. sz. fiiggelék

A Hivatal szervezeti abraja




30

18/2014.(XII.1.) or. 5. sz. fiiggelék
A GYALI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)) 10.§ (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szo6lo 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében eldirt tartalommal a Gyali Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban:
Hivatal), mint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84.§ (1) bekezdése értelmében alapitott koltségvetési szerv Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: Hivatali SZMSZ) Gyal Varos Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete 71/2021. (111.25.) szamt PM
hatarozataval az alabbiak szerint hagyja jova:

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Polgarmesteri Hivatal adatai

1. § (1) A Hivatal megnevezése: Gyali Polgarmesteri Hivatal.

(2) A Hivatal:

a) szé€khelye: 2360 Gyal, Korosi ut 112-114.

b) hivatalos honlapja: www.gyal.hu

¢) elektronikus levelezési cime: gyalph@gyal.hu

d) iranyit6 szerve: Gyal Varos Onkorményzatdnak Képvisels-testiilete

e) iranyitd szerv székhelye: 2360 Gyal, Kérosi ut 112-114.

f) alapitasanak datuma: 1990.09.30.

g) szamlavezetd pénzintézete: Erste Bank Hungary Zrt.

h) pénzforgalmi szamlaszama: 11600006-00000000-52652141

i) torzskonyvi azonositd szama: 391140

(3) A bélyegzok haszndlatara vonatkozo szabalyokat a Hivatal mindenkor hatdlyos a Hivatalban haszndlatban
lévé bélyegzok kezeléseérdl és nyilvantartdasarol sz016 szabélyzata (a tovabbiakban: bélyegzd-hasznalati szabalyzat)
tartalmazza. A Hivatalban hasznalt bélyegzok lenyomatat, valamint a sorszdmokkal azonosithatdéan az egyes
bélyegzdk hasznalatara feljogositott személyeket, illetve szervezeti egységeket a bélyegzd-hasznalati szabalyzat
1.mellékelte szerinti bélyegzd-nyilvantartd adatlap tartalmazza.

2. A Hivatal jogallasa, képviselete

2. § (1) A Hivatal Gyal Véaros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) Képvisel6-testiiletének (a
tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) szerve, amelyet a Képviseld-testiilet a helyi onkormanyzatokrél szol6 1990. évi
LXV. torvény 38.§ (1) bekezdése szerint hozott 1étre. A Hivatal Alapitdé Okiratat a Képviselo-testiilet 8/1990.
(X.29.) sz. hatarozataval fogadta el. A modositasokkal egységes szerkezetben foglalt, hatalyos K/35671-4/2020.
okiratszamu Alapité Okiratot a Képviseld-testiilet a 157/2020. (X.29.) sz. hatarozataval hagyta jova.

2 A Hivatal sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv. Gazdasagi szervezeti egysége a
Pénziigyi és Ado Iroda Pénziigyi Csoportja és Szamviteli Csoportja, amelyek ellatjak a gazdalkodasi feladatokat
az alabbi koltségvetési szervek vonatkozasaban is:

- Gyali Liliom Ovoda (2360 Gyal, Liliom utca 13-15.)

- Gyali Tulipan Ovoda (2360 Gyal, Tulipan utca 23.)

- Gyali Tatika Ovoda (2360 Gyal, Klapka Gyorgy utca 5.)

- Gyali Bobita Bolcséde (2360 Gyal, Klapka Gyorgy u. 7.)

- Arany Janos K6zosségi Haz és Varosi Konyvtar (2360 Gyal, Kérosi at 118-120.)

- Varosi Egészségligyi Kozpont (2360 Gyal, Jozsef Attila utca 1.)

- Gyali Roman Nemzetiségi Onkormanyzat (2360 Gyal, Kérosi ut 112-114.)

- Kertvaros Szocialis Kézpont (2360 Gyal, Rakoczi utca 42-44.)

- ,Kertvaros” Onkormanyzati Térsulds (2360 Gyal, Rakdczi utca 42-44.)

- Févarosi Agglomeracio Onkormédnyzati Tarsulas (2360 Gyal, Kérosi tt 112-114.)

(3)A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a Jegyz6 latja el.

(4) A Hivatal gazdasagi vezetdje a Pénziigyi és Ado Iroda irodavezetdje, aki feladatait a Jegyz6 kozvetlen vezetése
és ellendrzése mellett latja el. A gazdasagi vezetd az altala ellatott feladatok tekintetében a Jegyzo helyettese.

3. A Hivatal tevékenysége
4, § (1) A Hivatal fotevékenységét, és alaptevékenységeit a Hivatal Alapité Okirata tartalmazza.
(2) A Hivatal fétevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége


http://www.gyal.hu/
mailto:gyalph@gyal.hu
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(3) A Hivatal alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

4) A Hivatal rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységeket nem végez.

(5) A Hivatal feladatainak, ellatott tevékenységeinek forrasat a Képvisel6-testiilet altal elfogadott
mindenkori éves kdltségvetési rendeletben meghatarozott eldiranyzatok jelentik.

(6) A Hivatal mas gazdalkodo szervezetek vonatkozasaban alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

1. A HIVATAL IRANYIiTASA, VEZETESE
1. A Polgarmester

4. § (1) A Polgarmester a Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a Hivatalt.

(2) A Polgarmester

a) a Jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak a
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban;

b) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatosagi hataskdrokben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az Alpolgarmesterre, a Jegyzore, a Hivatal iigyintézdjére;

¢) a Jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a Képvisel6-testiiletnek a Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak,
l1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

d) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;

e) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Jegyz0 és — az egyéb munkaltatéi jogok kivételével — az Aljegyz6
tekintetében;

f) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Alpolgarmester és az Onkormanyzati intézményvezetdk
tekintetében.

(3) A Polgarmester az aktualis 6nkormanyzati feladatok végrehajtasa, a megfeleld informaciocsere biztositasa
érdekében heti rendszerességgel vezet6i értekezletet tart. A vezetdi értekezleten a Polgarmester, az
Alpolgarmester, a Jegyz0, az Aljegyz0, az irodavezetdk vesznek részt.. Az irodavezeto akadalyoztatasa esetén a
vezetOi értekezleten az irodavezetd-helyettes, vagy az irodavezetd altal kijelolt csoportvezetd vesz részt. Az
irodavezetdi értekezletet a Polgarmester vezeti, akadalyoztatisa esetén az irodavezetdi értekezletet az
Alpolgarmester, vagy a Jegyz6 vezeti.

2. Az Alpolgarmester

5.§ (1) A Polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott Alpolgarmester a Polgarmester
iranyitasaval latja el feladatait.

(2) A Polgarmester és Alpolgarmester kozotti feladatmegosztast a Polgarmester kiilon utasitdsban hatarozza
meg.
3) Az Alpolgarmester a feladatmegosztasnak megfeleléen igényelheti az érintett irodak, csoportok
kozremiikddését az dnkormanyzati iigyek elokészitése és végrehajtasa soran.

3. A Jegyz6

6. § (1) A Jegyzo6 vezeti a Hivatalt.

(2) A Jegyz6

a) gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, rendszeres kapcsolatot tart a
Képvisel6-testiilet tisztségviseldivel, a bizottsdgok elndkeivel, a képviselkkel,

b) kozremiikodik a bizottsag, a bizottsdg elndke, a Polgarmester, az Alpolgarmester képviseld-testiileti
eléterjesztéseinek elokészitésében, tandcskozédsi joggal vesz részt a KépviselO-testiilet, a Képviseld-testiilet
bizottsaganak iilésén;

¢) az Aljegyz0, az irodavezetdk és csoportvezetok bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a
Képviselo-testiilet és a bizottsagok elé keriil elterjesztések, hatarozat- és rendelettervezetek torvényességét, és
jelzi a Képviseld-testiiletnek, a Képviselé-testiilet szervének és a Polgarmesternek, ha a dontésiik, miikddésiik
jogszabalysérto;

d) figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok miikodését;

e) biztositja a lakossag tajékoztatasat a Képviseld-testiilet mikodésérdl, dontéseirdl;

f) dontésre elokésziti a Polgarmester hataskorébe tartozo adllamigazgatasi tigyeket, tovabba dont azokban a hatosagi
igyekben, amelyeket a Polgarmester ad at;



32

g) gondoskodik a Hivatal miikdésének személyi és targyi feltételeirdl a koltségvetés altal meghatarozott keretek
kozott;

h) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i, iigykezel6i és munkavallaloi tekintetében azzal, hogy
a Polgarmester egyetértése sziikséges a kinevezéshez, bérezéshez, vezetéi kinevezéshez, felmentéshez és
jutalmazashoz, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Aljegyzo tekintetében;

i) évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a Hivatal tevékenységérol;

j) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi, onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi iigyekben;
k) a hataskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;

1) vezet6i értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat, biztositja a résztvevok szamara
az informaciocserét;

m) gondoskodik a belsé ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, tovabba a Hivatal miikodése és
gazdalkodasa eredményessége érdekében miikodteti a belsé kontrollrendszert;

n) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaban a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kordzési nyilvantartasi
rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositasarol szolo torvény szerinti adatokat, valamint a
talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast kovetden torli azokat;

0) gondoskodik a kotelez6 statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérol.

4, Az Aljegyzé

7. § A Polgarmester altal a Jegyz0 javaslatara kinevezett Aljegyz6 helyettesiti a Jegyzot és ellatja a Jegyzo altal
meghatérozott feladatokat.

1. A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEI

8.§ (1) A Hivatal engedélyezett létszamat az Onkormanyzat mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete
tartalmazza. A Képviseld-testiilet altal engedélyezett 1étszam alapjan a Jegyzo kiilon utasitasban allapitja meg az
egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszamat.

2) A Hivatal belsé szervezeti egységekre, irodakra tagozodd egységes szervezet.

3) A Hivatal bels6 szervezeti egységei nem jogi személyek.

4) Az irodak egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak, a feladatok végrehajtasaban kotelesek
egylittmikddni.

(5) A Hivatal az alabbi belsé szervezeti egységekre tagolodik:
1. Szervezési és Humanpolitikai Iroda
2. Pénziigyi és Ado6 Iroda

- Addcsoport

- Pénziigyi Csoport

- Szamviteli Csoport

3. Igazgatasi Iroda

4. Polgarmesteri Kabinet

5. Fo6épitészi Iroda

6. Jogi és Intézményfeliigyeleti Iroda

7. Varosfejlesztési Iroda

(6 A Szervezési €s Humanpolitikai Iroda az irodavezetd vezetésével és irodavezetG-helyettessel latja el
feladatait.

(7) A Pénziigyi és Ado Iroda csoportokra tagozodik, az iroda tevékenységének koordinalasat az irodavezetd
latja el, munkajat az irodavezetd-helyettes segiti. A csoportot a csoportvezetd vezeti.

(8) Az Igazgatasi [roda az irodavezetd vezetésével és irodavezetd-helyettessel latja el feladatait.

9) A Polgarmesteri Kabinet a Polgarmester feliigyelete és kdzvetlen iranyitasa ala tartozik. A Polgarmesteri

Kabinet csoportnak, mint szervezeti egységnek felel meg. A Polgarmesteri Kabinetet a Polgarmester iranyitasa
mellett a kabinetvezetd, mint csoportvezetd vezeti.

(10) A F6épitészi Irodat a varosi f6épitész vezeti, munkajaban az irodavezeté-helyettes segiti.

(112) A Jogi ¢és Intézményfeliigyeleti Iroda az Aljegyzd vezetésével és irodavezetd-helyettessel latja el
feladatait.

(12) A Varosfejlesztési Iroda az irodavezetd vezetésével latja el feladatait.

IV.  AHIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK SZEMELYI ALLOMANYA
1. Irodavezeto
9.§ (1) Az irodavezetd a Hivatali SZMSZ-ben, mas belsd szabalyzatokban és a munkakdri leirasaban foglaltaknak
megfelelden iranyitja, és szervezi a vezetése alatt allé iroda tevékenységét.
(2) Az irodavezet6 felel6s a vezetése alatt 4llo iroda szakszerti, hatékony, szervezett mikodéséért.
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(3) Az irodavezetd a varosvezetés elképzeléseit a vezetése alatt allo iroda szakteriiletét érinté dontések
elokészitésének és a meghozott dontések végrehajtasanak koordinacidjan keresztiil érvényesiti.

4) Az irodavezetd:

a) felelés az iroda munkajaért, az iigyintézés rendjéért, az irodan beliili munkaszervezésért, a helyettesités
megszervezéséeért;

b) gyakorolja a Polgarmester ¢és a Jegyz0 altal rabizott feladat- és hataskoroket;

c) feladata a folyamatos kapcsolattartas, egytittmiikodés biztositasa a Hivatal tobbi irodéjaval;

d) a Képviselo-testiilet iilésén, az iroda feladatkorét érintd napirend targyaldsanal, a bizottsagi tiléseken, a
telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok iilésein részt vesz;

e) kozvetleniil iranyitja, feliigyeli és ellendrzi az iroddhoz tartozé csoportvezetok ¢és iigyintézok
tevékenységét;

f) gondoskodik az irodahoz tartoz6 dolgozok munkakéri leirasainak naprakészen tartasarol;

g) tevékenységi teriiletét illetéen gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek, hatarozatok, eldterjesztések
szakszer(, alapos és torvényes elokészitésérol, a dontések végrehajtasanak megszervezésérol;

h) javaslatot tesz a Jegyzdnek a dolgozok tovabbképzésére, egyes kiilon juttatasok biztositasara, felmentésre
vagy fegyelmi felel6sségre vonasra, jutalmazasra, kitlintetésre, illetve elismerd cim adomanyozasara;

i) rendszeresen beszamol az iroda tevékenységérol a Jegyzonek, vezetoi értekezlet keretében kozvetleniil a
Polgarmesternek, vezetdi értekezleten képviseli az irodat;

J) kezdeményezi a Jegyzonél a megiiresedett allashelyek betdltését, javaslattal ¢l a szakmai és egyéb
feltételek meghatarozasara;

k) elkésziti az irodahoz tartozd munkatarsak teljesitményértékelését a mindenkor hatalyos jogszabalyi

eléirasoknak megfelelden.
2. Irodavezeté-helyettes
10.§ Az irodavezet6-helyettes az irodavezetot tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén helyettesiti.
3. Csoportvezeto

11.§ (1) A csoportvezeté a Hivatali SZMSZ-ben, mas belsé szabalyzatban, valamint a munkakori leirasban
foglaltaknak megfeleléen vezeti a csoportot, vezetdi kinevezését a Jegyz6tol kapja.

(2) Az irodavezet6t tavolléte vagy tartos akadalyoztatasa esetén a munkakori leirasban foglaltaknak megfeleléen
helyettesiti.

(3) A csoportvezetdk a feladatok ellatasaban egylittmitkodésre kotelesek.

(4) A csoportvezet6 felel6s kiilonosen:

a) a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerii miikodéséért;
b) a csoporton beliili célszeri munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony munkavégzésért;
c) a képvisel6-testiileti elSterjesztések ténybeli és jogi szakszerliségéért;
d) a csoport feladatkorében a Polgarmester és a Jegyz0 megbizasabol ellatott allamigazgatasi hatosagi tigyek
intézéséért;
e) feladatkorében az allampolgarok szakszer(, gyors és kdzérthet6 tajékoztatasaért;
f) a csoportok kozotti hatékony egyittmikodés biztositasaért és a csoporton beliilli megfeleld
informéciddramlasért;
g) a munkaidét, iigyfélfogadasi id6t érintd intézkedések betartasaért, ellendrzéséért.
4. Ugyintézo

12.§ (1) Az ligyintéz6 a munkakori leirdsdban, valamint a jogszabalyi eldirasokban foglaltaknak megfelelden latja
el feladatat.

(2) Az tigyintéz0 feladata a Képviselo-testiilet, a Polgarmester és a Jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek
érdemi dontésre vald el6készitése, valamint a végrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitiasok és hataridék figyelembe vételével munkateriiletén felelés a Hivatal allando és id6szakos
feladatai ellatasaért.

5. Ugykezel6

13.§ Az iigykezelé a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott feladatokat a kapott
utasitasok és hataridok figyelembe vételével, a jogszabalyok és ligyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval
veégzi.

6. Munkavallalo

14.§ Tevékenységével segiti az érdemi iigyintézoi és iigyviteli feladatok ellatdsat a munkakori leirdsban
foglaltaknak megfelel6en.
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V. A HIVATAL IRODAINAK ES CSOPORTJAINAK FELADATAI
1. Szervezési és Humanpolitikai Iroda

15. §Az iroda altal ellatott feladatok:
- az Onkormanyzat altal civil és sport szervezetek tdmogatdsa targyaban kiirt palyazatokkal kapcsolatos
adminisztracio (képviselo-testiileti eléterjesztések elkészitése, palyaztatas lebonyolitasa, timogatasi szerzédések
elkészitése);
- titkarsagi feladatok ellatasa a Jegyzd, Aljegyzd tekintetében, valamint munkajuk segitése a kovetkez6k
szerint:
o a jegyz0i programok, fogadodrak eldkészitése, koordinalasa,
o vezetdi értekezletekrdl és egyéb megbeszélésekrdl emlékeztetd készitése, az ott sziiletett dontések
végrehajtasaban, az elmaradt feladatok visszaellenérzésében vald kozremiikodés,
o az irodat érintd reprezentacios koltségek elszamolasa, Pénziigyi és Ado Iroda részére dokumentalasa.
- a,.Kertvaros” Onkorményzati Tarsulas és a Févéarosi Agglomeracio Onkormanyzati Tarsulds munkajéval
kapcsolatos szervezési feladatok ellatasa (meghivok elkészitése, postazasa, jegyzokonyvvezetés, jegyzokonyvek
tovabbitasa, dontések nyilvantartasa);
- menetrendi egyeztetések koordinalasa a tomegkozlekedést biztositd szolgaltatoval;
- bizottsagi és képviseld-testiileti anyagokkal kapcsolatban:
kiilon szabalyzat szerint az tilések meghivoinak és anyagainak eldkészitése, tovabbitasa,
sziikség esetén tarsadalmi egyeztetés a rendelettervezeteket illetden,
az iilések jegyzokonyveinek elkészitése, tovabbitasa,
kiilon szabalyzat szerint a dontések tovabbitsa az eldterjesztd irodavezetonek, nyilvantartas vezetése a
rendeletekr6l, hatarozatokrol, azok végrehajtasarol,
- rendeletek és szabalyzatok, utasitasok nyilvantartasa, kozzététele, aktualizalasa, a rendeletek egységes
szerkezetbe foglalasa a honlapon, a hivatali szerveren és a nemzeti jogszabalytarban,
- igény szerint a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti {ilésein, kozmeghallgatasain
felmeriild jegyzokonyvvezetdi feladatok ellatasa, részvétel a Jegyzo képviseletében ezen iiléseken, az elkésziilt
jegyzokonyvek tovabbitasa a Kormanyhivatal felé;
- hivatali személyi hasznalata személygépjarmiivel kapcsolatos iigyvitel biztositasa;
- igyviteli és tigykezelési feladatokkal kapcsolatban a mindenkor hatalyos Egyedi Iratkezelési szabalyzat
alapjan:
o beérkezd kiildemények felbontésa, ellendrzése, valamint a pénz, illetékbélyeg és értékek kezelése,
o beérkezd kiildemények, beadvanyok, Hivatali kapun keresztiil kiildott elektronikus dokumentumok
érkeztetése,

szignalas, fészamos iktatas végzése, kezelési feljegyzések készitése,

beérkezo6 kiilldemények atadasa iigyintéz6khoz,

tigyiratok szerelése, csatolasa, mutatdzas,

hataridék nyilvantartasa,

el6adoi iv kitoltése,

kiadmanyozas szabalyai betartasanak feliigyeletében valo kdozremiikodés,

igyiratok belso és kiilso tovabbitasa, visszaérkezett kiilldemények kezelése,

igyiratok irattari kezelése, kiadasa,

az iratok korszer(i tarolasanak biztositasa,

igyiratok selejtezése, levéltarnak atadasa,

igyiratforgalmi és hatdsagi adatszolgaltatas,

a kimeno levelek postakényvben vald nyilvantartasa, tovabbitasa,

titkos iigyiratok kezelése,

az iratkezelés feliigyeletében valo kozremiikodés.
Mindségiranyitassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Ugyfélszolgalat miikddtetése, ennek korében:
kozjegyz0i és birdsdgi hirdetmények kifiiggesztése és zaradékolasa,
termofold eldvasarlasi jogrol hirdetmények kozzététele és zaradékolasa,
lakossagi informacioszolgaltatas, hirdetmények kifiiggesztése,
kozérdekili bejelentések, kérelmek, panaszok, kdzszolgaltatasi problémak kivizsgalasra torténd tovabbitasa,
megvalaszolasa,
o napi ligyfélforgalom lebonyolitasanak szervezése, telefonos informacidszolgaltatas.
- Humanpolitikai feladatok ellatasa, kiilonosen:
- a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozd humanpolitikai feladatok teljes korli ellatasa, az
onkormanyzati intézményvezetdi palyazatok palyazati kiirdsanak, a palyézati eljaras lefolytatasanak kivételével,
- a Polgarmester és a Jegyzo6 feladat- és hataskorébe tartozo humanpolitikai feladatok teljes korti ellatasa,
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- a feladatok ellatasaval osszefiiggd dontések elokészitése, képviseld-testiileti eldterjesztések készitése, a
dontések végrehajtasa,

- kozfoglalkoztatasi palyazatok, kérelmek eldkészitése, szerzédéskotés, a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodo elszamolasok elkészitése.

- Katasztrofavédelmi, honvédelmi feladatok ellatasa, ennek korében:

- a katasztroéfavédelemrol szol6, valamint a hozza kapcsolodo jogszabalyokban foglalt, a polgarmester és
a jegyz0 feladat- és hataskorébe utalt feladatok teljes korti ellatasa,

- a Polgarmester és a Jegyz0 feladat- és hataskorébe utalt, honvédelemmel ¢és a kiilonleges jogrendben
bevezethetd intézkedésekkel kapcsolatos jogszabalyokban foglalt feladatok teljes korti ellatasa.

- a Polgarmester feladat- és hatdskorébe utalt ar- és belviz-védekezési, vizkar-elharitasi feladatok teljes
kori ellatasa.

- a Hivatal gondnoksagi feladatainak ellatasa, kiilonosen:

- irodaszerek, nyomtatvanyok beszerzése,

- targyieszkoz-leltar vezetése,

- kiadott anyagok, eszkdzok, munkaruha és szakkonyvek nyilvantartasanak vezetése,

- tlizvédelmi és munkavédelmi oktatasok megszervezése, nyilvantartasa,

- a hivatali gépjarmii munkavégzésének szervezése, iranyitasa, annak vezetése, lizemanyag elszamolas,
menetlevéllel kapcsolatos adminisztracio ellatasa,

- kapcsolattartas az irodai eszk6zok karbantartasat végzo szervezetekkel €s a kozmii, valamint mobiltelefon
szolgaltatokkal,

- hivatali épiilet fellobogozasaval kapcsolatos feladatok elvégzése,

- a vagyonbiztositassal, gépjarmi biztositassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- Gyal Elet Program termékeinek raktarozasa, atadas-atvétel dokumentalasa, készlet nyilvantartas vezetése.
(15) a Hivatal informatikai feladatainak ellatasa, ennek korében:

1. a haldzati izemeltetéssel, szerverek és munkaallomasok iizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
2. alkalmazasok hasznalataval kapcsolatos feladatok ellatasa a vonatkozé dokumentumokban foglaltaknak
megfelelden.

2. Pénziigyi és Adé Iroda
16.§ (1) Adocsoport feladatai a helyi és kdzponti adok vonatkozasaban adohatosagi feladatok ellatasa korében:

a) épitmények adoztatasi feladatainak ellatasa bevallasok alapjan, befizetések nyilvantartasa, tartozasok
figyelemmel kisérése és azok behajtasa, adoztathatd adotargyak felderitése,

b) helyi iparizési adoval kapcsolatos adoztatdsi feladatok ellatasa Onbevallasok alapjan, befizetések
nyilvantartasa, tartozasok figyelemmel kisérése és azok behajtasa, adoztathatd vallalkozasok felderitése,

c) talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa Onbevallas alapjan, befizetések nyilvantartasa,
tartozasok figyelemmel kisérése és azok behajtasa,

d) adok modjara behajtasra atadott idegen tartozasok nyilvantartasa és azok behajtasa,

e) behajtasra atadott szabalysértések nyilvantartasa és azok behajtasa,

f) helyszini és egyéb behajtasi cselekmények elvégzése,

g) adoigazolasok kiallitasa,

h) adatszolgaltatasok végzése pénziigyi csoport, vezetdség, tarshatosagok (Cégbirdsag, Nemzeti Ado- és
Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV), Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: MAK) felé.

)} Inkasszok, inkasszo értesitések elkészitése, postazasa.

J) méltanyossagi, részletfizetési, fizetés halasztasi kérelmek elbiralasa, hatarozatok készitése, azok
postazasa,

k) tartozas nélkiili befizetések visszautalasa,

)} felszamolas és végelszamolas alatt allo vallalkozasok tartozasai esetében hitelez6i igények bejelentése,
kapcsolattartas felszamoloval, végelszamoloval,

m) évi két alkalommal a jogszabalyi eldirasnak megfelelen fizetési értesitok elkészitése, postazasa,

n) negyedéves, féléves és év végi zarasi feladatok végrehajtasa,

0) pénzforgalmi konyvelési (ASP  ado-szakrendszerben befizetések, atvezetések, tulfizetések
visszautalasanak konyvelése), utalasi feladatok bankterminalon torténd ellatasa,

p) hatraléki listak készitése, azok kezelése,

q) éves ellendrzési terv alapjan adohatosagi ellendrzést végez az ipartizési add és ¢épitményado
vonatkozasaban,

r desztillallo berendezés tulajdonjoganak bejelentésérdl adatszolgaltatas kiildése a NAV felé.

(2) Pénziigyi Csoport feladatai az Onkorményzattal, a Hivatallal, az Onkorményzat altal fenntartott
intézményekkel — Gyali Liliom Ovoda, Gyali Tulipdn Ovoda, Gyali Téatika Ovoda, Gyali Bobita Bolcs6de, Varosi
Egészségiigyi Kozpont, Arany Janos Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar, a Gyali Roméan Nemzetiségi
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Onkormanyzatokkal, a Févarosi Agglomeraci6 Onkormanyzati Térsulassal, a ,Kertvaros” Onkormanyzati
Tarsulassal, a Kertvaros Szocialis Kézponttal — kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa kdrében:

- éves finanszirozasi terv készitése,

- a koltségvetési rendelet szerinti likviditasi terv folyamatos figyelemmel kisérése,

- bankszamlaforgalom lebonyolitasa, atutalasok elkészitése, ellendrzése, utalasa,

- az intézmények pénzellatasa, igénybejelentésiik alapjan,

- az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésérdl valdo gondoskodas,

- lakossagi kdzmiifejlesztési hozzajarulasok analitikus nyilvantartasa, kezelése,

- utalvany lapok kezelése, ki- és befizetések, pénztari kifizetések el6készitése és pénztarak kezelése, napi
zaras készitése, ellendrzése,

- a szerzOdések alapjan készpénzes és utalasos szamlak kiallitasa,

- a szamlak analitikus nyilvantartasa, utalvanyok elkészitése,

- szerz6dés-nyilvantartas kezelése,

- a kovetelések analitikus nyilvantartasa, az adosok fizetési felszolitasa fizetési kotelezettségeik
teljesitésére,

- a palyazatok benyujtasihoz sziikséges NAV és MAK igazolasok beszerzése,

- az Iroda feladatkorébe tartozo statisztikdk és adatszolgaltatasok készitése,

- civil szervezeteknek juttatott timogatasok utaldsa, elszamoltatas, elszamolasok ellendrzése,

- bankgaranciak kezelése, nyilvantartasa,

- felhatalmazo levelek intézése,

- munkaltatoi kolesondkkel kapcsolatos rendelkezo levelek kiallitasa,

- a munkaltat6i kdleson tartozasok analitikus nyilvantartasanak vezetése,

- kedvezményes dolgozdi igazolvanyok érvényesitése,

- banki kapcsolattartasbol ered6 feladatok elvégzése,

- szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa,

- lizemanyag el6legek nyilvantartasa,

- vasarlasi elélegek nyilvantartasa,

- nem rendszerese kifizetések szamfejtése, egyéb juttatasok feladasa a KIRA rendszerbe (dolgozoi, illetve
munkaltatoi),

- a targyévben engedélyezett illetményelbleg kifizetések nyilvantartasa,

- a havi koltségtéritések bizonylatainak elkészitése, (bérlet, kdzlekedési ktg. téritések, cafetéria elemek),
megrendelése, kiosztasa,

- a hitelek felvételével kapcsolatos dontések elokészitése, a hiteligényléshez kapcsolddd dokumentumok
megkiildése a pénzintézetnek,

- az intézményekkel kotott egylittmikodési megallapodasban rogzitett pénziigyi feladatok elvégzése,

- targyi eszkozok, befektetett eszk6zok analitikus nyilvantartasanak vezetése, egyeztetés a fokonyvvel, az
évkozi feladasok elkészitése,

- éves leltarozasi feladatok elvégzése,

- az onkormanyzati vagyon nyilvantartasa.

(3) Szamviteli Csoport feladatai az Onkormanyzattal, a Hivatallal, az Onkorméinyzat 4ltal fenntartott
intézményekkel — Gyali Liliom Ovoda, Gyali Tulipan Ovoda, Gyali Tatika Ovoda, Gyali Bobita Béleséde, Varosi
Egészségiigyi Kozpont, Arany Janos Kozosségi Haz és Varosi Konyvtar, a Gyali Roman Nemzetiségi
Onkorményzattal, a Févarosi Agglomeraci6 Onkorményzati Tarsulassal, a ,Kertvaros” Onkorményzati
Tarsulassal és a Kertvaros Szocialis Kozponttal — kapcsolatos szamviteli feladatok ellatasa kdrében:

- képviseld-testiileti dontés-elokészitésben az eldterjesztések koltségvetési rendelettel vald Gsszhangjanak
ellenOrzése,

- aszamviteli rend kialakitasa,

- normativak igénylése, elszamolasa, feliilvizsgalat lebonyolitasa, év kozbeni felmérések elkészitése,

- amennyiben indokolt, az atmeneti gazdalkodas rendjére vonatkozoan rendelettervezetet készitése,

- azéves koltségvetési javaslat és ehhez kapcsolodoan a kdltségvetési rendelettervezet elokészitése, elkészitése,
- az éves koltségvetés év kozbeni mddositasanak eldkészitése, valamint az ehhez kapcsolodo koltségvetési
eléiranyzatok és azok valtozasanak analitikus nyilvantartasa,

- az éves koltségvetés végrehajtasanak szervezése, felel6sség a gazdalkodas szabalyszeriiségéért, egyeztetési
feladatok,

- a koltségvetés végrehajtasarol szolo jogszabalyok, eldirasok szerinti beszamold elkészitése, a fokonyvi
kivonattal alatamasztott intézményi beszamolo ellendrzése,

- zarszamadas keretében kdzponti tAmogatasok elszamolasa,

- akoltségvetési maradvannyal kapcsolatos feladatok kezelése,

- akozponti koltségvetés, allamhéztartas részére informacidszolgaltatasa (PM Info, beszdmold, mérlegjelentés,
koltségvetés),
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- kontirozas (bank, pénztar), konyvelés, banki bizonylatok felszerelése,

- bérkonyvelés, eldiranyzatok konyvelése,

- bérnyilvantartas vezetése,

- azirodat érintd palyazatok elékészitése, benytijtasa, elszamolasa,

- az intézményekkel kapcsolatos tamogatasok, palyazatok elszamolasa,

- vevdallomany, szallitdi allomany analitikus nyilvantartasa,

- azintézményekkel kotott egyiittmiikodési megallapodasban rogzitett szamviteli feladatok elvégzése,
- aNAV felé torténd bevallasok elkészitése a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden.

3. Igazgatasi Iroda
17. § (1) Az Iroda altal ellatott feladatok:
— Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa
— A 65 év felettieket megilleté hulladékgazdalkodasi dij aloli mentességre vonatkozo tigyek
- Kornyezetvédelemmel és ndvényvédelemmel kapcsolatos tigyek
- Birtokvédelmi feladatok ellatasa
- Jegyz0 tarsashazak feletti torvényességi feladatainak ellatasa
- Jegyz6 ingatlan-végrehajtassal kapcsolatos feladatainak ellatasa
- Valasztasi Informatikai Rendszer kezelésével, miikddtetésével kapcsolatos feladatok
- Kiilfoldi allampolgar ingatlanszerzésével kapcsolatos feladatok
- Cimerhasznalat engedélyezése
- Diszsirhely adomanyozasa
- Kariigyekkel kapcsolatos iigyintézés
- Kozérdekii munkavégzéssel kapcsolatos feladatok
- Talalt targyakkal kapcsolatos feladatok ellatasa
- Viziigyi igazgatasi feladatok ellatasa
- Hagyatéki tigyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa
- Behajtasi engedélyekkel kapcsolatos kérelmek elbiralasa
- Kozitkezel6i feladatok ellatasa
- Lakcim Iétrehozasi és fiktivalasi feladatok ellatasa
- Kozteriilet hasznalati engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
- Anyakonyvi igazgatas
- Lakaéstigyi feladatok
- Kereskedelmi igazgatas
- Telepengedélyezés
- Allategészségiigyi, allattartasi feladatok
- Koztisztasagi feladatok
- Elektronikai-, veszélyes- és gumiabroncs hulladékgyiijtés szervezésével kapcsolatos feladatok
- Szunyoggyéritéssel kapcsolatos feladatok

Kozvilagitassal Osszefliggd feladatok ellatasa (Gj lampatest kihelyezése, diszvilagitas megrendelés,

meghlbasodott alkatrésszel kapcsolatos atadas-atvételi iigyek, hibabejelentések)

- Kozteriileti térfigyeld kamerarendszer miikddtetésével kapcsolatos feladatok

- Kozbiztonsagi és Blinmegeldzési Stratégia kidolgozasa-modositasa

- Kozteriilet-feliigyelet

- Ervényes hatésagi jelzéssel nem rendelkez6 jarmiivek elszallitasaval kapcsolatos iigyek
Jegyz6i gyamhatdsagi feladatok

2 Szocialis feladatok ellatasa, kiilondsen:

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasokkal kapcsolatos egyes szervezési, miitkodtetési, fejlesztési

feladatok végzése;

2. A szocidlis ellatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok és a jogszabalyban eldirt nyilvantartasok vezetése,

valamint az informdcios rendszer folyamatos karbantartasa;
Rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasa;
Beiskolazasi segély megallapitasa;

Koéztemetés €s az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa;
Temetési segély megallapitasa;

Lakhatasi tamogatas megallapitasa;

Szocialis tanulmanyi 6sztondij megallapitasa;

©CEND U AW

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsa, megsziintetése, feliilvizsgalata, tovabba a

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekeknek, fiatal felnOtteknek az évi kétszeri

kiegészitd pénzbeli tamogatasanak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;
10. Szocialis tanulmanyi 6sztondij megallapitasa;
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11. Babakdszont6 program bonyolitasa;

12. Gyali Eletfa Program bonyolitésa;

13. A Gyali Elet Program rendeletben rogzitett, kérelemre indulé 6vodakezdési, és iskolakezdési és
egyetemista programhoz kapcsolodé tamogatassal 6sszefliggd ligyintézés;

14, Bursa Hungarica felsGoktatasi 6sztondijrendszer miikddtetéséhez kapcsolodo feladatok végzése;
15. Az egy haztartasban €16k kérésére hatdsagi bizonyitvany kiadasa;

16. Megkeresésre kdrnyezettanulmanyok végzése;

17. A HH, HHH gyermekek nyilvantartdsanak vezetése és adatszolgaltatiasok nytjtasa a KIR-ben
18. Sziinidei ingyenes gyermekétkeztetéshez kapcsolodo feladatok ellatasa.

19. Szolgaltatastervezési Koncepcié kidolgozasa-mddositasa

20. Szocialpolitikai Kerekasztal

4. Polgarmesteri Kabinet
18.§ A kabinet altal ellatott feladatok:
(1) Titkarsagi feladatok ellatasa, kiilonosen:

1. segiti a Polgarmester, az Alpolgarmester munkajat, ellatja az ezzel dsszefiiggd szervezési, technikai és
adminisztracios feladatokat

2. szervezi a Polgarmester, Alpolgarmester 6nkormanyzati, kulturalis és egyéb, a varost érintd programjait
3. ellatja a Polgarmester, Alpolgarmester melletti titkarsagi, tigykezelési, tiigyviteli feladatokat,
hattéranyagok, 0sszegz6 anyagok készitésével segiti a munkajukat

4, figyelemmel kiséri a Polgarmester, Alpolgarmester napi, heti, havi és hosszabb tavi hivatali programjait
¢és gondoskodik azok elékészitésérol

5. bonyolitja a tisztségviselokhoz érkezd vendégek, ligyfelek fogadasat.

6. elémozditja a Hivatalban a bels6é kommunikaci6 javitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat.

(2) Kommunikacié és marketing feladatok ellatasa, kiilondsen:

1. figyeli, elemzi, szervezi a Képvisel6-testiilet és szervei megjelenését a helyi, megyei és orszagos
médidban,

2. a médiaval vald kapcsolattartas az onkormanyzati miikodés nyilvanossaga érdekében, melynek keretében
szervezi a sajtdmegjelenéseket, kapcsolatot tart az Gnkormanyzat intézményeivel

3. marketing eszkozokkel segiti a Gyalrol alkotott kép folyamatos, pozitiv iranyu javitasat,

4, kozremiikodik az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal arculatinak kialakitasaban, kiadvanyok
készitésében, a varos hivatalos honlapjanak tervezésében,

5. koézremiikddik Gyal Varos hivatalos facebook oldalan és honlapjan az informacidk naprakészségének

biztositasaban, a honlapon a kozzététel rendjének megfelelen.
(3) Tarsadalmi kapcsolatokkal 6sszefiiggd feladatok ellatasa keretében:

1. elékésziti, segiti az onkormanyzat tarsadalmi kapcsolatainak kialakitasaval és fenntartasaval 6sszefiiggd
feladatok ellatasat,

2. ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas dnkormanyzatokkal vald kapcsolatok és
egylittmiikodés szervezését, bonyolitasat, koordinalasat,

3. kozremiikodik a civil szervezetekkel valo rendszeres kapcsolattartasban,

4. szervezi a Polgarmester, Alpolgadrmester fogadoorait, sziikség szerint kdozremiikddik az ott felvetodott
problémak megoldasaban,

5. ellatja az Onkormanyzati hataskorbe tartozo kitiinteté dijak, elismerésre torténd felterjesztésekkel
kapcsolatos tigyviteli €s szervezési feladatokat,

6. kozremiikddik a szakmai €s lakossagi forumok szervezésében,

7. részt vesz a varosi események, rendezvények tervezésével és eldkészitésével kapcsolatos feladatok

ellatasaban, koordinalja azok szervezését.
(4) Stratégiai feladatok ellatasa, kiillonosen:

1. részt vesz a polgarmesteri, alpolgarmesteri dontést elokészitd javaslatok kidolgozasaban,

2. részt vesz az dnkormanyzati szintli elemzések, informaciés anyagok készitésében, azok dsszeallitasaban,
3. észt vesz a telepiilési fejlesztési programok, akcidtervek készitésében, véleményezésében,

4, gondoskodik a feladatkoreit érintd képviseld-testiileti dontések végrehajtasarol,

5. figyelemmel kiséri a varosi kommunikacios feliileteken keresztiil érkezd lakossagi javaslatokat,

észrevételeket, melyeket tovabbit az illetékes vezetdk szamara.

(5) Nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefiiggé feladatok ellatasa, kiilondsen:

1. kozremiikddik az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal eurdpai unios tagsagabol adodo feladatainak
szervezésében,

2. koézremiikddik az Onkormanyzat — kiilonds tekintettel a testvér- és partnervarosi — nemzetkdzi
kapcsolatainak szervezésében, eldsegiti a kiilfoldi delegaciok fogadasanak tervezését és lebonyolitasat,

3. kozremiikddik a véarosi delegaciok kiilfoldi kiutazasanak szervezésében,

4. segiti az Onkormdanyzat intézményeinek nemzetkdzi kapcsolatait,
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5. egylittmikodik és kapcsolatot tart a helyben miikddé eurdpai unids és nemzetkdzi kapcsolatokat apolod
civil szervezetekkel,
6. kozremiikddik az eurdpai unidos palyazati lehetdségek feltarasaban és elokészitésében, hazai és

nemzetkozi tdmogatasi forrasok igénylésében, nyomon koveti a palyazati forrasok felhasznalasat, elvégzi az
elszamolasokat, segiti a nem onkormanyzati szervekkel k6z06s palyazatok elokészitését.
(6) Egyéb feladatok ellatasa:

1. elkésziti a Polgarmester, Alpolgarmester altal meghatarozott, a kabinet munkajat érint6 el6terjesztéseket
¢s elvégzi az altaluk meghatarozott egyéb feladatokat,
2. elvégzi a Gyali Elet Program keretében eldiranyzott timogatasok sziikséges beszerzések, megrendelések

igyintézésével, azok pénziigyi elszamolasaval kapcsolatos feladatokat a Szervezési és Humadanpolitikai Iroda
kézremiikodésével,

3. elvégzi a munkajaval 6sszefiiggd reprezentacios és egyéb koltségek elszamolasaval és azok Pénziigyi és
Ado Iroda részére torténé dokumentalasaval kapcsolatos feladatokat a Szervezési és Humanpolitikai Iroda
kézremiikodésével,

4. elvégzi a dolgozoi elégedettségi kérddivekkel és azok kiértékelésével kapcsolatos feladatokat.

5. Féépitészi Iroda

19. § (1) Féépitészi feladatok ellatasa, kiilondsen:

- segiti az Onkormanyzat telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési Snkormanyzati feladatainak elldtasat az
épitett kornyezet, a telepiilés tervszeri alakitasa és védelme érdekében az épitett kornyezet alakitdsardl és
védelmérol szold 1997. évi LXXVII. térvény és végrehajtasi rendeleteinek keretei kozott,

- ellatja a foépitészi tevékenységrol szold 190/2009.(IX.15.) Korm. rendeletben meghatarozott
onkormanyzati foépitészi, valamint telepiilési €s a térségi f6épitészi feladatokat, valamint elvégzi a rendeletben
meghatarozottak szerint a f6épitészi egyiittmiikodési feladatokat,

- ellatja a telepiilésképi rendelettel kapcsolatos feladatokat.

(2) Stratégiai és miiszaki el6készitési feladatok ellatasa az alabbiak szerint:

- az Onkormanyzat Képviselé-testiilete vagyongazdalkoddsi munkdjanak segitése, dontéseinek
elokészitése — sziikség szerint kiilsé adatok beszerzésével, azok dsszehasonlitasanak elemzésével — és a dontések
végrehajtasa,

- ingatlanokkal kapcsolatos eladasok, vételek és hasznositasok eldzetes dontés-eldkészitése: alternativak
kidolgozasa, allasfoglalast kérd, dontési alternativakat tartalmazo el6terjesztések készitése,

- a Képviselo-testiilet allasfoglalasa alapjan az ingatlanokkal kapcsolatos eladasok, vételek és
hasznositasok jogi, Onkormanyzati telekalakitasi, értékbecslési, foldhivatali, egyéb hatdsagi és miiszaki
elokészitése, sziikség szerint eldterjesztések készitése,

- foldmérdvel, értékbecslével torténd kapcsolattartas,

- a Képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasa:

o Adas-vételi, hasznositési, stb. szerz6dések elkészitése a Hivatal jogaszanak bevonasaval,

o a szerzOdések alairasanak lebonyolitasa, az tigyfelekkel torténd idépont egyeztetéssel, sziikséges
okiratok masoléasaval,

o onkormanyzati tulajdont érinté szerz6dések megvaldsulasanak, az azokban vallalt kotelezettségek

és teljesitések végrehajtasanak nyomon kovetése és ellendrzése.
- a telekalakitasi, valamint kornyezetvédelmi és kozlekedés hatdsagi eljarasok soran a jegyzoi szakhatosagi
allasfoglalasok és belfoldi jogsegélyek kiadasa a telepiilésrendezési kovetelményeknek és a helyi épitési
szabalyzatnak val6o megfeleldség szempontjabol,
- egyéb ingatlan nyilvantartasi (foldhivatali) ligyintézés,
- onkormanyzati tulajdont érinté tulajdonosi hozzajarulasok kiadasaval kapcsolatos bizottsagi vagy
testiileti el6terjesztések elokészitése,
- hazszamigazolasok kiadasa,
- ivovizellatd és szennyvizelvezetd rendszerbe tortént beavatkozasok folyamatos figyelemmel kisérése a
Gordiil6 Fejlesztési Terv segitségével, DPMV Zrt-vel val6 kapcsolattartés,
- kozhiteles cimregiszterrel kapcsolatos feladatok,
- onkormanyzati vagyonkataszterrel kapcsolatos feladatok,
- telepiiléssel kapcsolatos statisztikai adatok gytjtése, tovabbitasa a KSH, illetve az illetékes hatosagok
felé,
- a koztertiletek valtozasaval kapcsolatos éves jelentés elkészitése a KSH felé,
- valasztasok, népszavazasok lebonyolitasanal és orvosi korzethatarok készitése soran a korzetek
pontositasa, behatarolasa,
- takarnetes bels6 adatszolgaltatas,
- Vagyonkataszteri nyilvantartas vezetése.

6. Jogi és Intézményfeliigyeleti Iroda
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20. § (1) Az Iroda feladatai kiilonosen:

1. koznevelési-, kozmiivel6dési-, egészségiigyi- és a szocialis intézményekre vonatkozo fenntart6i dontések
elokészitése, az agazati jogszabalyok figyelemmel kisérése,

2. az intézményvezetdk kivalasztasaval kapcsolatos palyazati eljaras lebonyolitasa,

3. az intézményi dokumentumok ellenérzése (SZMSZ, szakmai program, nevelési program, szabalyzatok,
megallapodasok, kinevezések, munkatervek),

4, Alapité Okiratok aktualizalasa, torzskonyvi bejegyeztetése,

5. az intézmények személyi allomanyanak — jogszabalyi eldirdsok alapjan — torténd figyelemmel kisérése,
beiskolazasi tervek ellenérzése,

6. az intézmények beszamoldinak bekérése, eldterjesztése,

7. az intézmények statisztikainak ellenérzése,

8. KSH statisztikak ellendrzése, benytjtasa az egészségiigy-, a szocialis- és a kozmiivelddés teriiletén,

9. szerz6déskotések a gyermek haziorvosi, a felnodtt haziorvosi és a fogorvosi teriileti ellatasi kotelezettség
és az alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatasban valo részvétel vallalasa targyaban,

10. miikddési engedélyek moddositasaval kapcsolatos teenddk (a bolcséde és a szocidlis intézmények
vonatkozasaban),

11. helyszini szakmai ellenérzések végzése a koznevelési- és a szocidlis intézményeknél az intézményi
normativ tdmogatasok jogszerli igénybevétele érdekében, adatszolgaltatas a helyi pénziigyi iroda részére,

12. az intézmények hatosagi ellendrzésekor a fenntartd képviselete, az ellendrzéshez bekért dokumentumok
elokészitése,

13. ovodai- és bolcsddei beiratkozassal kapcsolatos feladatok végzése, a felvétel idopontjanak és a nyari

nyitva tartds/zaras dontéshozatalanak eldkészitése, a beiratkozassal kapcsolatos hirdetmény elkészitése,
kozzététele, az iskolaba mendk és az 6vodaban maradok, valamint a bélcs6dében maradd dvodakotelesek

nyilvantartasa,

14. a kotelez6 6vodaztatas ligyében a sziilok folyamatos tajékoztatasa,

15. ovodaskoru sajatos nevelési igényii gyermekek nyilvantartasanak vezetése,

16. az ovodai felvételekkel és az 6vodabol vald kizarassal kapcsolatos iligyekben az intézményvezetd

dontésének vitatasa esetén az ellatast igényl6 - fenntartbhoz benytjtott - feliilvizsgalati kérelmének intézése, a
masodfoku dontés elokészitése,

17. bizottsdg szervezése, amennyiben az dvodaba jelentkezOk szama meghaladja a felveheté gyermekek
szamat,

18. csaladi napkozik nyilvantartasanak vezetése,

19. teriileti ellatasi kotelezettséggel érintett haziorvosi és fogorvosi korzetek lakossagszamanak jelentése,
20. a bolcsddei felvételekkel és a bolesdédébdl vald kizarassal kapcsolatos ligyekben az intézményvezetd

dontésének vitatasa esetén az ellatast igényl6 - fenntartbhoz benytjtott - feliilvizsgalati kérelmének intézése, a
maésodfok( dontés elOkészitése,

21, a gyermekbalesetek megeldzésére iranyuld tevékenység ellendrzése, segitése, a gyermekbalesetek
jegyzokonyveinek bekérése,

22. a bolcsddés és ovodaskort gyermekek sziileinek fogadasa, a felmeriild problémaik megoldasa érdekében
segitségnyjtas,

23. a nyari (révfiilopi) taborozassal- valamint a nyari napkozi tdmogatasaval és az iskolai alapitvanyok
tamogatasaval kapcsolatos teenddk intézése,

24, jelzérendszeres hazi segitségnyljtassal, hazi segitségnyujtassal, szocialis étkeztetéssel ¢és a

csaladsegitéssel kapcsolatos havi, negyedéves és féléves jelentési kotelezettségek teljesitése, tovabba ezen
szolgaltatasok tigyében segitséget kérd iigyfelek tajékoztatasa, segitése,

25. jelzérendszeres hazi segitségnyujtassal, hazi segitségnyujtassal, szocialis étkeztetés ligyekben az
intézményvezetd dontésének vitatdsa esetén az ellatast igényld - fenntartdhoz benyujtott - feliilvizsgalati
kérelmének intézése, a masodfoka dontés eldkészitése,

26. adatvédelemmel kapcsolatos teend6k ellatasa,

27. szervezeti integritassal kapcsolatos feladatok ellatasa az Onkorményzat és a Hivatal vonatkozaséaban,
28. kontrolling feladatok ellatasa az Onkormanyzat, és intézményei vonatkozasaban,

29. belsd szabalyozassal kapcsolatos dokumentumok el6-, és elkészitése, valamint nyilvantartisa az
Onkormanyzat és a Hivatal vonatkozasaban,

30. normativak igénylésével, elszamolasaval, feliilvizsgalataval, évkozbeni elmondasaval/potigénylésével
kapcsolatos feladatok ellatasa a Szamviteli Csoporttal egyiittmiikddve,

31. ado- és értékbizonyitvanyok készitése,

(2) Az Aljegyz6 ellatja a valasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatisa soran
1. vélasztok és valasztasi korzetek nyilvantartasanak hitelesitése,
2. helyi valasztasi iroda megszervezése.
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7. Varosfejlesztési Iroda

21. § Az Iroda altal ellatott feladatok, kiilondsen:

(1) ellatja a beruhazoéi feladatokat az Onkormanyzat beruhdzasiban megvalésuld létesitmények esetében, ezen
beliil

a beruhazas eldkészitését,

a terveztetést,

a kivitelezési munkak palyaztatasat, kozbeszerzésre vald eldkészitését,

a kivitelezés szerz6déskotésre, megrendelésre valo elokészitését,

a kivitelezési munkalatok folyamatos ellenérzését,

az elkésziilt munkak atvételét,

gondoskodik a beruhazas mindenkori pénziigyi egyensulyanak biztositasarol,

(2) ellatja a beruhazasokkal kapcsolatos adminisztrativ, informacios feladatokat (hirdetmények kozzététele,
kapcsolattartas lakossaggal, vallalkozokkal),

(3) biztositja a beruhdzasok fenntartasanak koordinacidjat, ide nem értve a konkrét {izemeltetést,

(4) palyazati és egyéb forrasok felkutatasa a varosfejlesztési célok érdekében, ezen palyazatok el6készitése,
valamint sziikség esetén a projektmenedzseri feladatok ellatasa,

(5) ellatja a Kistérségi Szolgaltato Kozpont (2360, Gyal, Kérosi ut 112-114.) lizemeltetésével kapcsolatos miiszaki
jellegli gondnoksagi feladatokat, amelyek nem tartoznak a Szervezési és Humanpolitikai Iroda feladatkorébe.

NogamMwdE

. A HIVATAL MUKODESI RENDJE
1. Altalinos szabalyok

22. § (1) A Hivatal miikddését a jogszabalyok, az ezekre €piilé hivatali SZMSZ, a belsé szabalyzatok,
valamint a Képvisel6-testiilet és a Polgarmester dontései, tovabba a Polgarmester és a Jegyz6 utasitasai hatarozzak
meg.
(2) A vezetd, az ligyintézd, az ligykezel6 és munkavallald feladatait a hivatali SZMSZ és a munkakéri leiras
szabalyozza.
(3) A munkakori leiras a feleldsség megallapitasara is alkalmas modon — egyebek mellett — tartalmazza: a
munkakorben ellatandd feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betoltok ala- és folérendeltségi
viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo sajatos eldirasokat és a
helyettesités modjat.
(4) Az tigy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitasa szerint eljarni, figyelembe véve a Kttv. rendelkezéseit.

2. Munkarend és iigyfélfogadas

23.§ (1) A Hivatal dolgozo6i munkarendjét, az ligyfélfogadas rendjét kiilon rendelet tartalmazza.

(2) Az orszaggyiilési képviseloket, a képvisel-testiilet tagjait, a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati
képviselket ligyfélfogadasi idon kiviil is soron kiviil fogadni kell és résziikre a sziikséges felvilagositast meg kell
adni.

(3) A Polgarmester és a Jegyz6 minden honap elsé szerdajan 13.00 6ratél 18.00 oraig tigyfélfogadast tart.

(4) Az irodavezet6k gondoskodnak arrol, hogy a fogadonapokon, valamint az altalanos tigyfélfogadasi idében az
iroda feladatkorébe tartozd kérdésben felvilagositisra, intézkedésre jogosult tigyintéz6k a munkahelyiikon
tartozkodjanak.

3. A kiadmanyozas rendje

24. § (1) Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.

(2) A jogszabalyban meghatarozott hataskorében

a) a Polgarmester (sajat és atruhazott hataskorben),

b) a Jegyzd,

¢) az anyakdnyvvezet6 kiadmanyoz.

(3) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az atruhdzott kiadmanyozasi
jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhatd. Az dtruhdzas nem érinti a hataskor
jogosultjanak a személyét és felelosségét.

(4) A kiadmanyozas szabalyait a Polgarmester és a Jegyz6 altal kiadmanyozott mindenkor hatalyos kiadmdnyozds
rendjérol szold szabalyzat tartalmazza, amely magéaban foglalja azon ligykoroket, amelyek soran a szervezeti
egyseégek vezetdi a Hivatal képviseldjeként jarhatnak el.

4. A helyettesités rendje

25. § (1) A Jegyzot akadalyoztatasa, tavolléte vagy a jegyzOi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a
Polgarmester altal kinevezett Aljegyz6 helyettesiti.
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(2) A gazdasagi vezet6t akadalyoztatasa, tavolléte vagy a tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén a Pénziigyi és
Ado Iroda irodavezetd-helyettese helyettesiti.

(3) Az irodavezet6t az irodavezetd-helyettes, vagy — a Jegyz0 egyetértésével — az adott targykorért felelds
csoportvezetd, illetve kijeldlt munkatars helyettesiti.

(4) A csoportvezet6t a munkakori leirdsa szerinti igyintéz6 helyettesiti.

(5) A Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi a munkakoéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

5. Az iigyiratkezelés altalanos szabalyai

26. § A Hivatalba érkez0 kiildemények, valamint az igyintézés soran keletkezett papir alapu és elektronikus iratok
érkeztetésének, iktatasanak, kezelésének, megdrzésének, selejtezésének, illetve a levéltarnak torténd atadasadnak
rendjét a Hivatal mindenkor hatalyos Egyedi Iratkezelési Szabalyzata szabdlyozza.

6. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

27. § A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjét a koztisztviselok és tigykezelok tekintetében a Gyali
Polgarmesteri Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

7. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

28. § A Hivatalban a személyes adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kézérdek(i adatok
nyilvanossagaval 0sszefiiggd tevékenységet a Jegyz6 altal kijelolt adatvédelmi tisztviseld latja el a Hivatal bels6
szabalyzataiban, valamint a munkakori leirasaban foglaltaknak megfelel6en.

8. Belso ellenorzés

29. § A bels6 ellendrzési feladatok ellatasarol a hivatal megbizasi szerzodés ttjan, kiils6 szakértd bevonasaval
gondoskodik, a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvnek megfelelGen.

. ZARO RENDELKEZESEK
30. § (1) Jelen Hivatali SZMSZ 2021. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.
. Hatalyat veszti Gyal Varos Onkorméanyzat Képvisel§-testiilete 158/2020. (X.29.) sz. hatdrozatdval

jovahagyott Gyali Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Gyal, ,,elektronikus alairas szerint”
Rozgonyi Erik
cimzetes f6jegyzo

GYALI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZET]I ES MUKODESI SZABALYZATANAK
MELLEKLETEI

1. melléklet: a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését bemutato abra
2. melléklet: vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
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1. melléklet
A Hivatal szervezeti abraja
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2. melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakorok

Evente koteles vagyonnyilatkozatot tenni:
- jegyz0, aljegyzd
- Pénziigyi és Ado Iroda irodavezetdje.
Kétévente koteles vagyonnyilatkozatot tenni:
- irodavezetdk, irodavezet6é-helyettesek,
- aPénziigyi-¢s Ado Iroda valamennyi koztisztviseldje

Otévente vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a Hivatal minden koztisztviseldje, aki nem tartozik az 1.

¢és 2. pontok hatalya ala.
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6. figgelék3383° a 18/2014.(X11.01.) 6nkorményzati rendelethez

COFOG Onkormdnyzat

1. Altalanos kozszolgaltatasok

011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011210 Az allamhaztartas igazgatasa, ellendrzése

011220Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013320 Koztemetd-fenntartas és —mitkodtetés

013350 Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

3. Kozrend és kozbiztonsag

031010 Kozbiztonsag, kozrend igazgatasa
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
4. Gazdasagi ugyek
041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa
041140 Tertiletfejlesztés igazgatasa
041231 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas
041232Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6étartamu kézfoglalkoztatas
041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042180 Allat-egészségiigy

043610Egyéb energiaipar igazgatdsa €és tdmogatasa
045120Ut, autopalya épitése

045140Varosi és eldvarosi kozati személyszallitas
045160Ko6zutak, hidak, alagutak lizemeltetése fenntartasa
045161 Kerékparutak tizemeltetése, fenntartasa
045530Csd6vezetékes szallitas

87 Médositotta a 11/2020. (1.30.) sz. KT hatdarozat, hatalyba lépés: 2020. februdr 1. napja
8 Modositotta a 108/2020. (X1.26.) sz. PM hatdrozat, hatdlyba lépés: 2020. december 1. napja
3 Médositotta a 214/2021. (X1.25.) sz. KT hatdrozat, hatalyba 1épés: 2022. janudr 1. napja



46

5. Kornyezetvédelem

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék osszeteviinek valogatasa,
elkiilonitett begytijtése, szallitdsa, atrakasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (0mlesztett) begytijtése,
szallitasa, atrakasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

051050 Veszélyes hulladék begytijtése, szallitasa

052080Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tiizemeltetése

6. Lakasépités és kommunalis 1étesitmények

061020 Lakoéplilet épitése

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

062020Telepiilésfejlesztési projektek és tAimogatasuk

063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmti épitése, fenntartasa, lizemeltetése
064010Kozvilagitas

066010 Zoldtertilet-kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

8. Szabadido, sport, kultara és vallas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése €s fejlesztése
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

9. Oktatas
091140 Ovodai nevelés, ellatas, miikodtetési feladatai
091250 Alapfokt miivészetoktatassal osszefliggd miikodtetési feladatok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
098010 Oktatas igazgatasa

10. Szocialis védelem

102031 Id6sek nappali ellatasa

102032 Demens betegek nappali ellatasa
104012 Gyermekek dtmeneti ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok



